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Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar
Amac

MADDE 1-1)Bu yonetmeligin amaci, Bursa Biiyliksehir Belediyesi Cevre Koruma ve Kontrol
Dairesi Daire Bagkanliginin gorev yetki ve sorumluluklarina iliskin esaslar1 belirlemek, Daire
Bagkanlig1 birimlerinin ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemek ve hizmetlerin etkin, verimli, hizli ve
diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2 —1) Bu yonetmelik, Bursa Biiyiiksehir Belediyesi Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi
Baskanligi’nin gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarina iligkin diizenlemeleri
kapsar.

Dayanak

MADDE 3 -1) Bu yonetmelik Anayasanin 124. Maddesi, 23.07.2004 tarih ve 25531 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu’nun 21.maddesi,
13.07.2005 tarih ve 25874 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15/b
maddesi, 18/m maddesi ile Cevre, Sehircilik ve Tklim Degisikligi Bakanligmin 18.10.2023 tarih ve
2023/12 say1l1 genelgesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 4- 1) Bu yonetmelikte gecen;

a) Belediye : Bursa Biiyiiksehir Belediyesini (BBB),

b) Belediye Baskani : BBB Bagkanini,

¢) Meclis : BBB Meclisini,

d) Enciimen : BBB Enciimenini,

e) Ust Yonetim :Baskanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimciligini,

f) Genel Sekreter : BBB Genel Sekreterini,

g) Genel Sekreter Yrd. : BBB Genel Sekreter Yardimcisini,

h) Daire Baskanhg : Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanligini,

i) Daire Baskam : Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanini,

j) Sube Miidiirliigii : Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanligina bagli Sube
Midiirliiklerini,

k) Sube Miidiirii : Birim Sube Miidiiriinii,

1) Disiplin Amiri :BBB Disiplin Amirleri Yonetmeligi ile belirlenen Daire
Baskanini,
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p)

qQ
r)

s)

Harcama YetKkilisi

Gerceklestirme Gorevlisi

Tasmir Kontrol Yetkilisi

ihale Yetkilisi

imza Yetkileri Yonergesi
Personel

Teknik ve idari Personel

ifade eder.

MADDE 5 -
1) BBB teskilati, 22.02.2007 tarih ve 26442 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Belediye ve
Bagl Kuruluslar ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik
dogrultusunda Meclis Karari ile kurulan iist yonetim, daire baskanligi ve sube miidiirliiklerinden
olusmaktadir.
2) Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanligi, meclis karari ile baglanan Atik Y6netimi Sube
Miidiirliigii, Cevre Kontrol Sube Miidiirliigii, Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigii, Sifir Atik ve Tklim
Degisikligi Sube Miidiirliigii olmak {izere 4 (dort) sube miidiirliiglinden olusmaktadir. Daire
Bagkanliginin idari yap1 igerisindeki yeri, ylrtrliikteki Meclis Kararma ekli organizasyon
semasindaki gibidir.
3) Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanliginin organizasyon semasi asagidaki gibidir:

:5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu geregi,
biitceyle ddenek tahsis edilen her bir harcama biriminin en {ist
yOneticisini,

:5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu geregi,
harcama talimati lizerine igin yaptirilmasi, mal veya hizmetin
alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi,
belgelendirilmesi ve o6deme i¢in gerekli belgelerin
hazirlanmasi gorevlerini yiiriiten kisiy1,

:Tasinir  Mal  Yonetmeligi  gere8i, tasmir  kayit
yetkilisinin hazirlamis oldugu taginir mal ydnetim hesabina
iligkin belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara
uygunlugunu kontrol eden, Harcama Birimi Tasinir Mal
Y onetim Hesabi1 Cetvelini imzalayan ve bu konularda harcama
yetkilisine kars1 sorumlu olan gorevlileri,

: 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu geregi, Daire Baskanligmin
ithale ve harcama yapma yetki ve sorumluluguna sahip kisisini,
: BBB imza yetkileri yonergesini,

:BBB Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanliginda
gorevli memur, kadrolu is¢i, sirket iscisi ve s0zlesmeli
personeli,

:Sube Midiirliiklerinde ¢aligsan teknik ve idari personelini,

IKINCI BOLUM
Teskilat Yapisi
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SUBE MUDURLUGU SUBE MUDURLUGU SUBE MUDURLUGU SUBE MUDURLUGD

4) Meclis karari ile daire bagkanligina baglanan sube miidiirliikleri biit¢eleri ile birlikte ilgili
daire bagkanligina gecer ve gecis yaptig1 daire bagkanliginda gorev yetki ve sorumluluklarin yiiriitiir.

UCUNCU BOLUM
Gorev Yetki ve Sorumluluklar

Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanhiginin
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Daire Baskaninin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 6-

1) Belediye Bagkani tarafindan verilen yetki geregi, Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi
Bagkanliginin gorev ve sorumluluklari, iist yonetim, BBB’ nin ilgili birimleri ile kurum dis1 kisi,
kurum ve kuruluslar nezdinde, Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkani tarafindan yerine getirilir;
daire baskanligini yonetir ve temsil eder. Daire bagkanliginin bagli oldugu iist yonetim yoneticileri
tarafindan verilen talimatlar1 yerine getirir.

2) Daire Baskanlhigina iliskin faaliyetlerde BBB imza yetkileri yonergesi cercevesinde “Imza
Yetkilisi” dir.

3) Daire Baskanligina ait harcamalarda “Harcama Yetkilisi’, ihale edilen islerde “Ihale
Yetkilisi”, personel ile ilgili disiplin is ve islemlerinde “Disiplin Amiri” gérevlerini yiiriitiir.

4) Birinci smif gayri sthhi miiesseselerin isyeri agcma ve calisma ruhsatlarina iliskin
basvurularin Inceleme Kurulunda degerlendirilmesi is ve islemlerinde “Inceleme Kurulu Baskani”
gorevini ylriitiir.

5) Daire Baskanligina bagli sube miidiirliiklerinin ¢aligmalarini, ilgili mevzuatlarla belirlenmis
amagc, hedef, strateji ve ilkeler ile Belediyenin stratejik plan ve performans programi ve biitgesi
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dogrultusunda gorev ve 1is boOlimii yaparak yoOnetir, denetler;

islerin en kisa zamanda

sonuglandirilmasini ve BBB’nin diger birimleri ile Daire Bagkanligina bagli miidiirliikler arasindaki

koordinasyonu saglar.

6) Daire Basgkanliginda c¢alisgan personelin, gorev tanimlarina uygun olarak yliksek
motivasyonla ve uyum iginde caligmasi i¢in gerekli ortami olusturur, mahiyetindeki personelin
liyakat degerlendirmelerini yapar, gerektiginde terfi, taltif ve yer degisikligi onerilerini list yonetime
sunar, mesai saatlerinin etkin ve verimli bir sekilde kullanilmasina 6zen gosterir. Personelin 6zliik
islerini takip ederek egitim ihtiyaglarimi belirler; mesleki, kalite ve hizmet i¢i egitimlerle stirekli
gelisimlerine destek verir. Ayrica, daire baskanliginda kullanilan kamu kaynaklarinin etkili ve verimli
kullanilmasini gozeterek israfin dnlenmesi i¢in tedbirler alir.

Daire Baskanhginin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 7-

1) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu ve 5393 Sayili Belediye Kanunu, 2872 sayili1 Cevre
Kanunu, 6360 sayili Kanun ve diger ilgili Kanun ve bagl yonetmelikleri ¢er¢evesinde; kentimizde
dogal kaynaklarin ve c¢evre sagliginin korunmasina ve gelistirilmesine yonelik oncelikli projeler
yapmak veya yaptirmak, projelerin uygulanmasini ve siirdiiriilebilirligini saglamak, ¢evre kirliligi
yaratan unsurlari tespit etmek ve gerekli dnlemleri almak veya aldirmak.

2) Atik yonetim planlarinin hazirlanmasini ve uygulanmasini, atik isleme tesislerinin ve atik
aktarma istasyonlarinin planlanmasini, insa edilmesini ve igletmeye alinmasini, ¢evre projelerinin

gelistirilmesini, kentsel

kat1

atiklarin  aktarma istasyonlarindan itibaren tasinmasini,

geri

kazanilmasini ve/veya bertaraf edilmesini, enerji geri kazaniminin saglanmasini, ¢evresel izlemenin,
laboratuvar, kontrolliik, izin-lisans islemlerinin yiiritiilmesini saglamak.

3) Evsel kati atik tarifelerinin belirlenmesini, atik yonetimi ve sifir atik uygulamalarinin
yiiriitiilmesini, sera gazi emisyon envanterinin hazirlanmasini, iklim degisikligi ile ilgili azaltim ve

uyum planlarmin  hazirlanmasini

ve uygulanmasini,

¢evre Dbilincini

artirict  faaliyetlerin

gerceklestirilmesini, ISO 14001 ve ISO 50001 sistemlerinin yiiriitilmesini, enerji ve su verimliligi
ile yenilenebilir enerji uygulamalarinin hayata gegirilmesini, siire¢lerin izlenmesini, raporlanmasini
ve koordinasyonunu saglamak.

4) Bakim-onarim, rehabilitasyon, hafriyat topraginin ve insaat-yikint1 atiklari ile dogal afet
atiklarinin yonetilmesini, denetim yapilmasin1 ve raporlanmasini saglamak; Bursa Biiyliksehir
Belediyesi sorumluluk alaninda; ¢evre kirliligi, hava kirliligi, giiriiltii, bitkisel atik yagi yonetimi ve
151k kirliligi konularinda denetim, izleme, koordinasyon ve idari yaptirim uygulamak, stratejik giirtiltii
haritalar1 ve eylem planlarin1 hazirlamak veya hazirlatmak, CED siirecine katilmak, sikayet ve

denetim sonuglarmi ilgili {1 Miidiirliigiine iletmek.

5) Biiyiiksehir Belediyesinin yetki ve sorumlulugunda kalan alanlardaki isyerlerine ruhsat
vermek, yenilemek ve denetlemek; birinci sinif gayri sthhi miiesseseler i¢in “yer segimi ve tesis
kurma izin belgesi” diizenlemek; akaryakit istasyonlar1 i¢in imar plan1 goriisii vermek; akaryakat
istasyonlart, igyeri ve toplu konutlarda kurulacak elektrikli ara¢ sarj istasyonlar1 i¢in “yer segimi ve
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faaliyet izin belgesi” diizenlemek; “tatil giinii calisma ruhsati” diizenlemek; ruhsatsiz veya mevzuata
aykir1 faaliyet gosterdigi tespit edilen is yerlerini yaptirrm uygulanmak {iizere ilgili birimlere
bildirmek.

6) Belediyemiz ilgili birimlerine Tehlikeli Madde Giivenlik Danismanligi hizmeti verilmesini
saglamak.

7) Midiirliiklerde yiiriitiilen ortak faaliyetlerin gerceklestirilmesini, takibini ve denetimini
yapmak.

Atik Yonetimi Sube Miidiirliigiiniin
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Sube Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 8-

1) Belediye Baskan: tarafindan verilen yetki geregi, Atik Yonetimi Sube Miidiirliigiiniin
gorev ve sorumluluklari, iist yonetim, BBB’nin ilgili birimleri, daire baskani ile kurum dis1 kisi,
kurum ve kuruluslar nezdinde Attk Yonetimi Sube Miidiirii tarafindan yerine getirilir. Sube
Miidirliigiiniin bagh oldugu Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskan1 ve diger {ist yonetim
yoneticileri tarafindan verilen talimatlar1 yerine getirir, miidiirliigii temsil ve idare eder.

2) Sube Miidiirliigiine iliskin faaliyetlerde BBB imza yetkileri yonergesi cercevesinde “Imza
Yetkilisi”dir.

3) Sube Miidiirliigiine ait harcamalarda “Gergeklestirme Gorevlisi”, tasimir kayit ve kontrol
islemlerinde “Taginir Kontrol Yetkilisi” gorevlerini yliriitiir.

4) Kendisine bagli personelin c¢aligmalarini, ilgili mevzuatlarla belirlenmis amag, hedef,
strateji ve ilkeler ile Belediyenin stratejik plan ve performans programi ve biit¢esi dogrultusunda
yonetir, gérev ve is boliimii yaparak denetler; islerin en kisa zamanda sonuclandirilmasini ve
calisanlar arasindaki koordinasyonu saglar.

5) Sube Miidirliigiinde ¢alisan personelin, gorev tanimlarina uygun olarak yiiksek
motivasyonla ve uyum i¢inde c¢aligmasi i¢in gerekli ortami olusturur, mesai saatlerinin etkin ve
verimli bir sekilde kullanilmasina 6zen gosterir. Personelin 6zliik islerini takip ederek egitim
ihtiyaglarin1 belirler; mesleki, kalite ve hizmet ici egitimlerle siirekli gelisimlerine destek verir.
Ayrica, sube miidiirliiglinde kullanilan kamu kaynaklarinin etkili ve verimli kullanilmasin gozeterek
israfin 6nlenmesi i¢in tedbirler alir.

Sube Miidiirliigiiniin Gorev ve Sorumluluklar:
MADDE 9-
1) 5216 sayili Biiyliksehir Belediyesi Kanunu basta olmak {izere ilgili kanun ve yonetmelikler
dogrultusunda Bursa Biiyiiksehir Belediyesi atik yonetim planlarin1 yapmak ve/veya yaptirmak,
uygulanmasini saglamak,
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2) Ihtiya¢ dogrultusunda planlanacak belediye sorumlulugundaki atik isleme tesislerinin
planlama ve koordinasyon isini yliriitmek, gerekmesi halinde yapima yonelik ilgili birimlerden destek
almak ve bu tesislerin izin ve lisans islemlerinin kurulum asamasinda takibini yapmak

3) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi kanunu bagta olmak tizere ilgili kanun ve yonetmelikler
dogrultusunda kentsel nitelikli kat1 atiklarin atik aktarma istasyonlarindan atik isleme tesislerine
taginmasini ve atik aktarma istasyonlarmin planlamasini ve isletimini saglamak, gerekli kontrolliik
hizmetlerini ytiriitmek.

4) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi kanunu basta olmak tizere ilgili kanun ve yonetmelikler
dogrultusunda atik isleme tesislerinin (A7Y hazirlama gibi on islem tesisleri, Mekanik ayirma,
Biyokurutma, Biyometanizasyon, Kompost gibi maddesel ve enerji geri kazamim tesisleri, 2.Sinif
Depolama, Yakma gibi bertaraf tesisleri) isletimini saglamak, gerekli kontrolliik hizmetlerini
yiiriitmek.

5) Tibbi atiklarin toplanmasi, taginmasi ve bertaraf edilmesine yonelik tibbi atik sterilizasyon
tesisinin isletimini saglamak, gerekli kontrolliik hizmetlerini ytirtitmek.

6) Atik isleme tesislerinde meydana gelen biyogaz iceriginden elektrik iiretmek tizere, elektrik
enerjisi iiretim santrallerinin isletimini saglamak, gerekli kontrolliik hizmetlerini yiiriitmek.

7) BBB sinirlar1 dahilinde vahsi ¢op depolama alanlarinin rehabilite edilmesini saglamak

8) Miidiirliiklerde ortak yiiriitiilen faaliyetleri ger¢eklestirmek.

Sifir Atik ve Iklim Degisikligi Sube Miidiirliigiiniin
Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

Sube Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 10-

1) Belediye Baskan: tarafindan verilen yetki geregi, Sifir Atik ve Iklim Degisikligi Sube
Miidiirliigiiniin goérev ve sorumluluklari, iist yonetim, BBB’nin ilgili birimleri, daire baskan ile
kurum dis1 kisi, kurum ve kuruluslar nezdinde Sifir Atk ve Iklim Degisikligi Sube Miidiirii
tarafindan yerine getirilir. Sube Miidiirliigiiniin bagl oldugu Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi
Bagkani1 ve diger iist yonetim yoneticileri tarafindan verilen talimatlar1 yerine getirir, miidiirligii
temsil ve idare eder.

2) Sube Miidiirliigiine iliskin faaliyetlerde BBB imza yetkileri yonergesi cercevesinde “/mza
Yetkilisi”dir.

3) Sube Miidiirliigiine ait harcamalarda “Gergeklestirme Gorevlisi”, tasimir kayit ve kontrol
islemlerinde “Tagsinir Kontrol Yetkilisi” gorevlerini yliriitiir.

4) Kendisine bagli personelin ¢aligmalarini, ilgili mevzuatlarla belirlenmis amag, hedef, strateji
ve ilkeler ile Belediyenin stratejik plan ve performans programi dogrultusunda ydnetir, gérev ve is
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boliimii yaparak denetler; islerin en kisa zamanda sonuglandirilmasini ve ¢aligsanlar arasindaki

koordinasyonu saglar.

5) Sube Miidirliigiinde ¢alisan personelin, gorev tamimlarina uygun olarak yiiksek
motivasyonla ve uyum i¢inde c¢aligmasi i¢in gerekli ortami olusturur, mesai saatlerinin etkin ve
verimli bir sekilde kullanilmasina 6zen gosterir. Personelin 6zliik islerini takip ederek egitim
ihtiyaglarin1 belirler; mesleki, kalite ve hizmet ici egitimlerle siirekli gelisimlerine destek verir.
Ayrica, sube miidiirliiglinde kullanilan kamu kaynaklarinin etkili ve verimli kullanilmasi gozeterek
israfin 6nlenmesi i¢in tedbirler alir.

Sube Miidiirliigiiniin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 11-

1) Bursa Biiyiiksehir Belediyesi’nin sorumlu oldugu sinirlar déhilinde, siirdiiriilebilir kalkinma
ilkeleri dogrultusunda c¢evrenin korunmasma ve iyilestirilmesine yonelik ¢evre projelerinin
arastirtlmasini ve uygulanmasini saglamak,

2) Ilgili yonetmelikler geregi evsel kati atik bertaraf tarifesini belirlemek ve il diizeyinde evsel
kat1 atik toplama tasima ve bertaraf tarife bedellerinin belirlenmesine yonelik siirecin
koordinasyonunu yiiriitmek,

3) Kurumsal atik yonetimini (sifir atik, tehlikeli atik, tibbi atik, OTL, atik pil, bitkisel atik yag,
attk madeni yag, elektrikli ve elektronik atik vb.) saglamak, istatistiki verilerin elde edilmesini

saglamak,

4) 11 diizeyinde sifir atik uygulamalariyla ilgili koordinasyonu saglamak,
5) Sifir Atk kapsaminda projeler gelistirmek ve ilgili kurum ve kuruluslarla birlikte

uygulamak,

6) Birimindeki faaliyetlerle ilgili olarak ilgili kurum, kuruluslar arasinda isbirligi ve
koordinasyonu saglamak, gerektiginde yapilan ¢aligmalar hakkinda bilgi vermek,

7) Bursa geneli ve kurumsal sera gazi emisyon envanterinin hazirlanmasini ve giincellenmesini
saglamak, sera gazi emisyonlarinin azaltilmasina yonelik uygulamalarin takibini yapmak, projeler
gelistirmek ve gerekmesi halinde il diizeyinde gerekli koordinasyonu saglamak,

8) Iklim degisikligi eylem, uyum vb. planlarmin hazirlanmasim ve giincellenmesini saglamak.
Planlanan eylemlerin ger¢eklestirilmesinin takibini ve koordinasyonunu yapmak,

9) iklim degisikliginin etkilerine kars1 kenti direncli hale getirmeye y&nelik projeler gelistirmek
ve ilgili kurum ve kuruluslarla isbirligi yaparak uygulamak,

10) Kamuoyunda ¢evre bilincinin (sifir atik, iklim degisikligi, enerji vb.) arttirilmasi amaciyla
etkinlikler diizenlemek, egitimler vermek,

11) ISO 14001 Cevre Yonetim Sistemi ¢aligmalarini yliriitmek,

12) Enerji Yonetim Birimini yapilandirmak ve enerji yonetimi ve enerji verimliligi konularinda
asagidaki faaliyetleri gerceklestirmek;

eBBB  hizmet Dbinalarinda  enerji  etiitlerini = yapmak/yaptirmak,  projeleri
hazirlamak/hazirlatmak ve uygulamak/uygulatmak
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¢ BBB hizmet binalarinda enerji tiiketim miktarini, enerji yogunlugunu ve enerji tiikketim
maliyetlerini diizenli olarak izlemek, elde edilen verileri analiz etmek, enerji verimliligini
artirmaya yonelik iyilestirici Onlemler ve teknik ¢6ziim Onerileri gelistirmek,
uygulanabilirligini degerlendirmek ve ilgili birimlere raporlamak.

e Kurum ¢alisanlarinin bilgi ve biling diizeyini artirict egitim ve farkindalik programlari
diizenlemek,

e Enerji tiiketen ekipmanlarin envanterini olugturmak, verimliliklerini izlemek, bakim ve
kalibrasyonlarinin ilgili birimlerince zamaninda yapilmasini takip etmek,

¢ Yenilenebilir enerji kaynaklariin kullanimina yonelik fizibiliteler
hazirlamak/hazirlanmasin1  saglamak, uygulanmasma yonelik calismalar1 koordine
etmek,

¢ Yenilenebilir enerji uygulamalarini analiz etmek,
e Enerji kullanimina ve enerji yonetimi konusunda yapilan ¢aligmalara iligkin yillik verileri
her y1l Mart ay1 sonuna kadar Enerji ve Tabi Kaynaklar Bakanligina gondermek,
¢SO 50001 Enerji Yonetim Sistemi ¢alismalarini yiiriitmek,
13) Su verimliligi Birimini yapilandirmak ve su verimliligi yonetmeligi g¢ercevesinde
asagidaki faaliyetleri gerceklestirmek;
¢ Bursa Biiyiiksehir Belediyesi hizmet binalari, tesisleri ve sorumluluk alanlarinda suyun
verimli kullanilmasi, israfin dnlenmesi, su kayiplarinin azaltilmasi ve su verimliligi
hedeflerine ulagilmasi i¢in gerekli calismalar ylriitmek,
e Tiim daire baskanliklarindan gelen su tiiketim verilerini konsolide etmek ve analiz
etmek.
¢ "Su Verimliligi" belgelendirme siirecini merkezi olarak yonetmek.
eBirimler arasi veri akigini saglamak ve yillik "Bursa Biiyliksehir Belediyesi Su
Verimliligi Raporu"nu yayinlamak.
eSu verimlili§i standartlarin1 (sartnameler, uygulama esaslar1) belirlemek ve diger
birimlere rehberlik etmek.
eBirim, her yilin Ocak ayinda bir onceki yilin "Kurumsal Su Tasarruf Raporu'nu
hazirlayarak Daire Bagkanlig1 kanaliyla Baskanlik Makami'na sunmak.
14) Mudiirliiklerde ortak yiiriitiilen faaliyetleri gergeklestirmek.

Cevre Kontrol Sube Miidiirliigiiniin
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Sube Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 12-

1) Belediye Bagkani tarafindan verilen yetki geregi, Cevre Kontrol Sube Miidiirliigliniin gorev
ve sorumluluklari, iist yonetim, BBB nin ilgili birimleri, daire bagkani ile kurum dis1 kisi, kurum ve
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kuruluslar nezdinde Cevre Kontrol Sube Miidiirii tarafindan yerine getirilir. Sube Miidiirliigiiniin
bagli oldugu Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskan1 ve diger {ist yonetim yoneticileri tarafindan
verilen talimatlar1 yerine getirir, miidiirliigii temsil ve idare eder.

2) Sube Miidiirliigiine iliskin faaliyetlerde BBB imza yetkileri yonergesi gergevesinde “Imza
Yetkilisidir.

3) Sube Miidiirliigline ait harcamalarda “Gergeklestirme Gorevlisi”, taginir kayit ve kontrol
islemlerinde “Tagsinir Kontrol Yetkilisi” gorevlerini yliriitiir.

4) Kendisine bagli personelin ¢aligmalarini, ilgili mevzuatlarla belirlenmis amag, hedef, strateji
ve ilkeler ile Belediyenin stratejik plan ve performans programi dogrultusunda yonetir, gorev ve is
boliimii yaparak denetler; islerin en kisa zamanda sonuglandirilmasini ve c¢alisanlar arasindaki
koordinasyonu saglar.

5) Sube Miidiirliigiinde c¢alisan personelin, gorev tamimlarina uygun olarak yiiksek
motivasyonla ve uyum i¢inde c¢aligmasi i¢in gerekli ortami olusturur, mesai saatlerinin etkin ve
verimli bir sekilde kullanilmasina 6zen gosterir. Personelin 6zliik islerini takip ederek egitim
ihtiyaglarini belirler; mesleki, kalite ve hizmet ici egitimlerle siirekli gelisimlerine destek verir.
Ayrica, sube miidiirliigiinde kullanilan kamu kaynaklarinin etkili ve verimli kullanilmasin1 gézeterek
israfin 6nlenmesi i¢in tedbirler alir.

Sube Miidiirliigiiniin Gorev ve Sorumluluklar:
MADDE 13-

1) 5216 sayili Biiyiliksehir Belediyesi Kanunu basta olmak {izere, 2872 sayili Cevre Kanunu
ve ilgili mevzuat ¢ergevesinde; ¢evre kirliligi yaratan unsurlari tespit etmek, sorumluluk alaninda ve
yetki devri bulunan konularda ilgili kurum ve kuruluslarla isbirligi ve koordinasyon i¢inde, programli
veya programsiz ya da sikayetler iizerine denetim faaliyetlerini yiiriitmek.

2) Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligi tarafindan verilen yetki devri
dogrultusunda; 1sinmadan kaynaklanan hava kirliligi konusunda, belediyenin sorumluluk alaninda
programli veya programsiz ya da sikayetler tizerine, ilgili mevzuat kapsaminda yetkili kilinan kurum
ve kuruluslarla is birligi ve koordinasyon i¢inde faaliyetleri izlemek, olumsuz etkilerini tespit etmek,
mer’i mevzuatta belirlenen esaslara uyulup uyulmadigini denetlemek; yapilan denetim ve
kontrollerde hava kirliliginin 6nlenmesi ve mevcut kirliligin en aza indirilmesine yonelik olarak mer’i
mevzuat ile Bursa Valiligi Il Mahalli Cevre Kurulu kararlarin takip etmek, yetki devri kapsaminda
bu kararlarin uygulanmasini saglamak ve gerekli idari yaptirimlar1 uygulamak.

3) Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligi (miilga Cevre ve Orman Bakanlig)
tarafindan verilen yetki devri dogrultusunda; belediyenin sorumluluk alaninda cevresel giiriiltiiye
neden olan kaynaklari, programli veya programsiz ya da sikdyetler lizerine, ilgili mevzuat
kapsaminda yetkili kilinan kurum ve kuruluslarla is birligi ve koordinasyon i¢inde denetlemek, mer’i
mevzuatta belirlenen esaslara uyulup uyulmadigini tespit etmek ve yetki devri kapsaminda gerekli
idari yaptirimlar1 uygulamak.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN MECLIS ONAYI
DR. AHMET CIHAT KAHRAMAN | MEHMET EMIN DIREKGI MUSTAFA BOZBEY = | 1 iy ve ... Sayill Meclis
CEVRE KORUMA VE KONTROL GENEL SEKRETER BURSA BUYUKSEHIR Karari ile Onavlanmistir

DAIRESI BASKANI YARDIMCISI 2 BELEDIYE BASKANI y $

QO00.F.67 REV:00




Tasnif Dis1 - Kisisel Veri igermez

= T.C. Dokiiman No | Rev. Tarihi
ot BURSA BUYUKSEHIR BELEDIYESI Y00.Y.001 10.03.2026
B UF YONETMELIK/YONERGE Rev. No Sayfa No
T 1 10/16
KONU CEVRE KORUMA VE KONTROL D_AiRESi BA§KANLIGI_GC')REV YETKIi VE
SORUMLULUK ESASLARINI BELIRLEYEN YONETMELIK

4) Tlgili kurum ve kuruluslarla is birligi ve koordinasyon iginde; stratejik giiriiltii haritalar1 ve
stratejik giirtiltii eylem planlarini ilgili mevzuat kapsaminda hazirlamak veya hazirlatmak, stratejik
giiriiltii eylem planlarimi kamuoyu goriisiine agmak, stratejik giiriiltii haritalar ile stratejik giirtiltii
eylem planlarimin nihai hallerini kamuoyuna duyurmak ve stratejik giiriiltii eylem planlarinin
uygulanmasina yonelik koordinasyonu saglamak.

5) Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanlhgi tarafindan verilen yetki devri
dogrultusunda, mer’i mevzuat geregince; lokantalar, sanayi mutfaklari, oteller, tatil kdyleri, motel ve
yemekhaneler, hazir yemek iiretimi yapan firmalar ile diger yerlerde bitkisel atik yaglarin yonetimi
konusunda gerekli denetimleri yapmak, kullanilmis kizartmalik yag {ireten isletmelerin, atik yaglarini
kanalizasyona dokmelerini 6nlemek amaciyla gevre lisansh geri kazanim tesisleriyle veya Valilikten
gecici depolama izni almis toplayicilarla yillik sézlesme yapmalarini saglamak, buna iligkin kayitlari
Bursa Valiligine ve Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligina bildirmek.

6) Kentte 151k kirliliginin 6nlenmesine yonelik ¢aligmalar ytiriitmek; gerektiginde hizmet alim1
yoluyla 151k kirliligi 6l¢timlerini yapmak veya yaptirmak, 151k kirliliginin zamansal ve mekansal
degisimini izlemek, 151k kirliligi haritalarin1 hazirlamak veya hazirlatmak, ilgili kurum ve birimlerle
koordinasyon i¢inde kirliligin dnlenmesine yonelik eylemlerin hayata gecirilmesine iliskin is ve

islemleri ytiriitmek.

7) Cevre Mevzuati kapsaminda Bursa Biiyliksehir Belediyesi sorumluluk alaninda yetki devri
bulunan g¢evresel konular ile ilgili yapilan denetim ve idari yaptirim sonuglarini Cevre Sehircilik ve
Iklim Degisikligi 11 Miidiirliigiine iletmek.

8) Cevresel Etki Degerlendirmesi Yonetmeligi’nin 8. 12. ve 16. maddeleri uyarinca Bursa
Biiyiiksehir Belediye Baskanligi’nin CED komisyon tiiyesi olarak belirlendigi projelerde, Cevrimigi
CED Siireci Yonetim Sistemi ¢aligmalarinda koordinator olarak gorev yapmak, Bursa Biiytiksehir
Belediyesi adina gorev, yetki ve sorumlulugu kapsaminda goriis bildirmek ve e-CED iizerinden
bildirilen goriiglerin kaydini tutmak.

9) Hafriyat topragi ile insaat ve yikint1 atiklarinin ¢evreye zarar vermeyecek sekilde 6ncelikle
kaynakta azaltmak, gecici biriktirmek, toplamak, tasitmak, geri kazanmak ve bertaraf etmeye iliskin
hizmetleri belediye sorumluluk alaninda yiiriitmek, yonetim planin1 hazirlamak.

10) Hafriyat topragi ile insaat ve yikinti atiklarinin geri kazanim tesisleri ile depolama
sahalarinin yerlerini belirlemek, planlamak, gerekli izinleri almak, kurmak ve/veya kurdurtmak,
isletmek ve/veya islettirmek.

11) “Hafriyat Toprag Ile Insaat Ve Yikintt Atiklari Tasima Izin Belgesi” basvurularini
degerlendirmek, belgeyi diizenlemek ve Hafriyat Yonetim Bilgi Sistemi kapsaminda izin siireclerini
yonetmek ve takibini yapmak.

12) Hafriyat toprag: ile insaat ve yikinti atiklarini gegici biriktirme, toplama- tasima ve bertaraf
faaliyetlerini denetlemek, bu kapsamda hafriyat topragi ile insaat ve yikint1 atiklarindan kaynaklanan
kirliligi tespit etmek, bu konuda planli, plansiz veya sikayete istinaden ilgili kurum ve kuruluslarla

denetim ve koordinasyon

calismalar1 yapmak.
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13) Dogal afet atiklarinin yonetimi konusunda Valilik koordinasyonunda olusturulan kriz
merkezi kararlarini1 uygulamak.
14) Miidirliiklerde ortak yiiriitiilen faaliyetleri gergeklestirmek.

Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigiiniin
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Sube Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 14-

1) Belediye Bagkani tarafindan verilen yetki geregi, Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigiiniin
gorev ve sorumluluklari, {ist yonetim, BBB’nin ilgili birimleri, daire bagkani ile kurum dis1 kisi,
kurum ve kuruluslar nezdinde Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirii tarafindan yerine getirilir. Sube
Midiirliigiiniin bagh oldugu Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskani ve diger iist yonetim
yoOneticileri tarafindan verilen talimatlari yerine getirir, miidiirliigli temsil ve idare eder.

2) Sube Miidiirliigiine iliskin faaliyetlerde BBB imza yetkileri yonergesi gercevesinde “Imza
Yetkilisi "dir.

3) Sube Miidiirliigline ait harcamalarda “Gerg¢eklestirme Gorevlisi”, taginir kayit ve kontrol
islemlerinde “Tagsinir Kontrol Yetkilisi” gorevlerini yliriitiir.

4) Kendisine bagli personelin ¢aligmalarini, ilgili mevzuatlarla belirlenmis amag, hedef, strateji
ve ilkeler ile Belediyenin stratejik plan ve performans programi dogrultusunda yonetir, gérev ve is
bolimii yaparak denetler; iglerin en kisa zamanda sonuglandirilmasini ve c¢alisanlar arasindaki
koordinasyonu saglar.

5) Sube Miidiirliigiinde c¢alisan personelin, gorev tanimlarina uygun olarak yiiksek
motivasyonla ve uyum i¢inde c¢aligmasi i¢in gerekli ortami olusturur, mesai saatlerinin etkin ve
verimli bir sekilde kullanilmasina 6zen gosterir. Personelin 6zliik islerini takip ederek egitim
ihtiyaclarimi belirler; mesleki, kalite ve hizmet i¢i egitimlerle siirekli gelisimlerine destek verir.
Ayrica, sube miidiirliigiinde kullanilan kamu kaynaklarinin etkili ve verimli kullanilmasin1 gézeterek
israfin 6nlenmesi icin tedbirler alir.

Sube Miidiirliigiiniin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 15-

1) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu’nun 7. maddesinin (d) bendi uyarinca;
Biiyiiksehir belediyesi tarafindan yapilan veya isletilen alanlardaki isyerlerine, biiyiiksehir
belediyesinin sorumlulugunda bulunan alanlarda isletilecek yerlere ruhsat vermek ve denetlemek (2.
siif gayri sthhi miiessese, 3. sinif gayri sthhi miiessese ve sthhi miiessese; sthhi miiesseler).

2) 5216 sayil1 Biiyliksehir Belediyesi Kanunu’nun 7. maddesinin (j) bendi uyarinca; gida ile
ilgili olanlar dahil birinci sinif gayristhhi miiesseselere ruhsat vermek ve denetlemek.
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3) Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarna iliskin Y&netmelik’in 4. maddesi (1) bendi uyarinca;
Gida dahil birinci smif gayri sthhi miiesseselerin “Yer Secimi ve Tesis Kurma Izni” basvurularini
degerlendirmek ve izin belgelerini diizenlemek.

4) Mekansal Planlar Yapim Yonetmeligi’nin 7.maddesi (j) bendi uyarinca; ikinci smif gayri
sthhi miiesseselerden olan, her tiirlii akaryakit ile sivilastirilmis petrol gazi (LPG), sivilastirilmis
dogal gaz (LNG) ve sikistirilmis dogalgaz (CNG) istasyonlarina imar plani goriisii vermek.

5) 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 80. maddesi uyarinca; her tiirlii akaryakit ile sivilastirilmis
petrol gazi (LPG), sivilastirilmis dogalgaz (LNGQ) istasyonlarina ruhsat vermek ve denetlemek.

6) Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarna Iliskin Y&netmelik’in EK-2 (C-1.2.3) bendi uyarinca;
ticiincil sinif gayri sthhi miiessese olan miistakil elektrikli ara¢ sarj istasyonlarina ruhsat vermek.

7) Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Y&netmelik’in EK-2 (C-1.2.3) bendi uyarinca;
akaryakit ve LPG satis istasyonlar1 dahil isyerlerinde ve toplu yapilarda kurularak ticari faaliyette
bulunacak elektrikli arag sarj istasyonlar1 i¢in “Yer Se¢imi ve Faaliyet izin Belgesi” diizenlemek.

8) 2464 sayil1 Belediye Gelirleri Kanunu’nun 58. maddesi uyarinca; ulusal bayram giinlerinde
calismalari belediyelerce izne bagli is yerleri i¢in “Tatil Giinli Calisma Ruhsati” diizenlemek.

9) 5216 Sayil Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu ile Isyeri Acma ve Calisma Ruhsatlarina Iligkin
Yonetmelik’in ilgili maddeleri uyarinca; ruhsat diizenleme gorev ve yetkisi biiyiiksehir belediyesine
verilmis is yerlerinden ruhsatsiz olarak faaliyete gectigi, ruhsat sartlarma aykir1 olarak faaliyet
gosterdigi veya ¢evre ve toplum sagligini olumsuz etkileyecek faaliyetlerde bulundugu tespit edilen
i yerleri hakkinda faaliyetten men ve ruhsat iptali de dahil olmak tizere gerekli islemleri yliriitmek.

10) Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Yénetmelik’in 7. maddesi uyarinca; verilen
isyeri agma ve galisma ruhsatlar1 6rneklerini aylik olarak Sigorta il Miidiirliigii ne ve ilgili ise Ticaret
Sicili’ne veya Esnaf Sicili’ne gondermek, umuma agik istirahat ve eglence yerleri i¢in diizenlenen
isyeri agma ve calisma ruhsatlar1 6rneklerini yedi giin i¢inde kolluga gondermek.

11) Mudiirliiklerde ortak yiiriitiilen faaliyetleri gergeklestirmek.

Miidiirliiklerde Ortak Yiiriitiilen Faaliyetler

MADDE 16-

1) Miudirligiin is ve islemlerini seffaf, planl, verimli, mevzuata ve BBB politikalarina uygun
ylriitmek, yapilan tim c¢aligmalarin izleme raporlarim1 ve sonuglarini, daire baskani ve bagh
bulundugu iist yonetime iletmek, bilgi vermek, arag, gereg¢, malzeme ve personel ihtiyaglarini
belirlemek ve temini icin teklifte bulunmak.

2) Midiirlik gorev alanina giren faaliyetlerle ilgili stratejik plan ¢aligmalarina destek olmak,
oneri gelistirmek, stratejik hedef gosterge gerceklesme degerlerinin E-Belediye Stratejik Planlama
Bilgi Sistemine girislerini yaparak izlemek ve degerlendirmek, faaliyetlerin etkin ve verimli bir
sekilde yiiriitiiliip gerceklestirilmesi i¢in gerekli dnlemleri almak.

3) Midiirliik faaliyet alani ile ilgili olarak BBB aleyhine agilan davalara iliskin 1. Hukuk
Miisavirligine savunmaya esas bilgi, belge ve goriis yazilarini hazirlamak.
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4) Yillik Performans Programi hazirlik doneminde miidiirliik faaliyetlerini ve faaliyet
maliyetlerini, gostergelerini belirleyerek E-Belediye Stratejik Planlama Bilgi Sistemine girmek ve
gosterge gerceklesmelerini periyodik olarak takip etmek.

5) Sube miidiirliigliniin yillik biitce teklifini, E-Belediye Stratejik Planlama Bilgi Sistemi
iizerinden hazirlamak, Meclis tarafindan onaylanan biitce 6denegine uygun olarak is ve islemleri
yiiriitmek.

6) Sube miidiirliigii yillik faaliyet raporlarini, E-Belediye Stratejik Planlama Bilgi Sistemi
iizerinden hazirlamak.

7) Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Uyum Eylem Planinin hazirlanmasi, periyodik olarak
degerlendirilmesi ve risk analizi ¢alismalarinda ilgili birime destek olmak.

8) Miidiirliik faaliyet alanmi ile ilgili her tiirlii istatistiki veriyi toplamak, kayitlarini tutmak,
verileri analiz ederek raporlamak, gerektiginde iist yonetim ve diger birimlerle paylasmak.

9) Miidiirliigiin is ve islemlerinde, belediyenin misyonu, vizyonu ve entegre yonetim sistemi
politikalar1 dogrultusunda belirlenen prosediir, talimat, siire¢ is akisi, kamu hizmet standardi, 1. ve
2.cil gorev tanimlarima uygun hareket etmek, daire baskanlik yOnetmeligi/yonergesi ile siireg
evraklarint ODMS dékiiman yazilim sistemi lizerinden dokiimante etmek, gerekmesi halinde i¢/d1s
misteri memnuniyet anketlerini yapmak, performans gostergeleri (KPI), vatandas geri bildirimleri ve
i¢/d1s tetkik bulgularina dayali olarak BBB hizmet siire¢lerinin iyilestirilmesi i¢in gerekli ¢calismalara
katki koymak.

10) Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuat: ve Bursa Biiyiiksehir Belediyesi Is Saghgi ve Giivenligi
Hizmetleri  Uygulama Yonetmeligi kapsaminda, isveren/isveren vekiline atfedilen tiim
yiikiimliiliikleri yerine getirmek.

11) Gerekmesi halinde 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735 sayili Kamu Thale S6zlesmeleri
Kanunu ve 2886 sayili Devlet Thale Kanunun sartlaria gore ihale yapmak. Thaleye yénelik teknik
sartname, yaklagik maliyet belgelerini icerir ihale islem dosyasi hazirlamak, ihale yetkilisi onay1 ve
biitge tahsisati almak, ihale islem dosyasin1 BBB ilgili birimine iletmek, ihale komisyonlarinda gérev
almak, varsa ihale itirazlarim1 degerlendirmek, ihale siirecini takip etmek, sonuc¢landirilmasini
saglamak, s6zlesme sonrast islemleri (is yeri/is teslimi, SGK bildirimleri, kontrol teskilat1 atanmasi
vb.) gercgeklestirmek, isin uygun norm/standartlarda ve is programina uygun olarak zamaninda
tamamlanmasini saglamak {lizere teknik sartname/sozlesmesine gore denetimini yapmak, gegici
hakedis/kesin hesap/kesin hakedis, gerekmesi halinde is artis1 oluru, yeni fiyat oluru, is bitirme
belgesi vb. evraklarinin hazirlanmasi ile islerin kabul/fesih/tasfiye/teminat iade islemlerine iliskin
tanzim/tetkik/kayit ve tahakkuk islemlerini Gergeklestirme Gorevlisi onayiyla yiiriitmek.

12) Gerekmesi halinde 4734 sayili Kamu Thale Kanununa gore dogrudan temin ydntemi ile
alim yapmak. Dogrudan temin yontemi ile alima yonelik BBB E-Belediye Lojistik Ortak Uygulamalar
Satin Alma Yonetim Bilgi Sistemi lizerinden malzeme/hizmet satinalma talep formu ve gerekmesi
halinde teknik sartname ve gerekg¢e raporu hazirlamak, talep dosyasin1 modiil iizerinden BBB ilgili
birimine ileterek alim islemlerinin sonug¢landirilmasini saglamak, alima konu isin uygun norm ve
standartlarda ve zamaninda tamamlanmasini saglamak iizere satin alma talep formu/teknik
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sartname/sO0zlesmesine gore denetimini yapmak, ddemeye esas evraklarinin gerekmesi halinde is
bitirme belgesi vb. evraklarinin hazirlanmasi ile islerin muayene ve kabul islemlerine iliskin
tanzim/tetkik/kay1t ve tahakkuk islemlerini Tasinir Kontrol Yetkilisi onayiyla yiiriitmek.

13) Meclis, Enclimen ile gorev aliman veya davet lzerine istirak edilen komisyon
calismalarinda; daire bagkanligini/sube miidiirliigiinii ilgilendiren konulara iligkin ¢alisma yiiriitmek
ve kurum i¢i ya da kurum dis1 diizenlenen toplantilara katilim saglamak.

14) Sube miidiirliigiini ilgilendiren konularda ilgili kurum ve kuruluslar ile isbirligi yapmak,
gerekli durumlarda Strateji Gelistirme Daire Baskanligi koordinasyonunda ilgili prosediir

dogrultusunda protokol yapmak, islem tesis etmek.

15) Sube midiirliglinii 1ilgilendiren konulardaki gilincel mevzuati, ilgili Bakanliklarin
caligmalarini, ulusal ve uluslararasi yayinlari takip etmek, is ve islemlerde bu dogrultuda hareket

etmek.

16) Sube miidirliigiinii ilgilendiren konularda ulusal ve uluslararasi platformlarda diizenlenen
online/yiizyiize egitim/seminer/konferans/calistay vb. etkinliklere ayrica ulusal/uluslararasi teknik
incelemelere katilmak, gerekmesi/talep olmasi halinde proje ve g¢aligmalari, belirlenecek yer ve
mekanlarda seminer/konferans/toplanti/sergi vb. diizenleyerek tanitmak.

17) Mudirliik faaliyet alani ile ilgili olarak kurum dis1 kiyaslama g¢alismalart yapmak, bu
konuda kurum ve kuruluslara ziyaretler gergeklestirmek.

18) Miidiirliik personelinin mesleki yetkinliklerini gelistirmek ve farkindalik diizeylerini
artirmak amaciyla BBB biinyesinde diizenlenen ¢evrimigi veya ylizyiize egitim, seminer, konferans,
calistay vb. etkinliklere katilim saglamak.

19) Gerekmesi halinde ilgili mevzuat c¢ercevesinde diger kamu kurum ve kuruluslarina st
yonetimce yapilacak gorevlendirmeye istinaden her tiirlii teknik destegi vermek.

20) Miidiirliige ait Belediye Web sitesi (https://www.bursa.bel.tr/) bilgilerinin takibini yaparak
giincellenmesini saglamak.

21) Diger miidiirliiklerle yapilacak ortak ¢aligmalarda ilgili paydas miidiirliikleri zamaninda,
bilgilendirmek ve yonlendirmek,

22) Miidiirliik idari yapilar ile ilgili bakim-onarim islerini talep etmek, yapilmasini saglamak,

23) Miidiirliigiin biiro hizmetleriyle ilgili olarak mer’i mevzuat dogrultusunda asagida
listelenen is ve islemleri yliriitmek;

a. Miidirliige BBB E-Belediye Evrak Bilgi Sistemi lizerinden iletilen tiim evraklari ilgili
personele yonlendirmek, gerektiginde fiziki ortamda iletilen evrak ve eklerini personele
zimmet karsilig1 teslim etmek, is ve islemleri kamu hizmet standartlarma (KAHIS)
uygun sekilde yiiriiterek gelen evraklarin cevaplandirilmasini ve takibini saglamak.

b. Birimde ¢alisan personelin 2.cil gorev tanimlamalarin1 Sube Miidiirleri tarafindan BBB
E-Belediye Ortak Uygulamalar izerinden yapilmasini saglamak, giincel tutmak.

c. Mudirliik ¢alisanlarinin dijital yetkilerini E-Belediye Lojistik Ortak Uygulamalar/Yetki
Talep Modiilii tizerinden yonetmek.

d. Tim yazismalar1 10.06.2020 tarih ve 31151 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Resmi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN MECLIS ONAYI
DR. AHMET CIHAT KAHRAMAN | MEHMET EMIN DIREKGI MUSTAFA BOZBEY = | 1 iy ve ... Sayill Meclis
CEVRE KORUMA VE KONTROL GENEL SEKRETER BURSA BUYUKSEHIR Karari ile Onavlanmistir

DAIRESI BASKANI YARDIMCISI 2 BELEDIYE BASKANI y §
QO00.F.67 REV:00



https://www.bursa.bel.tr/

N
A

_>E
)

2
=

Tasnif Dis1 - Kisisel Veri igermez

ol )
BUYUKSEHIR
B ED

T.C. Dokiman No
BURSA BUYUKSEHIR BELEDIYESI Y00.Y.001

Rev. Tarihi
10.03.2026

YONETMELIK/YONERGE Rev. No Sayfa No

1 15/16

CEVRE KORUMA VE KONTROL D_AiRESi BA§KANLIGI_GC')REV YETKIi VE
SORUMLULUK ESASLARINI BELIRLEYEN YONETMELIK

Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uygun
sekilde yiiriitmek, gelen ve giden evraklar ile belgeleri standart dosya planina gore fiziki
veya elektronik ortamda (E-Belediye) dosyalamak, arsivlemek, birim arsiv siiresi
sonunda ilgili birime iletmek.

ISO 27001:2022 Bilgi Giivenligi Yonetim Sistemi (BGYS) ile ilgili politika ve
prosediirleri takip etmek, bu politika ve prosediirlere bagli kalmak.

Cumhurbaskanhg Dijital Doniisiim Ofisi Bilgi ve Iletisim Giivenligi Rehberi husus ve
esaslarin1 takip etmek, personeline gerekli bilgilendirmeyi yapmak, politika ve
prosediirleri takip etmek ve bagl kalmak.

Tim yazisma, is ve islemlerde kisisel verilerin korunmasi ile ilgili politika ve
prosediirleri takip etmek, bu politika ve prosediirlere bagli kalmak.

. Mudiirliigiin faaliyetlerine iligkin kayit defterlerini y1l sonunda usuliine uygun sekilde

kapatmak, yeni yil icin gerekli dosya ve defterleri olusturmak, tiim kayitlarin
muhafazasini saglamak ve gizliligini temin etmek.

Birim i¢i fiziki arsivleme islemlerini (arsiv, ayiklama ve imha siireclerini) 18.10.2019
tarih ve 30922 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Deviet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmelik ve kurum i¢i talimatlarda ve BBB E-Belediye Arsiv Bilgi Sistemi’nde
belirtilen esaslara uygun olarak ytiriitmek.

Midiirlige bagl personelin 6zliik islemlerini takip etmek, BBB E-Belediye Personel ve
Maas Bilgi Sistemi tzerinden izin islemlerini yiriitmek, hazirlanan puantajlar
zamaninda ilgili birime iletmek, midirliigiin personel ihtiyacini ihtiyag¢ analizi yaparak
belirlemek. Gerekmesi halinde gorevlendirilen stajyerlerle ilgili is ve islemleri
ylriitmek.

. Miidiirliik personelinin Personel Devam Kontrol Sistemi (PDKS) takibini ve raporlamasini

yapmak
Birim c¢alisanlarina iligkin yetki taleplerini BBB E-Belediye Lojistik Ortak
Uygulamalar/Yetki Talep Modiilii izerinden ilgili birime yapmak.

. Yiritiilen faaliyetlere iliskin ara¢ taleplerini BBB E-Belediye Ulasim Bilgi Sistemi

iizerinden ilgili birime yapmak.

Gerekmesi halinde miidiirliige ait tasit ve is makinalarinin BBB E-Belediye Lojistik ve
Demirbag Yonetim Bilgi Sistemi lizerinden bakim ve onarim ihtiyaclarinin giderilmesini
saglamak, glinliik bakim, gérev ve km bilgisi takibini ve raporlamasini yapmak.
Gerekmesi halinde miidiirliige ait aboneliklerin takibi yapmak, 6deme islemlerini
saglamak tizere ilgili birime iletmek.

Gerekmesi halinde Miidiirliige ait hizmet gelir tiirlerini belirlemek, bedel teklif etmek,
Meclis Karari ile kesinlesen gelirlerin, Bursa Biiyiiksehir Belediyesi Gelir Tarifesine
gore tahakkuk islemlerini gerceklestirerek tahsil edilmesini saglamak.

. Miidiirliige ait taginir mal (arag, gereg, ekipman) ve sarf malzeme (biiro, kirtasiye

malzemesi, kisisel koruyucu donanim ekipmanlari-KKD vb.) hareketlerinin BBB E-
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Belediye Lojistik ve Demirbas Yonetim Bilgi Sistemi iizerinden takibini yapmak,
demirbag ve ambar kayitlarini tutmak, ambar giris-cikisini kontrol etmek, demirbaglarin
kullanicilara zimmet/teslim alma islemlerini yapmak, yil sonu sayimlarini yapmak,
gerektiginde hurdaya ¢ikarilmasi ile ilgili teklifte bulunmak ilgili birime iletmek, taginir
kayit islemlerini yiiriitmek.

DORDUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar

MADDE 17-

1) Is bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri ile BBB
entegre yonetim sistemi politikalar1 dogrultusunda hazirlanacak yonerge, prosediir, talimat, siireg is
akisi, gorev tanimlar1 ve kamu hizmet standardinda yer alan hususlar uygulanir.

2)i¢ Hizmet Yonergeleri Biiyiiksehir Belediye Baskan1 onayi ile i¢ Hizmet Talimatlar1 Daire
Baskani teklifi Yonetim Temsilcisi onay1 ile uygulanir.

Yiirirlik

MADDE 18-

1) Bu yonetmelik  hiiklimleri  Meclis kabulii  ve Belediye Web sitesinde
(https://www.bursa.bel.tr/) yayimlanarak yiiriirliige girer.

2) Bu yonetmeligin yiiriirliige girmesi ile daha 6nceki yonetmelik yiirtirliikten kalkar.

Yiiriitme

MADDE 19-

1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini BBB Baskani adina Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi
Baskani tarafindan yiiriitiir.
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