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AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR

Amag

MADDE 1 — (1) Bu yonetmeligin amaci, Bursa Biiyliksehir Belediyesi Park ve Bahgeler Daire
Baskanliginin gorev yetki ve sorumluluklarina iliskin esaslar1 belirlemek, Daire Baskanligi
birimlerinin ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemek ve hizmetlerin etkin, verimli, hizl1 ve diizenli bir
sekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu yonetmelik, Bursa Biiyiiksehir Belediyesi Park ve Bahgeler Dairesi
Bagkanliginin gorev, yetki ve sorumluluklar ile ¢alisma usul ve esaslarma iliskin diizenlemeleri
kapsar.

Dayanak

MADDE 3 -(1) Bu yonetmelik Anayasanin 124. Maddesi, 23.07.2004 tarih ve 25531 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunun 21.maddesi, 5393 sayili
Belediye Kanunun 18/m maddesi, 13.07.2005 tarih ve 25874 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 5393
say1l1 Belediye Kanununun 15/b maddesi, Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanlig1 2023/12
sayil1 genelgesine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte gecen;

a) Belediye : Bursa Biiyiiksehir Belediyesini (BBB),

b) Belediye Baskam : BBB Bagkanini,

¢) Meclis : BBB Meclisini,

d) Enciimen : BBB Enciimenini,

e) Ust Yonetim : Baskanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimciligini,

f) Genel Sekreter : BBB Genel Sekreterini,

g) Genel Sekreter Yrd. : BBB Genel Sekreter Yardimcisini,

h) Daire Baskanhg : Park ve Bahgeler Dairesi Baskanligini,

i) Daire Baskam : Park ve Bahgeler Dairesi Bagkanini,

j) Sube Miidiirligii :Park ve Bahgeler Dairesi Bagkanligima bagli Sube
Miidiirliiklerini,

k) Sube Miidiirii : Birim Sube Miidiiriinii,

1) Disiplin Amiri :BBB Disiplin Amirleri Yonetmeligi ile belirlenen Daire
Bagkanin,

m) Harcama Yetkilisi :5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu geregi,
biitceyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en iist
yoneticisini,
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n) Gerg¢eklestirme Gorevlisi : 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu geregi,
harcama talimati iizerine isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin
almmasi, teslim almaya iliskin islemlerin  yapilmasi,
belgelendirilmesi ve 6deme i¢in gerekli belgelerin hazirlanmasi
gorevlerini yliriiten kisiyi,

:Tagmir Mal Yonetmeligi geregi, asinir kayit
yetkilisinin hazirlamis oldugu tasinir mal yénetim hesabina
iliskin belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara
uygunlugunu kontrol eden, Harcama Birimi Taginir Mal Y 6netim
Hesab1 Cetvelini imzalayan ve bu konularda harcama yetkilisine
kars1 sorumlu olan gorevlileri,

:4734 sayilh Kamu Ihale Kanunu geregi, Daire Baskanliginin
ihale ve harcama yapma yetki ve sorumluluguna sahip kisisini,
q) imza Yetkileri Yonergesi : BBB imza yetkileri yonergesini,

r) Personel :BBB Park ve Bahgeler Dairesi Baskanliginda gérevli memur,
is¢i ve s0zlesmeli personelini,

:Birim Sube Miidiirliiklerinde ¢alisan teknik ve idari personelini,
ifade eder.

o) Tasinir Kontrol Y etkilisi

p) Thale Yetkilisi

s) Teknik ve Idari Personel

IKINCI BOLUM
TESKILAT YAPISI

MADDE 5 -

1) BBB teskilati, 22.02.2007 tarih ve 26442 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Belediye ve
Bagl Kuruluslar: ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik
dogrultusunda Meclis Karar1 ile kurulan {ist yonetim, daire baskanligi ve sube miidiirliiklerinden
olusmaktadir.

2) Park ve Bahgeler Dairesi Baskanligi, Meclis karar1 ile baglanan Parklar ve Bahgeler Sube
Midiirligi, Kent Estetigi Sube Miidiirliigii ve Sahil Planlama ve Yapim Sube Miidiirliigli olmak tizere
3 (li¢) sube miidiirliiglinden olugmaktadir. Sube miidiirliikleri daire bagkanligina, daire baskanlig: ise
Genel Sekreter Yardimciliina baghdir.

3) Park ve Bahgeler Dairesi Baskanliginin organizasyon semasi agsagidaki gibidir:
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4) Meclis karar ile daire bagkanligina baglanan sube miidiirliikleri biitgeleri ile birlikte ilgili
daire bagkanligina geger ve gecis yaptig1 daire bagskanliginda gorev yetki ve sorumluluklarmi yiiriitiir.

UCUNCU BOLUM
GOREYV YETKI VE SORUMLULUKLAR

Park ve Bahceler Dairesi Bagskanhginin
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Daire Baskaninin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

MADDE 6

1) Belediye Bagkani tarafindan verilen yetki geregi, Park ve Bahgeler Dairesi Baskanliginin
gorev ve sorumluluklart, iist yonetim, BBB’ nin ilgili birimleri ile kurum dis1 kisi, kurum ve kuruluglar
nezdinde, Park ve Bahgeler Dairesi Bagkani tarafindan yerine getirilir; daire baskanligini yonetir ve
temsil eder. Daire baskanliginin bagli oldugu iist yonetim yoneticileri tarafindan verilen talimatlari
yerine getirir.

2) Daire Baskanligima iliskin faaliyetlerde BBB imza yetkileri ydnergesi gergevesinde “Imza
Yetkilisi” dir.

3) Daire Baskanhigina ait harcamalarda “Harcama Yetkilisi’, ihale edilen islerde “Ihale
Yetkilisi”, personel ile ilgili disiplin is ve islemlerinde “Disiplin Amiri” gérevlerini yiiriitiir.

4) Daire Baskanligina bagli sube miidiirliiklerinin ¢calismalarini, ilgili mevzuatlarla belirlenmis
amagc, hedef, strateji ve ilkeler ile Belediyenin stratejik plan ve performans programi dogrultusunda
gorev ve i boliimii yaparak yonetir, denetler; islerin en kisa zamanda sonuglandirilmasini ve BBB’nin
diger birimleri ile Daire Baskanligina bagh miidiirliikler arasindaki koordinasyonu saglar.

5) Daire Bagkanliginda ¢alisan personelin, gorev tanimlaria uygun olarak yiliksek motivasyonla
ve uyum ic¢inde caligmasi i¢in gerekli ortami olusturur, mesai saatlerinin etkin ve verimli bir sekilde
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kullanilmasima 6zen gosterir. Personelin 6zliik islerini takip ederek egitim ihtiyaclarmi belirler;
mesleki, kalite ve hizmet i¢i egitimlerle siirekli gelisimlerine destek verir. Ayrica, daire bagkanliginda
kullanilan kamu kaynaklariin etkili ve verimli kullanilmasini gozeterek israfin 6nlenmesi igin
tedbirler alir.

Daire Baskanhginin Gorev ve Sorumluluklari

MADDE 7

1) Belediyenin vizyon, misyon ve stratejik hedeflerine uygun sekilde; kentin dogal ve kiiltiirel
dokusuna, estetigine ve kimligine deger katmak, siirdiiriilebilir yesil alanlar olusturarak yasam
kalitesini artirmak ve toplumun ortak yasam alanlarina saygi gosteren projeler gelistirmek.

2) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu ile belirlenmis sorumluluklar ¢er¢evesinde imar
planlarinda yesil alan olarak belirlenmis, 50.000 m? nin altindaki park ve rekreasyon alanlarinin proje
ve yapim islerinin ylriitiilmesini saglamak. Buna gore;

a) Mimari ve mithendislik projelerinin imar planlari, ilgili kanun, yonetmelik, ilke kararlari, TS
standartlari, sartname ve sozlesmelerine gore hazirlanmasini, uygun norm ve standartlarda
zamaninda hazirlanmasini saglamak.

b) Gerekmesi halinde kentsel ve arkeolojik sit alaninda kalan projeler i¢in Kiiltlir Varliklarini
Koruma Boélge Kurulu Midiirliigiinden, dogal koruma alaninda kalan projeler i¢in Cevre ve
Sehircilik i1 Miidiirliigii Tabiat Varliklarini Koruma Sube Miidiirliigiinden proje izni/onay1
almak.

c) Gerekmesi halinde cevresel etki degerlendirmesine tabi projeler icin Cevre Sehircilik ve
Iklim Degisikligi Baskanligindan “Cevresel Etki Degerlendirmesi Olumlu” veya “CED
Gerekli Degildir Karar1” belgesi almak.

d) Park ve rekreasyon alanlarin1 onaylanmis projesine gore yapmak/yaptirmak.

e) Yapim, islerinin, ilgili kanun, yonetmelik, ilke kararlari, TS standartlari, sartname ve
sO0zlesmelerine gore alt isverenlerce (yliklenici) diizenli yiiriitiilmesini, fen, sanat ve saglik
kurallarina uygun olarak zamaninda bitirilmesini saglamak.

f) Midiirliikge gergeklestirilecek proje hizmet alimlari i¢in mesleki kontrolliilk hizmetlerini,
yapim isleri i¢in fenni mesuliyet gérevlerini iistlenerek denetim hizmetlerini ytirtitmek.

g) Gerekmesi halinde altyap:r vb. konular i¢in proje veya yapim esnasinda ilgili kurum ve
kuruluglarin goriis/izin/onayin1 almak.

h) Varsa yapimi tamamlanan yapiy1 kurum i¢i veya kurum dis1 kullaniciya teslim etmek, emlak
yonetimi i¢in BBB ilgili birimine bilgi vermek.

3) Sorumluluk alaninda bulunan aktif ve pasif yesil alanlari, kentsel tasarim ve trafik
diizenleme planlarina gore sosyal ve kiiltiirel c¢evre ile iliskilendirmek. Bu alanlarda; bolge parki,
mesire alani, karayolu refiijleri, yollar {izerindeki meydanlar ile kavsaklarin peyzaj diizenlemeleri ve
yaya yollarinin agaglandirilmalari i¢in gerekli plan/proje ¢alismalarinin yapilmasini saglamak.
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4) Sorumluluk alaninda bulunan atil durumdaki alanlar, yol, kavsak, ve koprii kenarlar1 vb.
yerler ile 1/1000 6l¢ekli uygulama imar planlarinda park alani olarak gosterilen alanlarin tespitini
yaparak, imar planlarina uygun olarak yesil alan veya park olarak diizenlenmesini saglamak.

5) Sorumluluk alanlarinda bulunan yesil alan ve parklarin yapisal (parke, bordiir,boya, metal
isleri vb.) onarimlarin1 yapmak/yaptirmak. Bunun i¢in gerekli malzemelerin (¢imento, kum, parke,
kiiptas, granit, boya,metal vb.) temini saglamak.

6) Sorumluluk alaninda bulunan yesil alanlardaki siis havuzlari, géletlerin yapim ve bakimin
yapmak/yaptirmak.

7) Sorumlulugundaki yesil alanlarda, elektrik, su tesisati ve sulama sistemi gibi altyap:
caligmalarini gergeklestirmek. Aydinlatma sistemleri ve sulama sistemlerinin bakimini ve denetimini
ve varsa tamir onarim islerini yiiriitmek.

8) Iklim degisikligi ile miicadele kapsaminda kuraklik etkisinin bertaraf edilmesine y&nelik
mevcut ve yeni yapilacak bitkisel peyzaj alanlarinda, proje, yapim ve onarim faaliyetlerinde otomatik
sulama ve kurakeil peyzaj 6gelerinin kullanilmasini ve kullanimin artirilmasini saglamak.

9) Sorumluluk alanlarinda bulunan diizenlenmis yesil alanlarda bakim, temizlik, sulama, bitki
ve agac dikimi, bitki budama, bitki hastalik ve zararlilarina kars1 miicadele ¢alismalarinin yapilmasini
saglamak. Bakim ve onarim yapilacak alanlarda cesitli diizenlemeler yapmak/yaptirmak.

10) Bakim, onarim faaliyetleri gerekli bitkisel materyaller, peyzaj diizenlemelerinde yardimci
her tiirlii zirai malzeme (giibre, torf, toprak, ¢cim tohumu, zirai ilag vb.), ¢esitli ekipmanlar ile makineler
ve temizlik ¢alismalari i¢in malzemelerin teminini saglamak. Temin edilen malzeme ve ekipmanlarin,
ihtiyaclara uygun kullanimini saglayarak, ilgili yerlere dagitimini yapmak.

11) Yesil alanlarin tanziminde kullanilan tiim bitkisel materyallerin bakimini diizenli olarak
yapmak.

12) Yesil alanlarda gerekli kent mobilyalari, cocuk oyun gruplart ve spor aletleri ile ilgili
ihtiyaclarin tespit edilmesini ve teminini saglamak. S6z konusu malzemelerin belirlenen alanlara
dagitimini yaparak, bakim islerini ytiriitmek.

13) Sorumluluk alanlarinda bulunan yesil alan ve parklarin isim, bilgilendirme, uyar1 ve yon
tabelalar ile ilgili ihtiyaglarinin tespit edilmesini ve teminini saglamak. S6z konusu malzemelerin
alanlara dagitimini yaparak, bakim islerini yliriitmek.

14) Kent dokusu i¢inde yer alan agik-yesil alan sistemlerine dair yapilan degisikliklerin giincel
tutulmasmi saglamak amaci ile Biiyiiksehir Belediyesi ve Ilce Belediyeleri arasindaki gerekli
koordinasyonu saglamak. Ilce Belediyelerinden aldig1 verileri isleyerek kisi basi yesil alan miktarini
hesaplamak, kayit tutmak.

15) Belediye Baskanligina bagl diger birimlerin uygulama taleplerine gore program hazirlamak,
gerekli caligmalar ylirlitmek.

16) Egitim talepleri ile ¢evre diizenlemesi ve kent mobilyas1 taleplerini degerlendirerek, biitce
odenegi nispetinde yapilmasini saglamak.
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17) Sorumlulugunda bulunan park alanlarinda kutlama, toren vb. faaliyetlerde téren alanlarinin
diizenlenmesine yardimci olmak, ilgili birimlerle koordineli calisarak destek saglamak.

18) Ozel ihtisas gerektiren konularda, yerli ve yabanci, bilim, meslek ve miihendislik kuruluslart
ile uzmanlarin katilmini saglayacak sekilde arastirma, inceleme, gelistirme faaliyetlerine yonelik
bilimsel ve teknik koordinasyonu saglamak.

19) Biiyiiksehir Belediyesi gorev, yetki ve sorumlulugundaki kentsel mekanlarda (ana arter,
bulvar, cadde, meydan, tarihi eser ¢evreleri, tesis, anit, kopriilii kavsak, bat-¢ik, refiij, tretuvar, alt-list
gecit ve benzeri yerler) goriintli kirliligi olusturan ve kent estetigini bozan uygunsuzluklari tespit
etmek, temizlik, bakim, onarim, tasarim ve diizenleme gibi ¢aligmalar yapmak, bu uygunsuzluklar
gidermek veya giderilmesi i¢in ilgili birim, kurum ve kuruluslara yonlendirmek ve takibini yapmak.

20) Biiytiksehir Belediye sinirlart igerisinde gerek goriilmesi veya Baskanlik Makami’nin
talimatlar1 dogrultusunda ilgili mevzuat g6z Oniinde bulundurularak estetik agidan boyama, ¢ini
kaplama, sokak heykeli, seramik, panel kaplama, ¢it, resim ve aydinlatma gibi konularda ¢aligmalar
yapmak.

21) Estetik ve fonksiyonel siirdiiriilebilir bir kent yasami i¢in kentin tarihi degerlerini koruyan,
fiziksel ve estetik kalitesini artiran, katma deger kazandiran stratejiler gelistirmek ve ar-ge/ig-ge
caligmalar1 yapmak.

22) Biiyiiksehir Belediyesi gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan ana arterlerdeki kentsel
donati elemanlarini iyilestirme ¢alismalarini yiiriitmek.

23) Kent estetigi alaninda ¢alismalar yiiriiten i¢ ve dis paydaslar (belediyemiz birimleri, kamu
kurum ve kuruluslar1 ile 6zel tesebbiisler) arasinda isbirligi ve koordinasyonu saglamak, ihtiyag
duyuldugunda ¢aligma gruplar1 olusturmak ve ¢alismalarin planlamasini yapmak.

24) Kent estetigi konularinda ¢alisma yiiriiten belediye personelinin gorsel vizyonunu artirmak
ve mesleki gelisimini saglamak amaciyla yurti¢i ve yurtdist teknik inceleme, calistay, seminer ve
konferanslara katilimini teklif etmek.

25) Miikellef tarafindan idaremize beyana dayali yapilan ilan ve Reklam Uygunluk
Basvurusu’nu yerinde inceleyerek Biiyiiksehir Belediyesi Ilan ve Reklam Uygulama Yonetmeligi
hiikiimlerine gore degerlendirmek, degerlendirme sonucunu basvuru sahibine ve ilgili birimlere teblig
etmek.

26) Biiyiiksehir Belediyesi Ilan ve Reklam Uygulama Yonetmeligi ve ilgili mevzuat
hiikiimlerine gore Biiyiliksehir Belediyesi gorev, yetki ve sorumlulugundaki alanlarda ilan ve reklam
elemanlarinin uygunluk kontrollerini yapmak, uygun olanlar1 tahakkuk ettirilmek lizere Gelirler Sube
Midiirligii’ne bildirmek, uygun olmayanlarin kaldirilmasini saglamak.

27) Biiyiiksehir Belediye sinirlar igerisinde, ana arter ve servis yollari {izerindeki ilan ve reklam
elemanlari ile ilgili muhtelif ¢calismalar i¢in isbirligi ve koordinasyonu saglamak.

28) Biiyiiksehir Belediyesinin sorumluluk alani i¢erisinde kalan kiy1, deniz, gol ve plajlarla ilgili
gerekli is ve islemleri 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 3621 Sayili Kiy1 Kanunu, 3194 sayili
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Imar Kanunu ve Ilgili yonetmelikler dogrultusunda yiiriitmek, takibini yapmak, gerektiginde ilgili
Bakanlik ve diger kamu kurum ve kuruluslarla igbirligi yapmak.

29) Belediyenin sorumluluk alani igerisinde bulunan sahillerde kamunun kullanimina doniik
proje ve yatirimlar i¢in 3621 sayili Kiy1 Kanununda belirtilen is ve islemleri yiiriitmek, gerektiginde
ilgili Bakanlik ve diger kamu kurum ve kuruluslarla isbirligi yapmak.

30) Kiy1 ve dolgu alanlari ile sahil seridi ve sahil seridiyle iligkili olarak kara tarafinda Kiy1
Kanunu ve Imar Kanunu hiikiimlerine uygun olarak halihazir harita, jeolojik etiit, her tiir ve 6lcekte
imar plani, stratejik ve mekansal plan yapmak/yaptirmak,

31) Biiyiiksehir Belediyesinin sorumluluk alani igerisinde kalan kiy1 ve plajlarin diizenlemesini
(yapim, bakim ve onarim) yapmak.

32) Halka agik kiy1 alanlarinda (iskeleler, yiiriiyiis alanlari, kayaliklar vb.) ve kiytya yakin deniz
ylizeyinde yer alan kaynagi belirsiz kati1 atiklar1 karadan ve denizden yapilan g¢aligmalar ile
toplanmasini saglamak.

33) Belediyenin sorumluluk alani igerisinde bulunan can kurtaran hizmeti verilebilen sahillerde;
halka agik plajlarin temizlik ve sahil mobilyalarinin (sezlong, semsiye, dus, ¢op tenekesi vb) bakim
onarim ve temizliklerini yapmak yapilmasini saglamak.

34) Yizme suyu kalitesinin arttirilmasina ve kiyr rekreasyon alanlarinin iyilestirilmesine,
plajlarin mavi bayrak kriterlerine getirilmesine yonelik ¢aligmalar yapmak, yaptirmak. Biiyiliksehir
Belediyesi sorumlulugunda bulunan plajlarinda Mavi Bayrak sertifika faaliyetlerini yliriitmek.
Midiirliigiiniin gorev alani ile ilgili is ve islemleri diizenli bir sekilde, ilgili mevzuatlara uygun olarak
yliriitmek.

35) Sube Miidiirliigiiniin gorev yetki ve sorumluluklari; yonetmelik ekinde bulunan harita ve
uygulama kriterleri sinirlar i¢inde yiirtitmek.

36) Midiirliiklerde yiiriitiilen ortak faaliyetlerin gergeklestirilmesini, takibini ve denetimini
yapmak.

Parklar ve Bahceler Sube Miidiirliigiiniin
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Sube Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 8

1) Belediye Bagkani tarafindan verilen yetki geregi, Parklar ve Bahgeler Sube Miidiirliigliniin
gorev ve sorumluluklari, iist yonetim, BBB’nin ilgili birimleri, daire bagkani ile kurum dis1 kisi, kurum
ve kuruluslar nezdinde Parklar ve Bahgeler Sube Miidiirii tarafindan yerine getirilir. Sube
Miidiirliigiiniin bagl oldugu Park ve Bahgeler Dairesi Baskan1 ve diger iist yonetim yoneticileri
tarafindan verilen talimatlar1 yerine getirir, miidiirliigii temsil ve idare eder.

2) Sube Miidiirliigiine iliskin faaliyetlerde BBB imza yetkileri yonergesi cercevesinde “Imza
Yetkilisi”dir.
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3) Sube Midiirliigiine ait harcamalarda “Gergeklestirme Gorevlisi”, tasmir kayit ve kontrol
islemlerinde “Tagsinir Kontrol Yetkilisi” gorevlerini yliriitiir.

4) Kendisine bagli personelin ¢aligmalarini, ilgili mevzuatlarla belirlenmis amag, hedef, strateji
ve ilkeler ile Belediyenin stratejik plan ve performans programi dogrultusunda yonetir, gorev ve is
bolimii yaparak denetler; islerin en kisa zamanda sonuglandirilmasini ve c¢alisanlar arasindaki
koordinasyonu saglar.

5) Sube Midirliigiinde c¢alisan personelin, gorev tanimlarina uygun olarak yiiksek
motivasyonla ve uyum i¢inde ¢alismasi i¢in gerekli ortami olusturur, mesai saatlerinin etkin ve verimli
bir sekilde kullanilmasia 6zen gosterir. Personelin 6zliik islerini takip ederek egitim ihtiyaglarini
belirler; mesleki, kalite ve hizmet i¢i egitimlerle siirekli gelisimlerine destek verir. Ayrica, sube
midiirligiinde kullanilan kamu kaynaklarinin etkili ve verimli kullanilmasini gozeterek israfin
Onlenmesi i¢in tedbirler alir.

Sube Miidiirliigiiniin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 9

1) Belediyenin vizyon, misyon ve stratejik hedeflerine uygun sekilde; kentin dogal ve kiiltiirel
dokusuna, estetigine ve kimligine deger katmak, siirdiiriilebilir yesil alanlar olusturarak yasam
kalitesini artirmak ve toplumun ortak yagam alanlarina saygi gosteren projeler gelistirmek.

2) 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu ile belirlenmis sorumluluklar ¢ercevesinde imar
planlarinda yesil alan olarak belirlenmis, 50.000 m? nin altindaki park ve rekreasyon alanlarinin proje
ve yapim islerinin ylriitiilmesini saglamak. Buna gore;

a) Mimari ve miithendislik projelerinin imar planlari, ilgili kanun, yonetmelik, ilke kararlar1, TS
standartlari, sartname ve sdzlesmelerine gore hazirlanmasini, uygun norm ve standartlarda
zamaninda hazirlanmasini saglamak.

b) Gerekmesi halinde kentsel ve arkeolojik sit alaninda kalan projeler i¢in Kiiltiir Varliklarini
Koruma Bélge Kurulu Miidirliiglinden, dogal koruma alaninda kalan projeler i¢in Cevre ve
Sehircilik Il Miidiirliigii Tabiat Varliklarin1 Koruma Sube Miidiirliigiinden proje izni/onay1
almak.

c) Gerekmesi halinde cevresel etki degerlendirmesine tabi projeler icin Cevre Sehircilik ve
Iklim Degisikligi Baskanligindan “Cevresel Etki Degerlendirmesi Olumlu” veya “CED
Gerekli Degildir Karar1” belgesi almak.

d) Park ve rekreasyon alanlarin1 onaylanmis projesine gore yapmak/yaptirmak.

e) Yapim, islerinin, ilgili kanun, yonetmelik, ilke kararlari, TS standartlari, sartname ve
sozlesmelerine gore alt isverenlerce (yliklenici) diizenli yiiriitiilmesini, fen, sanat ve saglik
kurallarina uygun olarak zamaninda bitirilmesini saglamak.

f) Midiirliik¢e gerceklestirilecek proje hizmet alimlari i¢in mesleki kontrolliik hizmetlerini,
yapim isleri i¢in fenni mesuliyet gérevlerini iistlenerek denetim hizmetlerini yiirtitmek.
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g) Gerekmesi halinde altyap:r vb. konular i¢in proje veya yapim esnasinda ilgili kurum ve

kuruluslarin goriis/izin/onayin1 almak.

h) Varsa yapimi tamamlanan yapiy1 kurum i¢i veya kurum dis1 kullaniciya teslim etmek, emlak

yoOnetimi i¢in BBB ilgili birimine bilgi vermek.

3) Sorumluluk alaninda bulunan aktif ve pasif yesil alanlari, kentsel tasarim ve trafik
diizenleme planlarina gore sosyal ve kiiltiirel ¢evre ile iliskilendirmek. Bu alanlarda; bolge parki,
mesire alani, karayolu refiijleri, yollar {izerindeki meydanlar ile kavsaklarin peyzaj diizenlemeleri ve
yaya yollarinin agaclandirilmalari i¢in gerekli plan/proje ¢alismalarinin yapilmasini saglamak.

4) Sorumluluk alaninda bulunan atil durumdaki alanlar, yol, kavsak, ve koprii kenarlar1 vb.
yerler ile 1/1000 6l¢ekli uygulama imar planlarinda park alani olarak gosterilen alanlarin tespitini
yaparak, imar planlarina uygun olarak yesil alan veya park olarak diizenlenmesini saglamak.

5) Sorumluluk alanlarinda bulunan yesil alan ve parklarin yapisal (parke, bordiir,boya, metal
isleri vb.) onarimlarin1 yapmak/yaptirmak. Bunun i¢in gerekli malzemelerin (¢imento, kum, parke,
kiiptas, granit, boya,metal vb.) temini saglamak.

6) Sorumluluk alaninda bulunan yesil alanlardaki siis havuzlari, géletlerin yapim ve bakimin
yapmak/yaptirmak.

7) Sorumlulugundaki yesil alanlarda, elektrik, su tesisati ve sulama sistemi gibi altyap:
caligmalarini gergeklestirmek. Aydinlatma sistemleri ve sulama sistemlerinin bakimini ve denetimini
ve varsa tamir onarim islerini yiiriitmek.

8) Iklim degisikligi ile miicadele kapsaminda kuraklik etkisinin bertaraf edilmesine y&nelik
mevcut ve yeni yapilacak bitkisel peyzaj alanlarinda, proje, yapim ve onarim faaliyetlerinde otomatik
sulama ve kurakeil peyzaj 6gelerinin kullanilmasini ve kullanimin artirilmasini saglamak.

9) Sorumluluk alanlarinda bulunan diizenlenmis yesil alanlarda bakim, temizlik, sulama, bitki
ve agac dikimi, bitki budama, bitki hastalik ve zararlilarina kars1 miicadele ¢alismalarinin yapilmasini
saglamak. Bakim ve onarim yapilacak alanlarda cesitli diizenlemeler yapmak/yaptirmak.

10) Bakim, onarim faaliyetleri gerekli bitkisel materyaller, peyzaj diizenlemelerinde yardimeci
her tiirlii zirai malzeme (giibre, torf, toprak, ¢cim tohumu, zirai ilag vb.), ¢esitli ekipmanlar ile makineler
ve temizlik ¢aligmalari i¢in malzemelerin teminini saglamak. Temin edilen malzeme ve ekipmanlarin,
ithtiyaclara uygun kullanimini saglayarak, ilgili yerlere dagitimini yapmak.

11) Yesil alanlarin tanziminde kullanilan tiim bitkisel materyallerin bakimini1 diizenli olarak
yapmak.

12) Yesil alanlarda gerekli kent mobilyalari, cocuk oyun gruplart ve spor aletleri ile ilgili
ithtiyaglarin tespit edilmesini ve teminini saglamak. S6z konusu malzemelerin belirlenen alanlara
dagitimini yaparak, bakim islerini ytiriitmek.

13) Sorumluluk alanlarinda bulunan yesil alan ve parklarin isim, bilgilendirme, uyar1 ve yon
tabelalar: ile ilgili ihtiyaglarinin tespit edilmesini ve teminini saglamak. S6z konusu malzemelerin
alanlara dagitimini yaparak, bakim islerini yliriitmek.
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14) Kent dokusu i¢inde yer alan agik-yesil alan sistemlerine dair yapilan degisikliklerin giincel
tutulmasin1 saglamak amaci ile Biiyiiksehir Belediyesi ve Ilce Belediyeleri arasindaki gerekli
koordinasyonu saglamak. ilce Belediyelerinden aldig1 verileri isleyerek kisi basi yesil alan miktarim
hesaplamak, kayit tutmak.

15) Belediye Bagkanligina bagh diger birimlerin uygulama taleplerine gore program hazirlamak,
gerekli ¢alismalar yiirtitmek.

16) Egitim talepleri ile ¢evre diizenlemesi ve kent mobilyasi taleplerini degerlendirerek, biitge
0denegi nispetinde yapilmasini saglamak.

17) Sorumlulugunda bulunan park alanlarinda kutlama, toren vb. faaliyetlerde toren alanlarinin
diizenlenmesine yardimci olmak, ilgili birimlerle koordineli ¢alisarak destek saglamak.

18) Ozel ihtisas gerektiren konularda, yerli ve yabanci, bilim, meslek ve miihendislik kuruluslar
ile uzmanlarin katilimini saglayacak sekilde arastirma, inceleme, gelistirme faaliyetlerine yonelik
bilimsel ve teknik koordinasyonu saglamak.

19) Midiirliiklerde ortak yiiriitiilen faaliyetleri ger¢ceklestirmek.

Kent Estetigi Sube Miidiirliigiiniin
Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Sube Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 10

1) Belediye Bagkani tarafindan verilen yetki geregi, Kent Estetigi Sube Miidiirliigiiniin gérev
ve sorumluluklari, {ist yonetim, BBB’nin ilgili birimleri, daire bagkani ile kurum dis1 kisi, kurum ve
kuruluslar nezdinde Kent Estetigi Sube Miidiirii tarafindan yerine getirilir. Sube Miidiirliigiiniin bagh
oldugu Park ve Bahgeler Dairesi Baskan1 ve diger list yonetim yoneticileri tarafindan verilen talimatlar
yerine getirir, miidiirliigi temsil ve idare eder.

2) Sube Miidiirliigiine iliskin faaliyetlerde BBB imza yetkileri yonergesi cercevesinde “Imza
Yetkilisi”dir.

3) Sube Midiirliigiine ait harcamalarda “Gergeklestirme Gorevlisi”, tagmir kayit ve kontrol
islemlerinde “Tagsinir Kontrol Yetkilisi” gorevlerini yliriitiir.

4) Kendisine bagl personelin ¢aligmalarini, ilgili mevzuatlarla belirlenmis amag, hedef, strateji
ve ilkeler ile Belediyenin stratejik plan ve performans programi dogrultusunda yonetir, gorev ve is
bolimii yaparak denetler; iglerin en kisa zamanda sonuglandirilmasini ve c¢alisanlar arasindaki
koordinasyonu saglar.

5) Sube Midirliiglinde c¢alisan personelin, gorev tanimlarina uygun olarak yiiksek
motivasyonla ve uyum i¢inde ¢aligmasi i¢in gerekli ortam1 olusturur, mesai saatlerinin etkin ve verimli
bir sekilde kullanilmasia 6zen gosterir. Personelin 6zliik islerini takip ederek egitim ihtiyaglarini
belirler; mesleki, kalite ve hizmet i¢i egitimlerle siirekli gelisimlerine destek verir. Ayrica, sube
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midiirligiinde kullanilan kamu kaynaklarinin etkili ve verimli kullanilmasint gozeterek israfin
Onlenmesi i¢in tedbirler alir.

Sube Miidiirliigiiniin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 11

1) Biiyiiksehir Belediyesi gorev, yetki ve sorumlulugundaki kentsel mekanlarda (ana arter,
bulvar, cadde, meydan, tarihi eser ¢evreleri, tesis, anit, kopriilii kavsak, bat-¢ik, refiij, tretuvar, alt-iist
gecit ve benzeri yerler) goriintli kirliligi olusturan ve kent estetigini bozan uygunsuzluklar tespit
etmek, temizlik, bakim, onarim, tasarim ve diizenleme gibi ¢aligmalar yapmak, bu uygunsuzluklar
gidermek veya giderilmesi i¢in ilgili birim, kurum ve kuruluglara yonlendirmek ve takibini yapmak.

2) Biiyiiksehir Belediye smurlari igerisinde gerek goriilmesi veya Bagkanlik Makami’nin
talimatlar1 dogrultusunda ilgili mevzuat géz Oniinde bulundurularak estetik agidan boyama, ¢ini
kaplama, sokak heykeli, seramik, panel kaplama, ¢it, resim ve aydinlatma gibi konularda ¢aligmalar
yapmak.

3) Estetik ve fonksiyonel siirdiiriilebilir bir kent yasami i¢in kentin tarihi degerlerini koruyan,
fiziksel ve estetik kalitesini artiran, katma deger kazandiran stratejiler gelistirmek ve ar-ge/is-ge
caligmalar1 yapmak.

4) Biiyiiksehir Belediyesi gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan ana arterlerdeki kentsel
donat1 elemanlarini iyilestirme ¢alismalarini yiiriitmek.

5) Kent estetigi alaninda ¢alismalar yiiriiten i¢ ve dis paydaglar (belediyemiz birimleri, kamu
kurum ve kuruluslar ile 6zel tesebbiisler) arasinda isbirligi ve koordinasyonu saglamak, ihtiyac
duyuldugunda ¢alisma gruplari olusturmak ve caligmalarin planlamasini yapmak.

7) Miikellef tarafindan idaremize beyana dayal1 yapilan Ilan ve Reklam Uygunluk Basvurusu’nu
yerinde inceleyerek Biiyiiksehir Belediyesi Ilan ve Reklam Uygulama Y6netmeligi hiikiimlerine gére
degerlendirmek, degerlendirme sonucunu basvuru sahibine ve ilgili birimlere teblig etmek.

8) Biiyiiksehir Belediyesi Ilan ve Reklam Uygulama Y6netmeligi ve ilgili mevzuat hiikiimlerine
gore Biiyliksehir Belediyesi gorev, yetki ve sorumlulugundaki alanlarda ilan ve reklam elemanlarinin
uygunluk kontrollerini yapmak, uygun olanlar1 tahakkuk ettirilmek iizere Gelirler Sube Miidiirliigii’ne
bildirmek, uygun olmayanlarin kaldirilmasini saglamak.

9) Biiyiiksehir Belediye sinirlar igerisinde, ana arter ve servis yollari tizerindeki ilan ve reklam
elemanlari ile ilgili muhtelif ¢alismalar i¢in igbirligi ve koordinasyonu saglamak.

10) Miidiirliiklerde ortak yiiriitiilen faaliyetleri gergeklestirmek.
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Sahil Planlama ve Yapim Sube Miidiirliigiiniin
Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Sube Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 12

1) Belediye Baskani tarafindan verilen yetki geregi, Sahil Planlama ve Yapim Sube
Miidiirliigiiniin gérev ve sorumluluklari, iist yonetim, BBB’nin ilgili birimleri, daire baskan1 ile kurum
dis1 kisi, kurum ve kuruluslar nezdinde Sahil Planlama ve Yapim Sube Miidiirii tarafindan yerine
getirilir. Sube Midiirliigiiniin bagh oldugu Park ve Bahgeler Dairesi Baskani ve diger {ist yonetim
yoneticileri tarafindan verilen talimatlar1 yerine getirir, miidiirliigii temsil ve idare eder.

2) Sube Miidiirliigiine iliskin faaliyetlerde BBB imza yetkileri yonergesi ¢ercevesinde “Imza
Yetkilisi "dir.

3) Sube Midiirliigiine ait harcamalarda “Gergeklestirme Gorevlisi”, tasinir kayit ve kontrol
islemlerinde “Tasinir Kontrol Yetkilisi” goOrevlerini yiiriitiir.

4) Kendisine bagli personelin ¢aligmalarini, ilgili mevzuatlarla belirlenmis amag, hedef, strateji
ve ilkeler ile Belediyenin stratejik plan ve performans programi dogrultusunda ydnetir, gorev ve is
boliimii yaparak denetler; islerin en kisa zamanda sonuglandirilmasini ve ¢alisanlar arasindaki
koordinasyonu saglar.

5) Sube Miidiirliigiinde c¢alisan personelin, gorev tanimlarma uygun olarak yiiksek
motivasyonla ve uyum i¢inde ¢alismasi i¢in gerekli ortami olusturur, mesai saatlerinin etkin ve verimli
bir sekilde kullanilmasina 6zen gosterir. Personelin 6zliik islerini takip ederek egitim ihtiyaclarin
belirler; mesleki, kalite ve hizmet i¢i egitimlerle siirekli gelisimlerine destek verir. Ayrica, sube
miudiirliigiinde kullanilan kamu kaynaklarinin etkili ve verimli kullanilmasin1 gozeterek israfin
onlenmesi i¢in tedbirler alir.

Sube Miidiirliigiiniin Gorev ve Sorumluluklari

MADDE 13

1) Biiyiiksehir belediyesinin sorumluluk alani i¢erisinde kalan kiy1, deniz, gol ve plajlarla ilgili
gerekli is ve islemleri 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 3621 Sayili Kiy1 Kanunu, 3194 sayili
Imar Kanunu ve ilgili yénetmelikler dogrultusunda yiiriitmek, takibini yapmak, gerektiginde ilgili
Bakanlik ve diger kamu kurum ve kuruluslarla igbirligi yapmak.

2) Belediyenin sorumluluk alani igerisinde bulunan sahillerde kamunun kullanimina déniik
proje ve yatirimlar i¢in 3621 sayili Kiy1 Kanununda belirtilen is ve islemleri yiiriitmek, gerektiginde
ilgili Bakanlik ve diger kamu kurum ve kuruluslarla isbirligi yapmak.

3) Kiy1 ve dolgu alanlar ile sahil seridi ve sahil seridiyle iliskili olarak kara tarafinda Kiy1
Kanunu ve Imar Kanunu hiikiimlerine uygun olarak halihazir harita, jeolojik etiit, her tiir ve 6lcekte
imar plani, stratejik ve mekansal planlarin hazirlanmasini saglamak,
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4) Biiyiiksehir Belediyesinin sorumluluk alani igerisinde kalan kiy1 ve plajlarin diizenlemesini
(yapim, bakim ve onarim) yapmak.

5) Halka agik kiy1 alanlarinda (iskeleler, yiirliyiis alanlari, kayaliklar vb.) ve kiyiya yakin deniz
ylizeyinde yer alan kaynagi belirsiz kati atiklar1 karadan ve denizden yapilan c¢alismalar ile
toplanmasini saglamak.

6) Belediyenin sorumluluk alani igerisinde bulunan can kurtaran hizmeti verilebilen sahillerde;
halka agik plajlarin temizlik ve sahil mobilyalarinin (sezlong, semsiye ,dus, ¢op tenekesi vb) bakim
onarim ve temizliklerini yapmak yapilmasini saglamak.

7) Yiizme suyu kalitesinin arttirllmasima ve kiyr rekreasyon alanlarinin iyilestirilmesine,
plajlarin mavi bayrak kriterlerine getirilmesine yonelik calismalar yapmak, yaptirmak. Biiyiiksehir
Belediyesi sorumlulugunda bulunan plajlarinda Mavi Bayrak sertifika faaliyetlerini yiirlitmek.
Miidiirliigiiniin gorev alani ile ilgili is ve islemleri diizenli bir sekilde, ilgili mevzuatlara uygun olarak
yliriitmek.

Keiterlor Lot icindeiiritmek.
9) Miidiirliiklerde ortak yiirtitiilen faaliyetleri gergeklestirmek.

Miidiirliiklerde Ortak Yiiriitillen Faaliyetler

MADDE 14

1) Miidiirliigiin is ve islemlerini seffaf, planl, verimli, mevzuata ve BBB politikalarina uygun
yiirlitmek, yapilan tiim ¢aligmalarin izleme raporlarini ve sonuglarini, daire bagkani ve bagli bulundugu
iist yonetime iletmek, bilgi vermek.

2) Miidiirliik faaliyet alani ile ilgili olarak; kamu kurum kuruluslari, muhtarliklar, vatandaslar ve
belediye birimlerinden E-Belediye, halkmasasi, CIMER, muhtarlik bilgi sistemi vb. kanallar
aracilifiyla gelen yazili veya online talep ve istekler ile Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsamindaki
basvurular1 degerlendirerek, mevzuat ve {ist yonetim direktifleri dogrultusunda gerekli is ve iglemleri
yliriitmek.

3) Miidiirliikk faaliyet alani ile ilgili olarak BBB aleyhine agilan davalara iliskin 1. Hukuk
Miisavirligine savunmaya esas bilgi, belge ve goriis yazilarini hazirlamak.

4) Midiirliik gorev alanina giren faaliyetlerle ilgili stratejik plan ¢aligmalarina destek olmak,
varsa stratejik hedef gosterge gerceklesme degerlerinin E-Belediye Stratejik Planlama Bilgi Sistemine
girislerini yaparak izlemek ve degerlendirmek.

5) Yillik Performans Programi hazirlik doneminde miidiirliik faaliyetlerini ve faaliyet
maliyetlerini, gostergelerini belirleyerek E-Belediye Stratejik Planlama Bilgi Sistemine girmek ve
gosterge gerceklesmelerini periyodik olarak takip etmek.

6) Sube miidiirligliniin yillik biitge teklifini, E-Belediye Stratejik Planlama Bilgi Sistemi
iizerinden hazirlamak, Meclis tarafindan onaylanan biitce 6denegine uygun olarak is ve islemleri
yiiriitmek.
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7) Sube midirliigii yillik faaliyet raporlarini, E-Belediye Stratejik Planlama Bilgi Sistemi
iizerinden hazirlamak.

8) Kamu I¢ Kontrol Standartlari Uyum Eylem Planmin hazirlanmasi, periyodik olarak
degerlendirilmesi ve risk analizi ¢alismalarinda ilgili birime destek olmak.

9) Miidiirliik faaliyet alami ile ilgili her tiirlii istatistiki veriyi toplamak, kayitlarmi tutmak,
verileri analiz ederek raporlamak, gerektiginde iist yonetim ve diger birimlerle paylasmak.

10) Midiirliigiin is ve islemlerinde, belediyenin misyonu, vizyonu ve entegre yonetim sistemi
politikalar1 dogrultusunda belirlenen prosediir, talimat, siireg is akisi, kamu hizmet standardi, 1. ve 2.cil
gbrev tanimlarina uygun hareket etmek, daire baskanlik yonetmeligi ile siire¢ evraklarimi QDMS
dokiiman yazilim sistemi iizerinden dokiimante etmek, gerekmesi halinde i¢/dis miisteri memnuniyet
anketlerini yapmak, performans gdostergeleri (KPI), vatandas geri bildirimleri ve i¢/dis tetkik
bulgularina dayali olarak BBB hizmet siire¢lerinin iyilestirilmesi i¢in gerekli ¢alismalara katki
koymak.

11) 1Is Saghg1 ve Giivenligi mevzuatt ve Bursa Biiyiiksehir Belediyesi Is Saghg ve Giivenligi
Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi kapsaminda, igveren/isveren vekiline atfedilen tiim yiikiimliiliikleri
yerine getirmek.

12) Gerekmesi halinde 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735 sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri
Kanunu ve 2886 sayili Devlet Ihale Kanunun sartlarma gore ihale yapmak. Ihaleye yonelik teknik
sartname, yaklasik maliyet belgelerini igerir ihale iglem dosyasi hazirlamak, ihale yetkilisi onay1 ve
biitce tahsisati almak, ihale islem dosyasin1t BBB ilgili birimine iletmek, ihale komisyonlarinda gorev
almak, varsa ihale itirazlarin1 degerlendirmek, ihale siirecini takip etmek, sonuglandirilmasini
saglamak, sozlesme sonrasi islemleri (is yeri/is teslimi, SGK bildirimleri, kontrol teskilati atanmasi
vb.) gergeklestirmek, isin uygun norm/standartlarda ve is programina uygun olarak zamaninda
tamamlanmasii saglamak tizere teknik sartname/sézlesmesine gore denetimini yapmak, gecici
hakedis/kesin hesap/kesin hakedis, gerekmesi halinde is artis1 oluru, yeni fiyat oluru, is bitirme belgesi
vb. evraklarmin hazirlanmasi ile islerin kabul/fesih/tasfiye/teminat iade islemlerine iliskin
tanzim/tetkik/kayit ve tahakkuk islemlerini Gergeklestirme Gorevlisi onayiyla yiiriitmek.

13) Gerekmesi halinde 4734 sayili Kamu Ihale Kanununa gore dogrudan temin yontemi ile alim
yapmak. Dogrudan temin yontemi ile alima yonelik BBB E-Belediye Lojistik Ortak Uygulamalar Satin
Alma Yénetim Bilgi Sistemi lizerinden malzeme/hizmet satinalma talep formu ve gerekmesi halinde
teknik sartname ve gerekce raporu hazirlamak, talep dosyasini modiil {izerinden BBB ilgili birimine
ileterek alim islemlerinin sonuglandirilmasini saglamak, alima konu isin uygun norm ve standartlarda
ve zamaninda tamamlanmasini saglamak iizere satin alma talep formu/teknik sartname/sézlesmesine
gore denetimini yapmak, 0demeye esas evraklarinin gerekmesi halinde is bitirme belgesi vb.
evraklarinin hazirlanmasi ile islerin muayene ve kabul islemlerine iliskin tanzim/tetkik/kayit ve
tahakkuk islemlerini Tasiir Kontrol Yetkilisi onayiyla yliriitmek.

14) Meclis, Enciimen ve gorev alinan veya davet edilen komisyonlarda sube miidiirliiglinii
ilgilendiren konularda ¢alisma yiirtitmek.
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15) Sube midiirligiini ilgilendiren konularda ilgili kurum ve kuruluslar ile isbirligi yapmak,
gerekli durumlarda Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi koordinasyonunda ilgili prosediir
dogrultusunda protokol yapmak, islem tesis etmek.

16) Sube miudiirliigiinii ilgilendiren konulardaki gilincel mevzuati, ilgili Bakanliklarin
caligmalarini, ulusal ve uluslararasi yayinlari takip etmek, is ve islemlerde bu dogrultuda hareket
etmek.

17) Sube miidiirliiglinii ilgilendiren konularda ulusal ve uluslararasi platformlarda diizenlenen
online/ylizyiize egitim/seminer/konferans/calistay vb. etkinliklere ayrica ulusal/uluslararasi teknik
incelemelere katilmak, gerekmesi/talep olmasi halinde proje ve calismalari, belirlenecek yer ve
mekanlarda seminer/konferans/toplanti/sergi vb. diizenleyerek tanitmak.

18) Miidiirliik faaliyet alani ile ilgili olarak kurum dis1 kiyaslama galismalar1 yapmak, bu konuda
kurum ve kuruluslara ziyaretler gerceklestirmek.

19) Midiirliik personelinin mesleki yetkinliklerini gelistirmek ve farkindalik diizeylerini
artirmak amaciyla BBB biinyesinde diizenlenen ¢evrimici veya yiizyiize egitim, seminer, konferans,
caligtay vb. etkinliklere katilim saglamak.

20) Gerekmesi halinde ilgili mevzuat c¢ercevesinde diger kamu kurum ve kuruluslarina iist
yonetimce yapilacak gorevlendirmeye istinaden her tiirlii teknik destegi vermek.

21) Midiirliige ait Belediye Web sitesi (https://www.bursa.bel.tr/) bilgilerinin takibini yaparak
giincellenmesini saglamak.

22) Diger miidiirliiklerle yapilacak ortak caligmalarda ilgili paydas miidiirliikleri zamaninda,
bilgilendirmek ve yonlendirmek,

23) Miidiirliik idari yapilar ile ilgili bakim-onarim islerini talep etmek, yapilmasini saglamak,

24) Miidiirliigiin biiro hizmetleriyle ilgili olarak mer’i mevzuat dogrultusunda asagida listelenen
is ve islemleri ylriitmek;

a. Miidiirlige BBB E-Belediye Evrak Bilgi Sistemi lizerinden iletilen tiim evraklar ilgili
personele yonlendirmek, gerektiginde fiziki ortamda iletilen evrak ve eklerini personele
zimmet karsilig1 teslim etmek, is ve islemleri kamu hizmet standartlarma (KAHIS) uygun
sekilde yiirliterek gelen evraklarin cevaplandirilmasini ve takibini saglamak.

b. Birimde calisan personelin 2.cil gorev tanimlamalarin1 Sube Miidiirleri tarafindan BBB
E-Belediye Ortak Uygulamalar iizerinden yapilmasini saglamak, giincel tutmak.

c. Miidiirliik ¢alisanlarmin dijital yetkilerini E-Belediye Lojistik Ortak Uygulamalar/Yetki
Talep Modiilii izerinden yonetmek.

d. Tim yazigmalar1 10.06.2020 tarih ve 31151 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hiikkiimlerine uygun
sekilde ytriitmek, gelen ve giden evraklar ile belgeleri standart dosya planina gore fiziki
veya elektronik ortamda (E-Belediye) dosyalamak, arsivlemek, birim arsiv siiresi
sonunda ilgili birime iletmek.

e. ISO 27001:2022 Bilgi Giivenligi Yonetim Sistemi (BGYS) ile ilgili politika ve
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prosediirleri takip etmek, bu politika ve prosediirlere bagl kalmak.

f.  Cumhurbaskanlhig1 Dijital Doniisiim Ofisi Bilgi ve Iletisim Giivenligi Rehberi husus ve
esaslarin1 takip etmek, personeline gerekli bilgilendirmeyi yapmak, politika ve
prosediirleri takip etmek ve bagl kalmak.

g. Tim yazigma, is ve islemlerde kisisel verilerin korunmasi ile ilgili politika ve prosediirleri
takip etmek, bu politika ve prosediirlere bagli kalmak.

h. Midiirliigiin faaliyetlerine iliskin kayit defterlerini y1l sonunda usuliine uygun sekilde
kapatmak, yeni yil icin gerekli dosya ve defterleri olusturmak, tiim kayitlarin
muhafazasini saglamak ve gizliligini temin etmek.

1. Birim i¢i fiziki arsivleme islemlerini (arsiv, ayiklama ve imha siireglerini) 18.10.2019
tarih ve 30922 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmelik ve kurum i¢i talimatlarda ve BBB E-Belediye Arsiv Bilgi Sistemi 'nde belirtilen
esaslara uygun olarak yiirlitmek.

j.  Miidiirliige bagh personelin 6zliik islemlerini takip etmek, BBB E-Belediye Personel ve
Maas Bilgi Sistemi izerinden izin iglemlerini yiiriitmek, hazirlanan puantajlar1 zamaninda
ilgili birime iletmek, miidiirliigiin personel ihtiyacini ihtiyag¢ analizi yaparak belirlemek.
Gerekmesi halinde gorevlendirilen stajyerlerle ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

k. Midiirliikk personelinin Personel Devam Kontrol Sistemi (PDKS) takibini ve
raporlamasint yapmak

l. Birim c¢alisanlarina iliskin yetki taleplerini BBB E-Belediye Lojistik Ortak
Uygulamalar/Yetki Talep Modiilii iizerinden ilgili birime yapmak.

m. Yiriitilen faaliyetlere iliskin arac taleplerini BBB E-Belediye Ulasim Bilgi Sistemi
izerinden ilgili birime yapmak.

n. Gerekmesi halinde miidiirliige ait tasit ve is makinalarinin BBB E-Belediye Lojistik ve
Demirbas Yonetim Bilgi Sistemi iizerinden bakim ve onarim ihtiyaglarinin giderilmesini
saglamak, takip ve raporlamasini yapmak.

o. Gerekmesi halinde miidiirliige ait aboneliklerin takibi yapmak, 6deme islemlerini
saglamak iizere ilgili birime iletmek.

p. Gerekmesi halinde Miidiirliige ait hizmet gelir tiirlerini belirlemek, bedel teklif etmek,
Meclis Karart ile kesinlesen gelirlerin, Bursa Biiyiliksehir Belediyesi Gelir Tarifesine gore
tahakkuk islemlerini gerceklestirerek, Mali Hizmetler Daire Bagkanligi tarafindan tahsil
edilmesini saglamak.

q. Midirliige ait tasinir mal (arag, gereg, ekipman) ve sarf malzeme (biiro, kirtasiye
malzemesi, kisisel koruyucu donanim ekipmanlari-KKD vb.) hareketlerinin BBB E-
Belediye Lojistik ve Demirbag Yonetim Bilgi Sistemi iizerinden takibini yapmak, demirbas
ve ambar kayitlarim1 tutmak, ambar giris-¢ikisini kontrol etmek, demirbaglarin
kullanicilara zimmet/teslim alma islemlerini yapmak, tasinir kayit islemlerini yiiriitmek.
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DORDUNCU BOLUM
DIGER HUKUMLER

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar

MADDE 15

1) Is bu ydnetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri ile BBB
entegre yonetim sistemi politikalart dogrultusunda belirlenen prosediir, talimat, siire¢ is akisi, gorev
tanimlar1 ve kamu hizmet standardinda yer alan hususlar uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 16

1) Bu yonetmelik  hiikiimleri  Meclis  kabulii  ve
(https://www.bursa.bel.tr/) yayimlanarak yiiriirliige girer.

2) Bu yonetmeligin yiiriirliige girmesi ile daha dnceki yonetmelik yiiriirliikten kalkar.

Belediye = Web  sitesinde

Yiiriitme

MADDE 17

1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini BBB Baskan1 adma Park ve Bahgeler Dairesi Baskani
tarafindan yiirtitiir.
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