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Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1 — (1) Bu yonetmeligin amaci, Bursa Biiyliksehir Belediyesi Zabita Dairesi
Bagkanliginin gorev yetki ve sorumluluklarma iliskin esaslar1 belirlemek, Daire Bagkanligi
birimlerinin ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemek ve hizmetlerin etkin, verimli, hizli ve diizenli bir
sekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam
MADDE 2 — (1) Bu yonetmelik, Bursa Biiyiiksehir Belediyesi Zabita Dairesi Baskanliginin
gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarina iligkin diizenlemeleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu yonetmelik Anayasanin 124. Maddesi, 23.07.2004 tarih ve 25531 Sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan 5216 Sayili Bliyliksehir Belediyesi Kanunun 21. maddesi, 5393 Sayili
Belediye Kanunun 18/m maddesi, 13.07.2005 tarih ve 25874 Sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
5393 Sayili Belediye Kanununun 15/b maddesi, Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanlig
2023/12 Sayili genelgesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4 — (1) Bu yonetmelikte gegen;

a) Belediye :Bursa Biiyiiksehir Belediyesini (BBB),

b) Belediye Baskani :BBB Baskanini,

c) Meclis :BBB Meclisini,

d) Enciimen :BBB Enciimenini,

e) Ust Yonetim :Baskanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimciligini,

f) Genel Sekreter :BBB Genel Sekreterini,

g) Genel Sekreter Yrd. :BBB Genel Sekreter Yardimcisini,

h) Daire Baskanhg :BBB Zabita Dairesi Baskanligini,

1) Daire Baskam :BBB Zabita Dairesi Baskanini,

J) Sube Miidiirliigii :BBB Zabita Dairesi Bagkanligina baglh Sube Miidiirliiklerini,

k) Sube Miidiirii :Birim Sube Miidiiriinii,

1) Disiplin Amiri :BBB Disiplin Amirleri Yonetmeligi ile belirlenen Daire
Bagkanini,

m) Harcama Yetkilisi : 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu geregi,
biit¢eyle ddenek tahsis edilen her bir harcama biriminin en iist
yoneticisini,
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n) Gerceklestirme Gorevlisi ~ :5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

0) Tasmir Kontrol Yetkilisi
p) Thale Yetkilisi

q Imza Yetkileri Yonergesi
r) Personel

s)  Teknik ve Idari Personel
MADDE 5 -

geregi, harcama talimati lizerine isin yaptirilmasi, mal veya
hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin
yapilmasi, belgelendirilmesi ve ©6deme icin gerekli
belgelerin hazirlanmasi gorevlerini yliriiten kisiyi

:Tasiir  Mal  Yonetmeligi  geregi, tasmir kayit
yetkilisinin hazirlamis oldugu taginir mal yonetim hesabina
iliskin belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara
uygunlugunu kontrol eden, Harcama Birimi Tasimir Mal
Yonetim Hesab1 Cetvelini imzalayan ve bu konularda
harcama yetkilisine karsi sorumlu olan gorevliler,

:4734 sayii  Kamu Ihale Kanunu geregi, Daire
Baskanliginin ihale ve harcama yapma yetki ve
sorumluluguna sahip kisisini,

:BBB Imza Yetkileri Yonergesini,

:BBB Zabita Dairesi Baskanligi’nda goérevli memur,
1$¢1 ve sozlesmeli personel.

:Birim Sube Miidiirliiklerinde c¢alisan teknik ve idari
personelini ifade eder.

IKiNCi BOLUM
TESKILAT YAPISI

1) BBB teskilati, 22.02.2007 tarih ve 26442 Sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Belediye ve
Bagl Kuruluslar: ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik
dogrultusunda Meclis Karar ile kurulan iist yonetim, daire baskanlig1 ve sube miidiirliikklerinden
olusmaktadir.

2) Zabita Dairesi Bagkanligi, Meclis karar1 ile baglanan Zabita Sube Miidiirliigi (Esenlik
Hizmetleri), Zabita Sube Miidiirligi (Destek Hizmetleri), Zabita Sube Midirligi (Trafik
Denetleme) ve Giivenlik ve Koruma Sube Miidiirliigii olmak {izere dort (4) sube miidiirliigiinden
olugmaktadir. Sube miidiirliikleri daire bagskanligina, daire bagkanligi ise Genel Sekreter Yardimcisi
(1) ‘e baghdr.

3) Zabita Dairesi Baskanliginin organizasyon semasi agagidaki gibidir:
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KONU

ZABITA DAIRESI BASKANLIGI

ZABITA DAIRESI BASKANLIGI

ZABITA SUBE MODURLOGO
(ESENLIK HIZMETLERI)

ESENLIK VE ISYER]
|| DENETIM HIZMETLER]
ZABITA AMIRLIGE

TURIZM ZABITA
— AMIRLIGI

PARKLAR VE SAHILLER
1 ZABITA AMIRLIGH

ZABITA SUBE MODORLOGO
(TRAFIK DENETLEME)

TRAFIK DENETLEME
ZABITA AMIRLIGH

TOPLU TASIMA RUHSAT

- BURO AMIRLIGE
TERMINALLER
] ZABITA AMIRLIG

MAKINE VE [KMAL
ZABITA AMIRLIGH

L ILETISIM VE KOORDNASYON

OFlsl

ZABITA SUBE MODURLOGU
(DESTEK HIZMETLERI)

il

ZABITA AMIRLIGH

TOKETICH HAKLARI

= ZABITA AMIRLIGH
b]  HAL ZABITA AMIRLIGE

AREGE VE STRATEI
[ GELISTIRME BOROSU

- SEKRETERLIK

GUVENLIK VE KORUMA
SUBE MODORLOGH

GUOVENLIK SEFLIGE

KOORDINATORLOK

[DARI BORO

DENETIM AMIRLIGE

VARDIYA AMIRLIGI

4) Meclis karar ile daire baskanligina baglanan sube miidiirliikleri biitgeleri ile birlikte ilgili
daire baskanligina geger ve geg¢is yaptigi daire baskanliginda gorev yetki ve sorumluluklarini yiiriitiir.
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UCUNCU BOLUM
Gorev Yetki ve Sorumluluklar

Zabita Dairesi Baskanhiginin
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Daire Baskaninin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

MADDE 6-

1) Belediye Baskani tarafindan verilen yetki geregi, Zabita Dairesi Bagkanliginin gorev ve
sorumluluklari, iist yonetim, BBB’ nin ilgili birimleri ile kurum dis1 kisi, kurum ve kuruluslar
nezdinde, Zabita Dairesi Bagkani tarafindan yerine getirilir; daire baskanligini yonetir ve temsil eder.
Daire baskanliginin bagli oldugu iist yonetim yoneticileri tarafindan verilen talimatlar1 yerine getirir.

2) Daire Baskanlhigina iliskin faaliyetlerde BBB imza yetkileri yonergesi cercevesinde “Imza
Yetkilisi” dir.

3) Daire Baskanligina ait harcamalarda “Harcama Yetkilisi’, ihale edilen islerde “Ihale
Yetkilisi”, personel ile ilgili disiplin is ve islemlerinde “Disiplin Amiri” gorevlerini yiiriitiir.

4) Daire Baskanligina bagl sube miidiirliiklerinin ¢caligmalarini, ilgili mevzuatlarla belirlenmis
amag, hedef, strateji ve ilkeler ile Belediyenin stratejik plan ve performans programi dogrultusunda
gorev ve 1s bolimi yaparak yonetir, denetler; islerin en kisa zamanda sonuglandirilmasini ve
BBB’nin diger birimleri ile Daire Baskanligina bagl miidiirliikler arasindaki koordinasyonu saglar.

5) Daire Baskanhiginda ¢alisan personelin, gorev tamimlarima uygun olarak yiiksek
motivasyonla ve uyum i¢inde c¢aligmasi i¢in gerekli ortami olusturur, mesai saatlerinin etkin ve
verimli bir sekilde kullanilmasina 6zen gosterir. Personelin 6zliikk islerini takip ederek egitim
ihtiyaglarini belirler; mesleki, kalite ve hizmet ici egitimlerle siirekli gelisimlerine destek verir.
Ayrica, daire bagkanliginda kullanilan kamu kaynaklarinin etkili ve verimli kullanilmasini gozeterek
israfin onlenmesi i¢in tedbirler alir.

Daire Baskanhigimin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 7-

1) Biiyliksehir Belediyesi sorumluluk alanlari igerisinde beldenin diizenini, belde halkinin
saglik ve huzurunu, yetkili organlarin bu amagcla alacaklar1 kararlarin yiiriitiilmesi, belediye emir ve
yasaklarina yonelik onleyici tedbirlerin alinmasi ve takip edilmesi ile Belediye Zabita hizmetlerinin
yuriitiilmesini saglamak.

2) Belediye zabita teskilatinin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklarini, zabita memurlarinin
niteliklerini, gorevde yiikselme ve mesleki egitimlerini, kiyafetleri ile ¢alisma usul ve esaslarim
diizenleyen 11.04.2007 tarihli ve 26490 Sayili Resmi Gazete’de aslina uygun olarak yayimlanan,
Belediye Zabita YoOnetmeliginde belirtilen gorev, yetki ve sorumluluklart ile 6zel gilivenlik
personelinin; “5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun” hiikiimleri dogrultusunda,
calisma usul ve esaslarini belirlemek, Igisleri Bakanliginin 15.05.2020 tarihli ve 1295 Sayili “Kamu
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Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Ozel Giivenlik Gérevlilerine Ait Uniforma Yonergesi”
hiikiimlerine gore kiyafetleri ile ilgili sorumluluklarini yerine getirmek.

3) Personelin ihtisas ve becerilerine gore, uygun goriilen birim ve gorevde calistirilmasini,
denetim ve gdzetiminin yapilmasini, hizmet geregi ve isin dnemine gore zabita amir ve personelinin
gecici olarak sivil kiyafetle gérevlendirilmesine karar vermek.

4) Belediye Bagkani ve {list makamlarin emirleri ile Meclis, Enciimen ve UKOME kararlarini
uygulamak, uygulanmasini saglamak.

5) Ust makamlar tarafindan diizenlenecek olan toplantilara istirak edilmesini, istenilen
bilgilerin verilmesini saglamak.

6) Biiyliksehir Belediyesinin yetkisi dahilinde kamuya acik olan yerlerin temizliginin,
diizeninin ve saglik kosullarinin denetlenmesini, gerektiginde bunlarin saglanmasi amaciyla her tiirli
yasal dnlemlerin alinmasini saglamak.

7) 6360 Sayil1 Kanunun “Biiyiiksehir belediyesi kurulmasi ve sinirlarinin belirlenmesi” baglikli
1. Maddesinin 2. Fikrasindaki “biiyiiksehir belediyelerinin smirlari il miilki sinirlaridir.” ve ayni
kanunun 11. Maddesinin 1. Fikrasina eklenen “Biiyiiksehir kapsamindaki belediyeler arasinda
hizmetlerin yerine getirilmesi bakimindan uyum ve koordinasyon, biiyiiksehir belediyesi tarafindan
saglanir.” hikmi geregi, Bliyliksehir Belediye Baskanligi ve ilgili karar organlarinca alinacak
kararlar ile gerekli gortildiigii takdirde, zabita gorev, yetki ve sorumluluk alanina giren is ve islemlerin
ylriitiilmesi ile ilge zabita miidiirliikleri arasindaki uyum ve koordinasyonun saglanmasi igin
caligmalarda bulunulmasini saglamak.

8) 2872 Sayili Cevre Kanunu, 6502 Sayili Tiiketicinin Korunmasi1 Hakkinda Kanun ve 5957
Sayil1 Sebze ve Meyve Ticareti Kanunu geregi, ¢evreyi kirleten faaliyetlere ve tiiketici haklarini ihlal
eden uygulamalara karsi denetimler yapmak. Ayrica, ilgili yonetmeliklere aykiri reklamlar ve
giiriiltiiye neden olan is yerleri hakkinda yasal islemler uygulamak.

9) 2872 Sayili Cevre Kanunu kapsaminda, gayri sihhi miiesseseler ve ruhsatsiz is yerleri i¢in
denetimler yaparak, gerekli yasal islemleri uygulamak.

10) Bursa Biiyiiksehir Belediyesi Taksi, Dolmus, Minibiis, Servis Araglar1 ve Ozel Toplu
Tasima Araglar1 Yonetmeligi hiikiimlerinin uygulanmasi i¢in Zabita Dairesi Bagkaninin emir ve
direktifleri dogrultusunda gerekli is ve islemleri yapmak/yaptirmak.

11) 2918 Sayili Karayollar1 Trafik Kanununa gore belediye sinirlar1 ve miicavir alanlar
icerisindeki karayollar1 kenarlarinda yapilan yap1 ve tesisler icin gerekli is ve islemleri yapmak.

12) Sehirlerarasi Otobiis Terminallerinde belediyemizce ¢aligsma ruhsati verilen yazihanelerin
ve igyerlerinin denetim ve kontroliinii yaptirmak.

13) Bursa Biiyiiksehir Belediyesi ve il miilki smurlari i¢inde belirlenen giizergahlarda ilgili
mevzuat geregi yolcu tagima izni verilen toplu tasima araglar1 ve ticari araglar ile ilgili ruhsatlandirma
islemleri yapmak.

14) 5216 Sayili Kanun ve ilgili yonetmelikler dogrultusunda, toplu tasima araglarinin
giizergah, izin belgeleri ve trafik diizenlemelerini denetlemek, sehir i¢i trafik diizenlemelerine iliskin
izinler vermek.
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ZABITA DAIRESI BASKANLIGI

15) 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanuna gore Belediye’ye bagli; bina,
miistemilat, park, bahge, tarihi mekanlar vb. alanlarda olusturulan projelerin koruma ve giivenligini
saglamak, sosyal ve kiiltiirel etkinliklerde giivenlik personeli gérevlendirilmesi ve etkinlik dncesi ile
esnasinda giivenlik 6nlemleri alinmasini saglamak.

16) 5902 Sayili Afet ve Acil Durum Ydnetimi Bagkanliginin Tegskilat ve Gorevleri Hakkindaki
Kanun ile 18 Aralik 2013 tarih ve 28855 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan Afet ve Acil Durum
Miidahale Hizmetleri Yonetmeligi ¢ergevesinde Acil Durum Planina gore gerekli is ve islemleri
yapilmasini saglamak.

17) Afetlerde, Miilki Amirin emriyle, gerek kendi gorev sahasi icinde gerekse diger il, ilge,
belde ve koylerde kurtarma hizmetlerinde bulunulmasini ve afetzedelere yardimci olunmasim

saglamak.

18) Buluntu esya ve mallar ile ilgili mevzuat hiikiimlerine ve belediyenin ilgili
yonetmeliklerine gore gerekli islemleri yapmak.
19) Gerekli durumlarda 711.04.2007 tarihli ve 26490 Sayili Resmi Gazetede yayinlanan
Belediye Zabita Y onetmeliginin 4. Maddesinde “Biiyiiksehir belediye zabitasi ile biiyiiksehir il¢e ve
ilk kademe belediye zabitalarinin birlikte gérev yaptigi durumlarda gozetim ve koordinasyon yetkisi,
biiyiiksehir zabita biriminin en iist amirine aittir. Bu durumda biiyiiksehir belediyesinin
goreviendirecegi zabita amirinin ilge ve ilk kademe belediyesinin gorevlendirecegi zabita amirinden
daha iist riitbeli veya ayni riitbede ise kidemli olmast gsarttir.” hilkmii uyarinca gerekli is ve islemlerin
yapilmasini saglamak
20) Zabita Dairesi Baskanliginca yapilan is ve islemlerin gelistirilmesi i¢in inceleme ve
arastirmalar yapmak/yaptirmak.
21) Zabita Dairesi Bagkanligi calisma esaslarint gozden gecirerek, plan ve programlar
yapilarak ¢aligmalarin bu programlar uyarinca yiiriitiilmesini saglamak, daire bagkanlig1 birimlerinin
caligma saat ve sekillerini belirlemek, Belediye Baskaninin onayina sunmak.
22) Zabita Dairesi Bagkanligina iligskin gorevlerin, Biiyiiksehir Belediye Baskanligi'nca uygun
goriilen programlar geregince yiiriitiilmesi i¢in karar verme, tedbirler alma ve uygulama yetkilerinin
kullanilmasini saglamak.
23) Personelin ¢alismalarimin denetlenmesi ve gerekli yaptirimlarin uygulanmasini saglamak
ve gerektigi takdirde faaliyetler ile ilgili zabita personeliyle toplantilar diizenlemek.
24) Son teknolojik gelismeleri izleyerek, buna gore Zabita Dairesi Bagkanlig1 arag, gereg,
donanim ve haberlesme cihazlarinin yenilenmesi ve takviye edilmesi icin Belediye Bagkanlik
Makamina talepte bulunmak.
25) Miidiirliiklerde ytirtitiilen ortak faaliyetlerin gerceklestirilmesini, takibini ve denetimini

yapmak.
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Zabita Sube Miidiirliigiiniin (Esenlik Hizmetleri)
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Sube Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 8-

1) Belediye Baskani tarafindan verilen yetki geregi, Zabita Sube Miidirliigiiniin (Esenlik
Hizmetleri) gorev ve sorumluluklari, iist yonetim, BBB’nin ilgili birimleri, daire bagkani ile kurum
dis1 kisi, kurum ve kuruluslar nezdinde Zabita Sube Miidiirii (Esenlik Hizmetleri) tarafindan yerine
getirilir. Sube Miidiirliigiiniin bagl oldugu Zabita Dairesi Bagkan1 ve diger tist yonetim yoneticileri
tarafindan verilen talimatlar1 yerine getirir, miidiirliigii temsil ve idare eder.

2) Sube Miidiirliigiine iliskin faaliyetlerde BBB imza yetkileri yonergesi ¢ergevesinde “Imza
Yetkilisi” dir.

3) Sube Miidiirliigline ait harcamalarda “Gergeklestirme Gorevlisi”, taginir kayit ve kontrol
islemlerinde “Tagsinir Kontrol Yetkilisi” gorevlerini ytirttiir.

4) Kendisine bagli personelin ¢aligmalarini, ilgili mevzuatlarla belirlenmis amag, hedef, strateji
ve ilkeler ile Belediyenin stratejik plan ve performans programi dogrultusunda yonetir, gorev ve is
bolimii yaparak denetler; islerin en kisa zamanda sonuglandirilmasini ve c¢alisanlar arasindaki
koordinasyonu saglar.

5) Sube Miidiirliigiinde c¢alisan personelin, gorev tamimlarina uygun olarak yiiksek
motivasyonla ve uyum i¢inde caligmasi i¢in gerekli ortami olusturur, mesai saatlerinin etkin ve
verimli bir sekilde kullanilmasina 6zen gosterir. Personelin 6zliik islerini takip ederek egitim
ithtiyaclarimi belirler; mesleki, kalite ve hizmet i1 egitimlerle siirekli gelisimlerine destek verir.
Ayrica, sube miidiirliigiinde kullanilan kamu kaynaklarinin etkili ve verimli kullanilmasin1 gézeterek
israfin 6nlenmesi i¢in tedbirler alir.

Sube Miidiirliigiiniin Gorev ve Sorumluluklari

MADDE 9-

1) 5326 Sayili Kabahatler Kanunu, 1608 Sayili Kanun, Belediye Zabita Yonetmeligi, Bursa
Biiyiiksehir Belediyesi Emir ve Yasaklarini Belirleyen Zabita Yo6netmeligi ve diger ilgili mevzuatlar
kapsaminda belediye zabitasina verilen yetkileri kullanmak ve uygulamak.

2) 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu’nun ilgili maddesi geregince Belediyemiz
sorumluluk alaninda yer alan yerlerde; beldenin diizenini, belde halkinin huzurunu ve sagligini
korumak amaciyla ilgili mevzuatta, belediye zabitasinca yerine getirilecegi belirtilen gorevleri
yapmak ve yetkileri kullanmak.

3) Belediyemiz ilgili birimleri ile birlikte Belediye Zabita Yonetmeligi geregi yapilacak olan
ortak caligmalara istirak etmek, kolluk giicli destegi vermek.

4) Belediye karar organlarinca alinmis emir, yasak ve kurallar1 uygulamak ve 1608 Sayili
Kanuna istinaden verilmis idari yaptirimlarin yerine getirilmesini ve uygulanmasin saglamak.
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5) Dilenciligi 6nlemek iizere 5326 Sayili Kabahatler Kanunu 33. maddesi geregi denetimler
gerceklestirerek gerekli yasal islemleri uygulamak.

6) Seyyar saticilig1 onlemek iizere ilgili Kanun ve yonetmelikler uyarinca denetim yapmalk,
gerekli is ve islemleri uygulamak.

7) Belediyemizce yapilan veya isletilen alanlardaki is yerlerini mevzuat kapsaminda
denetlemek.

8) Isyeri isgallerini ve yaya yolu isgallerini 6nlemek iizere denetim gerceklestirerek gerekli
yasal iglemleri yapmak.

9) Izinsiz kazi calismasi yapilmasinin tespiti halinde tutanak diizenleyerek kanuni islem
yapmak ve ilgili birime bilgi vermek.

10) Tarihi ve turistik bolgelerde olumsuzluk yasanmasini engellemek iizere denetimler
gerceklestirmek.

11) Sahil kesimlerinde 3621Say1l1 Kiy1 Kanunu geregi denetimler gerceklestirmek.

12) Belediyemiz hiikiim ve tasarrufunda bulunan parklarda denetimler gerceklestirmek.

13) Parklar ve yesil alanlarda bulunan bitki oOrtiisii ve agaclara zarar verenler hakkinda yasal
islem yapmak.

14) Belediyemize ait taginir ve taginmazlara zarar verildiginin tespiti halinde miidiirliiglimiize
bagli personelce tutanak diizenlenerek ilgili birimlere hasarin giderilmesi ve zararin tazmin edilmesi
icin bilgi vermek.

15) Sokakta kalmis evsiz vatandaslar ile yardim ve bakima muhtag kisilerin tespiti halinde ilgili
birimlerle iletisim kurarak yardimci olmak.

16) Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlari ile ilgili gérevleri kapsaminda; 4.6.1989 tarihli ve 3572
Sayil1 Isyeri A¢ma Ruhsatlarina Dair Kanun Hiikkmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabuliine Dair
Kanun ile 14.7.2005 tarihli ve 2005/9207 Sayili Bakanlar Kurulu Karart ile yiiriirliige konulan, Isyeri
Ac¢ma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Yénetmelik hiikiimleri geregince ruhsati ilgili birimince
verilen yerler igin gerekli denetimleri yapmak.

17) 1lgili Kanunlar ve ydnetmelikler kapsaminda belediyemiz gorev, yetki ve sorumluluk
alanlarinda bulunan kisi ve is yerlerinde yapilan denetimlerde gorevle baglantili olarak gerekli
belgeleri ibraz etmeyenler hakkinda ilgili mevzuat kapsaminda yasal islemleri yapmak.

18) Miidiirliiklerde ortak ytiriitiilen faaliyetleri gerceklestirmek.
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Zabita Sube Miidiirliigiiniin (Trafik Denetleme)

Goreyv, Yetki ve Sorumluluklar

Sube Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 10-

1) Belediye Bagkani tarafindan verilen yetki geregi, Zabita Sube Miidiirliigiiniin (Trafik
Denetleme) gorev ve sorumluluklari, iist yonetim, BBB’nin ilgili birimleri, daire bagkani ile kurum
dis1 kisi, kurum ve kuruluslar nezdinde Zabita Sube Miidiirii (Trafik Denetleme) tarafindan yerine
getirilir. Sube Midiirliigiiniin baglh oldugu Zabita Dairesi Baskani ve diger iist yonetim yoneticileri
tarafindan verilen talimatlar1 yerine getirir, miidiirliigii temsil ve idare eder.

2) Sube Miidiirliigiine iliskin faaliyetlerde BBB imza yetkileri yonergesi ¢ercevesinde “Imza

Yetkilisi” dir.

3) Sube Miidiirliigiine ait harcamalarda “Gergeklestirme Gorevlisi”, tasmir kayit ve kontrol

islemlerinde “Tasinir Kontrol Yetkilisi” gorevlerini yiiriitiir.

4) Kendisine bagli personelin g¢aligmalarini, ilgili mevzuatlarla belirlenmis amag, hedef,
strateji ve ilkeler ile Belediyenin stratejik plan ve performans programi dogrultusunda yonetir, gérev
ve 1§ boliimii yaparak denetler; islerin en kisa zamanda sonug¢landirilmasini ve ¢alisanlar arasindaki

koordinasyonu saglar.

5) Sube Miidiirliigiinde calisan personelin, goérev tanimlarina uygun olarak yiiksek
motivasyonla ve uyum i¢inde c¢aligmasi i¢in gerekli ortami olusturur, mesai saatlerinin etkin ve
verimli bir sekilde kullanilmasina 6zen gosterir. Personelin 6zliik islerini takip ederek egitim
ihtiyaglarini belirler; mesleki, kalite ve hizmet ici egitimlerle siirekli gelisimlerine destek verir.
Ayrica, sube miidiirliiglinde kullanilan kamu kaynaklarinin etkili ve verimli kullanilmasini gozeterek

israfin 6nlenmesi i¢in tedbirler alir.

Sube Miidiirliigiiniin Gorev ve Sorumluluklar:
MADDE 11-

1) 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu ve 5393 Sayili Belediye Kanunu, 5326 Sayili
Kabahatler Kanunu, 1608 Sayili1 Kanun, 6360 Sayili Kanun, 2918 Sayili Karayollar1 Trafik Kanunu,
4925 Sayil1 Karayollar1 Tasima Kanunu, 7201 Sayili Tebligat Kanunu bu amaglara yonelik olarak
hazirlanan diger kanunlar ve yonetmeliklerin verdigi yetkiler ile il Trafik Komisyonu, Ulasim
Koordinasyon Merkezi (UKOME) kurul kararlar1 dogrultusunda, mahiyetindeki personelle,
Biiytiksehir Belediyesi sorumluluk alanlari icerisinde beldenin diizenini, belde halkinin saglik ve
huzurunu ve yetkili organlarin bu amagcla alacaklar1 kararlarin yiiriitiilmesi saglayarak, belediye emir
ve yasaklarina uymayanlar hakkinda gerekli yasal is ve islemleri yapmak ve Belediye Zabita

hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

2) 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediyeleri Kanunun 7. ve 9. maddesi, 5393 Sayili1 Belediye

Kanunun 15/f. Maddesi, 5326 Sayili Kabahatler Kanununun 4, 19. ve 32. maddeleri, 02.04.1986 tarih,
10553 Sayil1 Bakanlar Kurulu’nun Ticari Plakalarin Verilmesine Iliskin Usul ve Esaslar Hakkindaki
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Karari, Okul Servis Araglar1 Hizmet YoOnetmeligindeki hiikiimler geregi Bursa Biiyiiksehir
Belediyesi ve il miilki sinirlar1 i¢inde belirlenen giizergahlarda yolcu tasima izni verilen ; (M)
serisinden minibiisler, (T) serisinden taksiler, (D) serisinden dolmuslar, (S) serisinden servis
araglari, miilkiyetindeki araglarla kendi personelini tasiyan 6zel kuruluslar, miilkiyetindeki araglarla
kendi 6grencilerini tasiyan 11 Milli Egitim Miidiirliigii'ne bagli Ozel Okullar, Anaokullar1, Ozel
Yurtlar ve Sosyal Hizmetler Miidiirliigii’ne bagli Kresler ve miisteri hizmeti ad1 altinda {icretsiz yolcu
tasimacilig1 yapan servis araglari ile (M) serisinden tescilli Belediyeden izin belgeli olan Ozel Halk
Otobiisleri, Mikrobiisler ve  BURULAS biinyesinde sozlesmeli olarak tagimacilik yapan alt
yliklenicilerin ruhsatlandirma is ve islemlerini yiirtitmek.

3) Bursa Biiyiiksehir Belediyesi Meclisi karariyla kabul edilen ve yiiriirliikte bulunan, Bursa
Biiyiiksehir Belediyesi Taksi, Dolmus, Minibiis, Servis Araglar1 ve Ozel Toplu Tasima Araglari
Yonetmeligi hiikiimlerinin uygulanmast i¢in Zabita Dairesi Baskaninin emir ve direktifleri
dogrultusunda gerekli is ve islemleri yapmak/yaptirmak.

4) Toplu Tasima Ara¢ Ruhsat Biiro Amirligince hazirlanan arag¢ ruhsatlar1 ve giizergah izin
belgelerini onaylamak.

5) Servis araglara 15 giinliik gecici izin belgesi ile kamyonet ve tir gibi agir tonajh araglara
giinliik sehir i¢1 giris izin belgesi vermek.

6) Ticari plakali araglarin model degisikligi ve devir islemlerini gergeklestirmek {izere ilgili
notere verilmek lizere ara¢ uygunluk belgesini hazirlamak.

7) Biiyliksehir Belediyesinin yetkisi dahilinde kamuya agik olan yerlerdeki meydan, parklar,
bahgeler, bulvar, kaldirim vb. yerlerde bulunan arac isgalleri ile toplu tagima araglarinin denetiminin,
temizliginin, diizeninin ve saglik kosullarinin denetlenmesi, gerektiginde bunlarin saglanmasi
amaciyla her tiirlii yasal is ve islemleri yapmak.

8) 2918 Sayili Karayollar1 Trafik Kanununa gore belediye sinirlari ve miicavir alanlar
icerisindeki karayollar1 kenarlarinda yapilan yapi1 ve tesisler i¢in belge aranmasi, olmayanlar
hakkinda fen elemanlari ile birlikte tutanak diizenlemek gerekli is ve islemleri yapmak.

9) Yetkili organlarin karar1 uyarinca belirlenen kara, deniz, su ve demiryolu {izerinde isletilen
her tiirlii servis ve toplu tasima araglar ile taksilerin sayilarini, bilet {icret ve tarifeleri ile zaman ve
gilizergahlarin1 denetlemek.

10) Yetkili organlarin karar1 uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, yol, cadde, sokak,
meydan vb. yerler iizerindeki ara¢ park yerlerinde gereken denetimlerin ve diger is ve islemlerin
yaptirilmasini saglamak.

11) Belediyelerce yapilan alt yap1 calismalarinda gerekli trafik 6nlemlerinin alinmasi icin
mabhiyetindeki ilgili birimleri gorevlendirmek.

12) Belediyelerce dikilen trafik isaret ve levhalarma verilen hasarlarin tespit ettirilmesi
durumunda gerekli islemlerin yapilmasini saglamak.

13) UKOME kurulunca alinan kararlar dogrultusunda sehir i¢i trafigine stireli girmek isteyen
tasitlar ile yine sehir igerisinde is yerlerine mal indirmek veya insaatlarda ilgili calisma yapmak
isteyen tasit stiriiciilerine izin belgesinin diizenlenmesi saglamak.
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14) UKOME kurulunca motorlu tasit trafigine kapatilan alanlara ve tramvay hatlarina park
eden motorlu araclara gerekli yasal islemleri uygulamak/uygulatmak.

15) 4925 Sayili Karayollari Tasima Kanununda belediye zabitasina verilen gorevlerin
yaptirilmasini saglamak.

16) Bursa Uluslararas1 ve Sehirlerarasi Otobiis Terminalinde ve yetkili oldugumuz ilge
terminallerinde belediyemizce calisma ruhsati verilen yazihanelerin ve isyerlerinin denetim ve
kontroliinii yapmak.

17) Bursa Uluslararasi ve Sehirlerarast Otobiis Terminalinde ve yetkili oldugumuz ilge
terminallerinde ¢igirtkanlik yapanlara engel olmak ve gerekli yasal islemleri yapmak.

18) Sehirleraras1 yolcu terminallerinin ve terminal diginda gayri resmi yolcu tasiyan
otobiislerin denetimini yapmak/yaptirmak.

19) Yol rayig tarifelerinin aylik olarak belediyemiz www.bursa.bel.tr adresinde yayinlanmasin
saglamak.

20) lletisim ve Koordinasyon Biirosu ekipleri ile Zabita Dairesi Bagskanligina gelen sikayetleri
kayit altina alip ilgili ekiplere sevk ederek ¢oziilmesinin ardindan sonucu ilgili birimlere bildirmek.

21) Telsiz anonslarin takibi ve sikayetlerin telsiz kanali ile ilgili gorevlilere aktarilmasinm
takip etmek, nobet saatleri icerisinde araglarin sevk ve idaresini saglamak, yine nobet saatleri
icerisinde daire baskanlhigimiza gelen servis ve agir tonajli (kamyon, tir vb.) araglarin gegici izin
belgelerini diizenlenmesini saglamak.

22) Resmi Miihiirlerin ve beratlarinin teminini, teslimini ve ilgili yazismalarin1 yapmak.

23) Birimlerce kullanilan her tiirlii form, ceza tutana8i; toplu tasima ruhsatlar1 v.b.
dokiimanlarin basim ve dagitim islemlerini yliriitmek, ceza tutanaklarinin zimmetle teslimi ve bos
koganlarin geri alinmasi islemlerini takip etmek.

24) llgili Kanunlar ve ydnetmelikler kapsaminda belediyemiz yetki, gérev ve sorumluluk
alanlarinda bulunan kisi ve is yerlerinde yapilan denetimlerde goérevle baglantili olarak gerekli
belgeleri ibraz etmeyenler hakkinda ilgili mevzuat kapsaminda yasal islemleri yapmak.

25) Belediye karar organlari tarafindan alinmis kararlari, emir ve yasaklari uygulamak, alinan
karar, emir ve yasaklara uymayanlar hakkinda gerekli yasal is ve islemleri yapmak.

26) Nobet saatleri icerisinde tutulan tiim tutanaklarin devir teslim ve idare is ve islemlerinin
takibini yapmak, kayip eksik iptal vb. kogan ve sayfalar1 takip etmek, gerektiginde bu evraklar ile
ilgili durum tespit tutanagini hazirlamak.

27) Daire bagkanligi uhdesinde bulunan motorlu araglarin, teknik malzemelerin ve
demirbaglarin temini, bakim onarimi, sevk ve idaresi gibi islemleri yiiriiterek arizali, kazali, hasarl
araglarin tamir, bakim ve onarimlarinin yaptirilmasini ve arizali araglarin géreve ¢ikmamasini kontrol
etmek.

28) Daire Bagkanlig1 personellerince kullanilan arag, gereg, telsiz, yaka kamerasi vb. elektronik
cihazlar ile bina bakim onarimi ve depo malzemeleri ile ilgili is ve islemlerini yiirtitmek.

29) Miidiirliiklerde ortak yiiriitiilen faaliyetleri gergeklestirmek.
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Zabita Sube Miidiirliigiiniin (Destek Hizmetleri)
Goreyv, Yetki ve Sorumluluklar

Sube Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 12-

1) Belediye Baskani tarafindan verilen yetki geregi, Zabita Sube Miidiirliigiiniin (Destek
Hizmetleri) gérev ve sorumluluklari, tist yonetim, BBB’nin ilgili birimleri, daire baskan1 ile kurum
dis1 kisi, kurum ve kuruluslar nezdinde Zabita Sube Miidiirii (Destek Hizmetleri) tarafindan yerine
getirilir. Sube Miidiirliigiiniin bagli oldugu Zabita Dairesi Bagkan1 ve diger iist yonetim yoneticileri
tarafindan verilen talimatlar1 yerine getirir, miidiirliigii temsil ve idare eder.

2) Sube Miidiirliigiine iliskin faaliyetlerde BBB imza yetkileri yonergesi cercevesinde “/mza
Yetkilisi” dir.

3) Sube Miidiirliigiine ait harcamalarda “Gergeklestirme Gorevlisi”, tasimir kayit ve kontrol
islemlerinde “Tasinir Kontrol Yetkilisi” gorevlerini yiiriitiir.

4) Kendisine bagli personelin calismalarini, ilgili mevzuatlarla belirlenmis amag, hedef,
strateji ve ilkeler ile Belediyenin stratejik plan ve performans programi dogrultusunda yonetir, gérev
ve 1§ boliimii yaparak denetler; islerin en kisa zamanda sonug¢landirilmasini ve ¢alisanlar arasindaki
koordinasyonu saglar.

5) Sube Miudirliigiinde ¢alisan personelin, gorev tamimlarina uygun olarak yiiksek
motivasyonla ve uyum i¢inde c¢aligmasi i¢in gerekli ortami olusturur, mesai saatlerinin etkin ve
verimli bir sekilde kullanilmasina 6zen gosterir. Personelin 6zliikk islerini takip ederek egitim
ihtiyaclarmi belirler; mesleki, kalite ve hizmet i¢i egitimlerle siirekli gelisimlerine destek verir.
Ayrica, sube miidiirliiglinde kullanilan kamu kaynaklariin etkili ve verimli kullanilmasini gozeterek
israfin onlenmesi i¢in tedbirler alir.

Sube Miidiirliigiiniin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 13-

1) 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu ve 5393 Sayili Belediye Kanunu, 5326 Sayili
Kabahatler Kanunu, 1608 Sayili Kanun, 6360 Sayili Kanun, 6502 Sayili1 Tiiketicinin Korunmasi
Hakkinda Kanun, 2872 Sayili Cevre Kanunu, 3194 Sayili imar Kanunu, 6585 Perakende Ticaretin
Diizenlenmesi Hakkinda Kanun, 5957 Sayili Sebze ve Meyveler ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi
Bulunan Diger Mallarin Ticaretinin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun ve diger ilgili Kanunlarla, bu
amaclara yonelik olarak hazirlanan diger kanun ve yonetmeliklerin verdigi yetkiler dogrultusunda,
mahiyetindeki personelle, Biiyliksehir Belediyesi sorumluluk alanlari igerisinde beldenin diizenini,
belde halkinin saglik ve huzurunu ve yetkili organlarin bu amagla alacaklari kararlarin ytriitiilmesini
saglayarak belediye emir ve yasaklarina uymayanlar hakkinda gerekli yasal is ve islemleri yapmak
ve Belediye Zabita hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamak.
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2) 2872 Sayili Cevre Kanunu kapsaminda ilgili birimlerle isbirligi igerisinde; Kanun ve ilgili
yonetmelikler kapsaminda ¢evrenin ekolojik dengesini bozan tiim olumsuzluklara yonelik gerekli
denetim ve kontrollerin yapilmasini saglamak.

3) Zabitanin gorev, yetki ve sorumluluk alaninda kalan yerler ile ana arterlerde; goriintii kirliligi
yaratan ve ilgili birimlerce Biiyiiksehir Belediyesi Ilan ve Reklam Uygulama Y&netmeligine aykiri
oldugu bildirilen reklam elemanlari ile ilgili gerekli yasal islemleri yapmak.

4) 3194 Sayili imar Kanunu ve 775 Sayili Gecekondu Kanunu ile diger Kanun ve yénetmelikler
kapsaminda ilgili birimler ile miisterek gorev yapmak.

5) 2872 Sayili Cevre Kanunu kapsaminda il genelinde belirlenen izinli alanlar disina hafriyat
dokiimii yaptigi tespit edilen sahislar ile her ne suretle olursa olsun ¢evreyi kirletenler hakkinda yasal
islem yapmak.

6) 6502 Sayili Tiketicinin Korunmas: Hakkinda Kanun geregi; fiyat etiketi, fiyat tarifesi
kontrolii, kasa reyon farki ve satistan kaginma fiili oldugu tespit edilenler hakkinda gerekli tutanaklar
tanzim ederek Il Ticaret Miidiirliigiine havale edilmesini saglamak. Yine bu kapsamda tiiketicinin
haklarinin korunmasi ile bilinglenmesine katki saglayacak calismalar1 yiirtitmek.

7) 5957 Sayili Sebze ve Meyveler ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi Bulunan Diger Mallarin
Ticaretinin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun ve 28346 Sayili Sebze ve Meyve Ticareti ve Toptanci
Halleri Hakkinda Yonetmelik ile ilgili mevzuat geregi gerekli denetimlerin yapilmasini saglayarak,
hal kayit sistemine kiinye bildiriminde bulunmayan gercek veya tiizel kisiler hakkinda gerekli yasal
is ve islemleri yapmak.

8) 2872 Sayili Cevre Kanunu ve Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlara Iliskin Y6netmelik
kapsaminda ilgili birimlerle miisterek yapilacak is ve islemler kapsaminda birinci simif gayri sihhi
miiessese olarak nitelendirilen ve ruhsati ilgili birimince verilen is yerlerini denetlemek ve ruhsatsiz
olarak caligmalar1 halinde ise yetkili mercilerin kararlar1 dogrultusunda gerekli yasal islemleri
yapmak.

9) 2872 Sayil1 Cevre Kanunu’na ve ilgili yonetmeliklere istinaden; ¢evre ve insan sagligina
zarar veren, kisilerin huzur ve siikiinunu, beden ve ruh saghgini bozacak sekilde giiriiltii yapan
fabrika, igyeri, atolye, eglence yerleri gibi miiesseseler hakkinda gerekli is ve islemleri yapmak.

10) Ilgili Kanun ve ydnetmelikler kapsaminda belediyemiz yetki, gérev ve sorumluluk
alanlarinda yapilan denetimlerde gorevle baglantili olarak gerekli belgeleri ibraz etmeyenler hakkinda
ilgili mevzuat kapsaminda yasal islemleri yapmak.

11) Ulusal bayram ve resmi tdrenlerde personeli gorevlendirmek ve celenk sunulmasini
saglamak.

12) Daire Baskanligimiz biinyesindeki zabita personelinin aylik ¢alisma programi ile dini ve
milli bayramlardaki ¢calisma programlarini diizenlemek.

13) Personelin birim ve hizmet i¢i egitimleri ile ilgili birimler arasi koordinasyonunu
saglayarak yillik egitim planlarini hazirlamak.

14) Belediye karar organlar: tarafindan alinmig emir ve yasaklar1 uygulamak, alinan karar, emir
ve yasaklara uymayanlar hakkinda gerekli yasal islemleri yapmak.
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15) Midiirliiklerde ortak yiiriitiilen faaliyetleri ger¢eklestirmek.

Giivenlik ve Koruma Sube Miidiirliigiiniin
Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

Sube Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 14-

1) Belediye Baskani tarafindan verilen yetki geregi, Giivenlik ve Koruma Sube Miidiirliigiiniin
gbrev ve sorumluluklari, {ist yonetim, BBB’nin ilgili birimleri, daire baskani ile kurum dis1 kisi,
kurum ve kuruluslar nezdinde Giivenlik ve Koruma Sube Miidiirii tarafindan yerine getirilir. Sube
Midiirliigliniin bagli oldugu Zabita Dairesi Bagkan1 ve diger {ist yonetim yoneticileri tarafindan
verilen talimatlar1 yerine getirir, miidiirliigii temsil ve idare eder.

2) Sube Miidiirliigiine iliskin faaliyetlerde BBB imza yetkileri yonergesi ¢ergevesinde “Imza
Yetkilisi” dir.

3) Sube Midiirliigiine ait harcamalarda “Gergeklestirme Gérevlisi”, tasinir kayit ve kontrol
islemlerinde “Taginir Kontrol Yetkilisi” gorevlerini yiiritiir.

4) Kendisine bagli personelin calismalarini, ilgili mevzuatlarla belirlenmis amag, hedef,
strateji ve ilkeler ile Belediyenin stratejik plan ve performans programi dogrultusunda yonetir, gérev
ve i bolimii yaparak denetler; islerin en kisa zamanda sonug¢landirilmasini ve c¢alisanlar arasindaki
koordinasyonu saglar.

5) Sube Midiirliglinde c¢alisgan personelin, gorev tamimlarina uygun olarak yiiksek
motivasyonla ve uyum i¢inde c¢aligmasi i¢in gerekli ortami olusturur, mesai saatlerinin etkin ve
verimli bir sekilde kullanilmasina 6zen gosterir. Personelin 6zliik islerini takip ederek egitim
ithtiyaclarin1 belirler; mesleki, kalite ve hizmet i¢i egitimlerle siirekli gelisimlerine destek verir.
Ayrica, sube miidiirliigiinde kullanilan kamu kaynaklarinin etkili ve verimli kullanilmasin1 gézeterek
israfin 6nlenmesi i¢in tedbirler alir.

Sube Miidiirliigiiniin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 15-

1) Bursa Biiyiiksehir Belediyesi ve giivenlik hizmeti verilen baglh birimlerinde, 5188 Sayili
Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanundan dogan giivenligin saglanmasi konusunda kontrolii
saglamak, muhtemel yikici faaliyetlere karsi caydirici, dnleyici ve durdurucu tedbirleri almak, olas1
tehdit ve saldirilara karsi ilgili mercileri vakit ge¢irmeden uyarmak.

2) Bursa Biiyiiksehir Belediyesi Hizmet Birimi olarak faaliyet gosteren birimlere gesitli
nedenlerle (ziyaret, is takibi vb.) gelen ve belirli bir siire kalacak olan vatandaglarin elektronik kap1
detektdrii ile istlerini aramak, canta ve paketlerini X-Ray Cihazindan gegcirip, silahl1 olarak girise
miisaade etmemek, yaralamaya ve Oldiirmeye sebep olabilecek olan her tiirli kesici ve delici
maddeleri de emanete alarak kontrollii bir sekilde girislere miisaade etmek.
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3) Bursa Biiyliksehir Belediyesine bagli olup, gilivenlik hizmeti yiiriitiilen bagli birimlerin
kameralar araciligryla izlenmesi yontemiyle kontrol ve takibini saglamak.
4) Bursa Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan diizenlenen sosyal ve Kkiiltiirel etkinliklerde, 5188
Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun ilgili yénetmeliginin 9. maddesi geregince, gegici
giivenlik izni ile giivenlik personeli gorevlendirmek, etkinlik 6ncesinde ve etkinlik esnasinda
olusabilecek tehditlere kars1 tedbirler almak.
5) Miilki Amirligin onayindan sonra faaliyet izin belgesi ile proje agmak suretiyle 6zel giivenlik
hizmeti yliriitiilen birimlerde koruma planlarint yapmak yaptirmak.
6) Yangin, deprem gibi tabii afet durumlarinda, arama ve kurtarma gorevlilerine yardimci

olmak.

7) Belediyemize bagli birimler tarafindan 6zel giivenlik personeli taleplerini degerlendirip,
Giivenlik Sefi, Koordinator, Denetim Amirleri vasitasi ile yerinde kesif raporunun diizenlenmesini
saglayip, uygun goriilen birimler i¢in Ozel Giivenlik izni almak.

8) 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun ilgili yonetmeliginin 8. maddesi

geregince, korunmasi gereken yerler i¢in Ozel Giivenlik izin Belgesi talebinde bulunmak.

9) Giivenlik ve Koruma Sube Midiirligii’nce giivenlik hizmeti verilen Belediyemize bagli,
hizmet binalar1 ile miistemilat1 ve buralarda bulunan arag, gere¢ ve makineler ile belge, dokiiman ve
bilgi islem materyalleri ile diger her tiirlii taginir ve tasinmaz mallar1 korumak.

10) Giivenlik ve Koruma Sube Miidiirliigii’nce giivenlik hizmeti verilen Belediyemize bagli,
halka agik, kapali ve acik alanlarda 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunda belirtilen
yetkiler cercevesinde giivenlik tedbirlerini almak.

11) 5188 Sayih “Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Uygulamasma iliskin
Yonetmelik™ dogrultusunda iist birimlerce verilecek diger gérevleri yapmak.

12) Giivenlik Hizmeti ile ilgili mevzuat, yaymn ve direktifleri izlemek, bunlarin gereklerini

yerine getirmek.

13) Projelerin ve Ozel Giivenlik Personeli; Giivenlik Amiri, Giivenlik Sefi ve Denetim
Amirleri tarafindan 24 saat esasina gore denetim ve kontrollerini gergeklestirerek koordinasyonu
saglamak ve belirlenen zamanlarda ihtiyaclarini karsilamak.

14) 5188 Sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun hiikiimleri dogrultusunda, ¢alisma
usul ve esaslarin1 belirleyerek Igisleri Bakanlhigmin 15.05.2020 tarihli ve 1295 Sayili “Kamu Kurum
ve Kuruluslarinda Calisan Ozel Giivenlik Gérevlilerine Ait Uniforma Yénergesi” hiikiimlerine gore
kiyafetleri ile ilgili gerekli islemlerin yiiriitiilmesini saglamak.

15) Emniyet ve adli makamlarca yazil talepleri lizerine; sorumluluk bolgelerindeki, kamera
goriintiilerini KVKK Kanunu kapsaminda CD ortamina kaydederek teslimi ve CD kayit defterine
isleyerek yedeklerinin alinmasini saglamak.

16) Giivenlik ve Koruma Sube Miidiirliigiine gelen giivenlik ve koruma talepleri ile sikayetleri
degerlendirerek, goriis ve Onerilerini Daire Baskanligina ve ilgili makama bildirerek, sikayet
nedeninin tekrar etmesini onleyici tedbirlerin alinmasini saglamak.
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17) Giivenlik Birimi personelinin; ndbet, ¢alisma ¢izelgeleri, personel gorev yeri degisimi, izin
islemlerini takip edip, disiplin is ve islemleri ile ilgili yazigmalar1 yapmak.

18) Gorev, yetki ve sorumluluk alanlarinda bulunan esyalar ile ilgili olarak; Kayip ve Buluntu
Esya Teslim Alma Tutanagini {i¢ (3) niisha diizenleyerek taraflarca imzalanmasini saglamak.
Diizenlenen tutanagin aslin1 buluntu esya ile birlikte muhafaza boliimiine kaldirmak, ikinci niishasini
bulan kisiye vermek ve tiglincii niishasiy1 ise arsivlemek.

19) Diger kamu kurumlar tarafindan gonderilen ve adli olaylara konu olmus esyalar1 ilgili
Emniyet Miidiirliigiine yonlendirmek.

20) Para ve ¢ok degerli buluntu esyay1 kolluk kuvvetine bildirmek, bunlarin disindaki buluntu
esyalar ile ilgili olarak Medeni Kanunun 770. Maddesi *’Bulunan seyin ozenle korunmasi gerekir.
Korunmast agir1 gideri gerektirir veya ¢abuk bozulabilir bir nitelik tasir ya da kolluk kuvvetleri veya
kamu kurumu tarafindan bir yildan fazla saklanmis olursa, bulunan sey satilabilir. Satis, gerektiginde
onceden ildn edilerek agik artirma yoluyla yapilir. Satis bedeli, bulunan seyin yerine gecer.’’ geregi
Encilimen karar1 aldirarak gerekli is ve islemlerin yapilmasini saglamak.

21) Buluntu egya ya da iiriiniin bariz sekilde hijyenik olmamasi, ¢abuk bozulabilir nitelikte
olmasi ve hissedilir derecede kotii kokmasi ve muhafaza edilmeye uygun olmamasi halinde Giivenlik
ve Koruma Sube Miidiiriiliigli personeli tarafindan durumu Kayip ve Buluntu Esya Teslim Alma
Tutanaginin islem sonucu boliimiine not ederek imha edilmesini saglamak.

22) Sahibi bulunamayan ya da sahibi tarafindan alinmayan cep telefonu, tablet, diziistii
bilgisayar vb. elektronik cihazlar1 5 is giinii i¢inde, IMEI seri numaralar ile birlikte resmi yazi ile
ilgili Emniyet Midiirliigii’ne teslim etmek.

23) Bulunan noter kagit ve vekaletname ilgili notere; niifuz ve aile cilizdani, pasaport,
yabancilar i¢in ikametgah tezkeresi, siiriicli belgesi, ara¢ ruhsati ve tapu vb. belgeleri bulunma
tarihinden itibaren 5 is giinii icinde resmi yazi ile ilgili kuruma génderilmesini saglamak.

24) Buluntu esyanin sahibinin anlasilabilmesi i¢in esyanin belirleyici 6zelliklerini (rengi,
biiytikligii, miktari, sekli vb.) kayboldugu tarih ve yer gibi tanimlayici bilgileri; esyanin kendisine ait
oldugunu iddia eden kisiye esya gosterilmeden sormak.

25) Buluntu esyanin sahibi oldugu anlasilan kisiye, esya kimlik bilgileri, adresi ve iletisim
bilgileri alinmak suretiyle Teslim Etme Tutanagi taraflarca imza edilerek amir veya koordinatdr onay1
alinarak teslim etmek. Teslim Etme Tutanagini ii¢ niisha olarak diizenleyerek, tutanagin asil niishasini
Teslim Alma Tutanagi ile birlikte saklamak; bir niishasini teslim alan kisiye vermek ve son niishay1
ise arsivlemek.

26) Buluntu esyalar ile ilgili ytriitiilen tiim is ve islemler Kayip ve Buluntu Egya Teslim Alma
ve Teslim Etme tutanaklarinda yer alan esya ile ilgili yapilan islemlerin yazilacagi sonug¢ bolimii
dahil tutanaklari eksiksiz bir sekilde diizenlemek.

27) Bu yonetmeligin yiiriirlige giris tarihinden itibaren 15 giin iginde bu ydnetmeligin
yiriitiilmesi i¢in gereken Kilitli Buluntu Esya saklama boliimii/odasi/deposu, Buluntu Esya kasast,
Buluntu Esya dolabi, Matbu evrak ve dosya olmak iizere her tiirlii donanim ve teghizatin idare
tarafindan temin edilmesini saglamak.
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28) Miidiirliiklerde ortak yiirtitiilen faaliyetleri gergeklestirmek.

Miidiirliiklerde Ortak Yiiriitillen Faaliyetler

MADDE 16-

1) Miidiirliigiin is ve islemlerini seffaf, planli, verimli, mevzuata ve BBB politikalarina uygun
ylriitmek, yapilan tim c¢aligmalarin izleme raporlarim1 ve sonuglarini, daire baskani ve bagh
bulundugu iist yonetime iletmek, bilgi vermek.

2) Miidiirliik faaliyet alani ile ilgili olarak; kamu kurum kuruluslari, muhtarliklar, vatandaslar
ve belediye birimlerinden E-Belediye, halkmasasi, CIMER, muhtarlik bilgi sistemi vb. kanallar
aracilifiyla gelen yazili veya online talep ve istekler ile Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsamindaki
bagvurular1 degerlendirerek, mevzuat ve iist yonetim direktifleri dogrultusunda gerekli is ve islemleri
yliriitmek.

3) Miidiirliik faaliyet alani ile ilgili olarak BBB aleyhine a¢ilan davalara iliskin 1. Hukuk
Miisavirligine savunmaya esas bilgi, belge ve goriis yazilarini hazirlamak.

4) Midirliik gorev alanina giren faaliyetlerle ilgili stratejik plan ¢alismalarina destek olmak,
varsa stratejik hedef gosterge ger¢eklesme degerlerinin E-Belediye Stratejik Planlama Bilgi Sistemine
giriglerini yaparak izlemek ve degerlendirmek.

5) Yillik Performans Programi hazirlik doneminde midirliik faaliyetlerini ve faaliyet
maliyetlerini, gostergelerini belirleyerek E-Belediye Stratejik Planlama Bilgi Sistemine girmek ve
gosterge gerceklesmelerini periyodik olarak takip etmek.

6) Sube miidirliigiiniin yillik biitge teklifini, E-Belediye Stratejik Planlama Bilgi Sistemi
iizerinden hazirlamak, Meclis tarafindan onaylanan biitce 6denegine uygun olarak is ve islemleri
yiiriitmek.

7) Sube miidiirliigii yillik faaliyet raporlarini, E-Belediye Stratejik Planlama Bilgi Sistemi
izerinden hazirlamak.

8) Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Uyum Eylem Planinin hazirlanmasi, periyodik olarak
degerlendirilmesi ve risk analizi ¢alismalarinda ilgili birime destek olmak.

9) Miidiirliik faaliyet alani ile ilgili her tiirlii istatistiki veriyi toplamak, kayitlarini tutmak,
verileri analiz ederek raporlamak, gerektiginde {ist yonetim ve diger birimlerle paylasmak.

10) Midiirliigiin is ve islemlerinde, belediyenin misyonu, vizyonu ve entegre yonetim sistemi
politikalar1 dogrultusunda belirlenen prosediir, talimat, siire¢ is akisi, kamu hizmet standardi, 1. ve
2.cil gorev tanimlarina uygun hareket etmek, daire baskanlik yonetmeligi ile stire¢ evraklarint QDMS
dokiiman yazilim sistemi lizerinden dokiimante etmek, gerekmesi halinde i¢/dis miisteri memnuniyet
anketlerini yapmak, performans gdostergeleri (KPI), vatandas geri bildirimleri ve ig¢/dis tetkik
bulgularina dayali olarak BBB hizmet siireclerinin iyilestirilmesi i¢in gerekli ¢aligmalara katki
koymak.

11) 1Is Saghg ve Giivenligi mevzuati ve Bursa Biiyiiksehir Belediyesi Is Saghgi ve Giivenligi
Hizmetleri  Uygulama Yonetmeligi kapsaminda, isveren/isveren vekiline atfedilen tiim
yiikiimliiliikleri yerine getirmek.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN MECLIS ONAYI
CEVDET OZGUR ALi ALTUNSOY MUSTAFA BOZBEY .
ZABITA DAIRESI BASKANI GENEL SEKRETER BURSA BUYUKSEHIR BELEDIYE | 10-00-2025 Tarih ve 710
YARDIMCISI 1 BASKANI Sayih Meclis Karari ile
Onaylanmistir

QO00.F.067 REV:00



)]

=

Tasnif Dis1 - Kisisel Veri igermez

KONU

5 I\
BUYUKSEHIR
B ED

o . L L. Dokiiman No Rev. Tarihi
BURSA BUYUKSEHIR BELEDIYES ZABITA DAIREST | . 26.03.2025
GOREV, YETKi VE SORUMLULUK ESASLARINA
iLISKIN YONETMELIK Revd No ngffz'a‘o

ZABITA DAIRESI BASKANLIGI

12) Gerekmesi halinde 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735 Sayili Kamu Ihale Sozlesmeleri
Kanunu ve 2886 Sayili Devlet Thale Kanunun sartlarina gére ihale yapmak. Ihaleye yonelik teknik
sartname, yaklagik maliyet belgelerini icerir ihale islem dosyasi hazirlamak, ihale yetkilisi onay1 ve
biitge tahsisati almak, ihale islem dosyasin1 BBB ilgili birimine iletmek, ihale komisyonlarinda gérev
almak, varsa ihale itirazlarim1 degerlendirmek, ihale siirecini takip etmek, sonuc¢landirilmasini
saglamak, s6zlesme sonrast islemleri (is yeri/is teslimi, SGK bildirimleri, kontrol teskilat1 atanmasi
vb.) gercgeklestirmek, isin uygun norm/standartlarda ve is programina uygun olarak zamaninda
tamamlanmasini saglamak {lizere teknik sartname/sozlesmesine gore denetimini yapmak, gegici
hakedis/kesin hesap/kesin hakedis, gerekmesi halinde is artis1 oluru, yeni fiyat oluru, is bitirme
belgesi vb. evraklarinin hazirlanmasi ile islerin kabul/fesih/tasfiye/teminat iade islemlerine iliskin

tanzim/tetkik/kayit ve tahakkuk islemlerini Gergeklestirme Gorevlisi onayiyla yiiriitmek.

13) Gerekmesi halinde 4734 Sayili Kamu Thale Kanununa gére dogrudan temin yontemi ile
alim yapmak. Dogrudan temin yontemi ile alima yonelik BBB E-Belediye Lojistik Ortak Uygulamalar
Satin Alma Yonetim Bilgi Sistemi lizerinden malzeme/hizmet satinalma talep formu ve gerekmesi
halinde teknik sartname ve gerekg¢e raporu hazirlamak, talep dosyasin1 modiil tizerinden BBB 1ilgili
birimine ileterek alim islemlerinin sonug¢landirilmasini saglamak, alima konu isin uygun norm ve
standartlarda ve zamaninda tamamlanmasini saglamak tizere satin alma talep formu/teknik
sartname/sozlesmesine gore denetimini yapmak, ddemeye esas evraklarmin gerekmesi halinde is
bitirme belgesi vb. evraklarimin hazirlanmasi ile islerin muayene ve kabul islemlerine iligkin

tanzim/tetkik/kayit ve tahakkuk islemlerini Tasinir Kontrol Yetkilisi onayiyla yiiriitmek.

14) Meclis, Enciimen ve gorev alinan veya davet edilen komisyonlarda sube miidiirliigiinti
ilgilendiren konularda caligsma yiiriitmek.
15) Sube miidiirliigiini ilgilendiren konularda ilgili kurum ve kuruluslar ile isbirligi yapmak,
gerekli durumlarda Strateji Gelistirme Daire Baskanligi koordinasyonunda ilgili prosediir
dogrultusunda protokol yapmak, islem tesis etmek.
16) Sube midirliglini ilgilendiren konulardaki gilincel mevzuati, ilgili Bakanliklarin
caligmalarini, ulusal ve uluslararasi yayinlar1 takip etmek, is ve islemlerde bu dogrultuda hareket

etmek.

17) Sube midirligiini ilgilendiren konularda ulusal ve uluslararasi platformlarda diizenlenen
online/yiizyiize egitim/seminer/konferans/calistay vb. etkinliklere ayrica ulusal/uluslararasi teknik
incelemelere katilmak, gerekmesi/talep olmasi halinde proje ve caligmalari, belirlenecek yer ve

mekanlarda seminer/konferans/toplanti/sergi vb. diizenleyerek tanitmak.

18) Miidiirliikk faaliyet alani ile ilgili olarak kurum dis1 kiyaslama g¢aligsmalar1 yapmak, bu
konuda kurum ve kuruluslara ziyaretler gergeklestirmek.
19) Mudiirliik personelinin mesleki yetkinliklerini gelistirmek ve farkindalik diizeylerini
arttirmak amaciyla BBB biinyesinde diizenlenen ¢evrimici veya yiizyiize egitim, seminer, konferans,
calistay vb. etkinliklere katilim saglamak.
20) Gerekmesi halinde ilgili mevzuat ¢ergevesinde diger kamu kurum ve kuruluslarma st
yonetimce yapilacak gorevlendirmeye istinaden her tiirlii teknik destegi vermek.
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21) Miidiirliige ait Belediye Web sitesi (https://www.bursa.bel.tr/) bilgilerinin takibini yaparak
giincellenmesini saglamak.

22) Diger miidiirliikklerle yapilacak ortak calismalarda ilgili paydas miidiirliikleri zamaninda,
bilgilendirmek ve yonlendirmek,

23) Miidiirliik idari yapilar ile ilgili bakim-onarim islerini talep etmek, yapilmasini saglamak,

24) Miidiirliigiin biiro hizmetleriyle ilgili olarak mer’i mevzuat dogrultusunda asagida
listelenen is ve iglemleri yiiriitmek;

a.

Midiirliige BBB E-Belediye Evrak Bilgi Sistemi iizerinden iletilen tiim evraklar ilgili
personele yonlendirmek, gerektiginde fiziki ortamda iletilen evrak ve eklerini personele
zimmet karsilig1 teslim etmek, is ve islemleri kamu hizmet standartlarina (KAHIS)
uygun sekilde yiiriiterek gelen evraklarin cevaplandirilmasini ve takibini saglamak.
Birimde ¢alisan personelin 2.cil gorev tanimlamalarin1 Sube Miidiirleri tarafindan BBB
E-Belediye Ortak Uygulamalar iizerinden yapilmasini saglamak, giincel tutmak.
Miidiirliik calisanlarinin dijital yetkilerini E-Belediye Lojistik Ortak Uygulamalar/Yetki
Talep Modiilii izerinden yonetmek.

Tiim yazigsmalar1 10.06.2020 tarih ve 31151 Sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hikkiimlerine uygun
sekilde yiiriitmek, gelen ve giden evraklar ile belgeleri standart dosya planina gore fiziki
veya elektronik ortamda (E-Belediye) dosyalamak, arsivlemek, birim arsiv siiresi
sonunda ilgili birime iletmek.

ISO 27001:2022 Bilgi Giivenligi Yonetim Sistemi (BGYS) ile ilgili politika ve
prosediirleri takip etmek, bu politika ve prosediirlere bagli kalmak.

Cumhurbaskanhg Dijital Doniisiim Ofisi Bilgi ve Iletisim Giivenligi Rehberi husus ve
esaslarint takip etmek, personeline gerekli bilgilendirmeyi yapmak, politika ve
prosediirleri takip etmek ve bagl kalmak.

Tim yazisma, is ve islemlerde kisisel verilerin korunmasi ile ilgili politika ve
prosediirleri takip etmek, bu politika ve prosediirlere bagli kalmak.

Midiirligiin faaliyetlerine iliskin kayit defterlerini y1l sonunda usuliine uygun sekilde
kapatmak, yeni yil icin gerekli dosya ve defterleri olusturmak, tiim kayitlarin
muhafazasini saglamak ve gizliligini temin etmek.

Birim i¢i fiziki arsivleme islemlerini (arsiv, ayiklama ve imha siireclerini) 18.10.2019
tarih ve 30922 Sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmelik ve kurum ic¢i talimatlarda ve BBB E-Belediye Arsiv Bilgi Sisteminde
belirtilen esaslara uygun olarak ytiriitmek.

Midiirliige bagli personelin 6zliik islemlerini takip etmek, BBB E-Belediye Personel ve
Maas Bilgi Sistemi lzerinden izin islemlerini yiriitmek, hazirlanan puantajlar
zamaninda ilgili birime iletmek, miidiirliiglin personel ihtiyacini ihtiyag¢ analizi yaparak
belirlemek. Gerekmesi halinde gorevlendirilen stajyerlerle ilgili is ve islemleri
yuriitmek.
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k. Midiirliikk personelinin Personel Devam Kontrol Sistemi (PDKS) takibini ve
raporlamasini yapmak

l. Birim c¢alisanlarima iligkin yetki taleplerini BBB E-Belediye Lojistik Ortak
Uygulamalar/Yetki Talep Modiilii tizerinden ilgili birime yapmak.

m. Yiriitilen faaliyetlere iliskin ara¢ taleplerini BBB E-Belediye Ulasim Bilgi Sistemi
lizerinden ilgili birime yapmak.

n. Gerekmesi halinde miidiirliige ait tasit ve is makinalarinin BBB E-Belediye Lojistik ve
Demirbas Yonetim Bilgi Sistemi iizerinden bakim ve onarim ihtiyaglarinin giderilmesini
saglamak, giinliik bakim, goérev ve km bilgisi takibini ve raporlamasini yapmak.

o. Gerekmesi halinde miidiirliige ait aboneliklerin takibi yapmak, 6deme islemlerini
saglamak iizere ilgili birime iletmek.

p. Gerekmesi halinde Bursa Biiyiiksehir Belediyesi Gelir Tarifesine gore tahakkuk
islemlerini gerceklestirmek.

q. Midiirliige ait taginir mal (arag, gereg, ekipman) ve sarf malzeme (biiro, kirtasiye
malzemesi, kisisel koruyucu donanim ekipmanlari-KKD vb.) hareketlerinin BBB E-
Belediye Lojistik ve Demirbas Yonetim Bilgi Sistemi {lizerinden takibini yapmak,
demirbas ve ambar kayitlarini tutmak, ambar giris-¢ikisini kontrol etmek, demirbaglarin
kullanicilara zimmet/teslim alma islemlerini yapmak, taginir kayit iglemlerini ytiriitmek.

DORDUNCU BOLUM
DIGER HUKUMLER

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar

MADDE 17-

1) Is bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri ile BBB
entegre yonetim sistemi politikalar1 dogrultusunda belirlenen prosediir, talimat, siire¢ is akisi, gorev
tanimlar1 ve kamu hizmet standardinda yer alan hususlar uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 18-

1) Bu yonetmelik  hiikiimleri Meclis kabuli ve Belediye Web sitesinde
(https://www.bursa.bel.tr/) yayimlanarak yiiriirliige girer.

2) Bu yonetmeligin yiriirliige girmesi ile daha 6nceki yonetmelik yiirtirliikten kalkar.

Yiiriitme

MADDE 19-

1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini BBB Baskani adina Zabita Dairesi Bagkani tarafindan
yuriitiilir.
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