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BiRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg

MADDE 1- (1)Bu Yonetmeligin amaci; Bursa Biiyiiksehir Belediyesi 1.Hukuk
Miisavirliginin, teskilat yapisini, hukuki statiisiinii, gérev, yetki, ¢alisma usul ve esaslarini
belirleyerek, hizmetlerin daha etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik; Bursa Biiyiiksehir Belediye Baskanligi 1.

Hukuk Miisavirliginin; Biiyiiksehir Belediyesi adina yargt mercilerinde dava ikame edilmesi,
Belediyeye kars1 agilmis davalarda Belediye’nin savunulmasi, Biiyiiksehir Belediyesi adina
icra takibi yapilmasi, Belediyeye kars1 agilan icra takiplerinin yiriitiilmesi, hukuki miitalaada
bulunulmasi ile ilgili esas ve usuller ile Hukuk Miisavirliginin teskilat yapis1 ve bu yapida
yer alanlarin gorev ve yetkileri ile ilgili esas ve usulleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik, 5216 Sayil1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu,

5393 Sayil1 Belediye Kanunu, 1136 Sayili Avukatlik Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlari
Kanunu ve tabi oldugu diger mevzuat hiikiimleri ¢er¢cevesinde diizenlenmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonetmelikte ifade edilen;

a) Baskan: Bursa Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

b) Belediye/Biiyiiksehir Belediyesi: Bursa Biiyiiksehir Belediye Baskanligini,

c) Belediye Meclisi / Meclis: Bursa Biiyliksehir Belediye Meclisini

d) Belediye Enciimeni / Encimen: Bursa Biiyiiksehir Belediye Enclimenini

e) lIlce Belediyesi: Bursa Biiyiiksehir belediyesi sinirlar1 i¢inde kalan ilge
belediyesini,

f) Genel Sekreter: Bursa Biiyiiksehir Belediye Genel Sekreterini,

g) Miisavirlik/ Hukuk Miisavirligi: Bursa Biiyiliksehir Belediye Baskanligi 1. Hukuk
Miisavirligini,

h) 1. Hukuk Miisaviri: Bursa Biiyiiksehir Belediye Bagkanligi 1.Hukuk
Miisavirliginin en iist yoneticisini,

1) Hukuk Miisaviri: Bursa Biiyiiksehir Belediye Baskanligi Hukuk Miisavirliginin 1.
Hukuk Miisavirinden sonraki en {ist yoneticiler olan Hukuk Miisavirlerini,

J) Avukat: Bagkanligin verdigi vekalete dayanarak belediyenin taraf oldugu dava ve
icra takiplerini yiiriiten ve yOnetmelikte belirlenen diger hizmetleri ifa eden kadrolu ve
sozlesmeli avukatlari,

k) Evrak Takip Gorevlisi: Hukuk Miisavirliginin dava dosyalar1 ve diger
yazigmalarini yiiriiten gorevli personelini,

1) licra Takip Gorevlisi: Hukuk Miisavirliginin Icra takip ve yazismalarini yiiriiten
gorevli personelini,

m) Evrak Kayit Gorevlisi: Hukuk Miisavirliginin evrak kayit islemlerini yiiriiten
gorevli personelini,
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n) Bilgisayar Isletmeni/ Veri Hazirlama Kontrol Isletmeni: Hukuk Miisavirliginin
dilekce ve yazilarini bilgisayar ortaminda yazan ve saklayan personelini,

0) Arsiv Gorevlisi: Hukuk Miisavirliginin arsiv islemlerini yiiriiten gorevli
personelini,

p) Mutemet: Hukuk Miisavirliginin harcama ve avans hizmetleri yiiriiten personelini,

q) Ayniyat Memuru (Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi): Hukuk Miisavirliginin
ayniyat (Tasinir Kayit ve Kontrol) hizmetlerini yiiriiten personelini,

r) Personel: Bursa Biiyiliksehir Belediye Baskanlig1 1.Hukuk Miisavirliginde gorevli
Belediyenin tiim memur, is¢i ve sozlesmeli personelini ifade eder.

IKINCI BOLUM
Teskilat, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 5- (1)Biiyiiksehir Belediyesi Hukuk Miisavirligi Idari Teskilat; 1.Hukuk
Miisaviri, Hukuk Miisavirleri, Avukatlar ve yeteri kadar sef, memur, sdzlesmeli ve isc¢i
personelden olusur.

(2) Hukuk Miisavirligi birimleri ve bunlarin i¢ organizasyon yapilarinin teskili; Hukuk
Miisavirinin teklifi ve/veya re ’sen 1.Hukuk Miisavirinin onay1 ile gerceklestirilecek bir i¢
diizenleme ile olur.

Hukuk Miisavirliginin Gorevleri

MADDE 6- (1)Biiyiiksehir Belediyesi adina yargi mercileri ile ulusal ve uluslararasi
hakem heyeti nezdinde dava ikame etmek, gerektiginde su¢ duyurusunda bulunmak.

(2) Belediyeye kars1 agilmis davalarda Belediyeyi savunmak, davalar: yiiriitmek ve
neticelendirmek.

(3) Biyiiksehir Belediyesi adina icra takibi yapmak, Belediyeye karsi agilan icra
takiplerini yiiriitmek ve neticelendirmek.

(4) Hukuki bakimdan tereddiitlii olan konularda istisari mahiyette hukuki miitalaa
(goriis) bildirmek

(5) Biyliksehir Belediyesini ilgilendiren konularda; gerektiginde ilgili merciiler
nezdinde her tiirlii yazigmalar1 yapmak.

(6) Hukuk Miisavirliginin gorevleriyle ilgili konulardaki tebligati tebelliig etmek,
cevaplarin1 hazirlamak veya ilgili birimlere tevdi ve takiplerini saglamak.

(7) Dava ve icra dosyalari ile diger yazisma dosyalarini diizenlemek, bunlara iliskin
kayitlar1 tutmak.

(8) Yasa ve yonetmelik geregi Baskanliga bagli disiplin, etik komisyonlar1 gibi
komisyonlar ile Bagkanlik Makaminca gerekli goriilen toplantilara katilmak.

(9) Dava ve icra takipleri ile diger adli faaliyetlere (durusma, kesif, miirafaa, haciz
ve sair) iliskin yillik ¢calisma raporu diizenleyerek Baskanlik makamina sunmak.

(10) Baskanlik makaminca ve mevzuatla kendisine verilecek diger gorevleri ifa
etmek.

1. Hukuk Miisavirinin atanmasi, gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 7- (1)Atanmasi: 1. Hukuk Miisaviri; iiniversitelerin hukuk fakiiltelerinden
mezun olmus, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun atamaya iliskin maddelerinde
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Ongoriilen sartlar1 tasiyan ve 10 yil siireyle avukat olarak calismis olanlar arasindan
Biiyiiksehir Belediye Baskani tarafindan atanir.

(2) 1. Hukuk Miisavirlerinin Gorev ve Yetkileri:

a) Hukuk Miisavirligini temsil eder.

b) En iist yoneticisi olarak Hukuk Miisavirligini sevk ve idare eder.

c) Hukuk Miisavirlerinin igbdliimi dagilimini yapar.

d) Miisavirlik i¢ci yoOnerge, talimat vs. yayinlar, Miisavirligin c¢alisma usul ve
esaslarin1 mevzuat ¢ergevesinde belirler.

e) Hukuk Miisavirleri, Avukatlar ve diger tiim c¢alisanlarin islerinde tespit ettigi /
kendisine bildirilen aksakliklar1 gidermek icin geregini takdir eder.

f) Belediye aleyhine agilmis veya Belediye tarafindan acilmasi gereken davalar ve
icra takipleri ile gerekli diger isleri avukatlara tevzi eder. Hukuk Miisavirliginin gelen/giden
giinliik evrak akisini Avukatlar ve gerekli diger personele tevzi ile islerin aksamadan
yliriimesini temin eder.

g) Hukuk Miisavirligi ile diger birimler arasindaki koordinasyonu saglar.

h) Hukuk Miisavirligi'nin en iist yoneticisi olarak 5018 Sayili Kamu Mali Kontrol
Kanunu geregince sahip oldugu gorevleri yapar, yetkileri kullanir.

1) Disiplin Yonetmelikleri geregince ve disiplin amiri olarak sahip oldugu gorevleri
yapar, yetkileri kullanir.

J) Hizmetin iyi islemesi i¢in gerek gordiigii diizenlemeleri yapar. Yazili ve sozli
talimatlarla; Hukuk Miisavirleri, Avukatlar ve diger tiim c¢alisanlar1 goérevlendirir ve
yOnlendirir.

k) Gegici stire gorevde bulunamayacagi donemlerde, Hukuk Miisavirlerinden birini
Hukuk Miisavirlerinin olmamas1 halinde avukatlardan birini 1.Hukuk Miisavirligine vekalet
etmek lizere Bagskanlik Makaminin onayina sunar.

1) Hukuk Miisavirliginin gorev konulariyla ilgili olarak, yazigsma kurallar1 talimati
uyarinca tim kamu hukuku kisileri (yarg: ve idari merciler) ve 6zel hukuk kisileri (gergek
ve tiizel kisiler) ile gerekli yazigsmalar: yapar.

m) Baskanlik Makami, Belediye Enciimeni ve Daire baskanliklari tarafindan istenilen
hukuki miitalaa taleplerini bir Avukata havale edip, birlikte istisare ederek miisavirligin konu
hakkindaki hukuki goriisiinii bildirir.

n) Dava ve icra dosyalariyla diger evrakin arsivlenmesini saglar ve kontrol eder.

o) Hukuk Miisavirliginin biit¢e taslagini hazirlar.

p) Gorevlendirildigi komisyonlarda ve toplantilarda hazir bulunur.

q) Istenildiginde Hukuk Miisavirligi caligmalarini bir rapor halinde Baskanlik
Makamina sunar.

r) Gerek goriildiiglinde dava ve icra takiplerini bizzat takip eder.

s) Baskan ve/veya Genel Sekreter tarafindan kendisine verilen sair gorevleri yerine

getirir.

(3) 1. Hukuk Miisaviri, kendisine verilen gorev ve yetkilerin yerine getirilmesinden;
Baskana ve Genel Sekretere karsi sorumludur.
Hukuk Miisavirlerinin Atanma, Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
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MADDE 8- (1) Atanmasi: Hukuk Miisavirleri, tiniversitelerin hukuk fakiiltelerinden
mezun olmus, 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu’nun atamaya iliskin maddelerinde
Ongoriilen sartlar1 tasiyan, en az 5 (Bes) yil siireyle Biiyiliksehir Belediyesinde avukat olarak
calismis olanlar arasindan, norm kadro ilke ve esaslarina gore, Biiyiiksehir Belediye Baskani
tarafindan atanir.

(2) Hukuk Miisavirlerinin Gorev ve Yetkileri:

a) Hukuk Miisavirleri, Hukuk Miisavirliginin 1.Hukuk Miisavirinden sonra gelen en
ist idarecileri olarak, yonetimde 1. Hukuk Miisavirine yardimci olurlar.

b) Avukatlarin ve diger tiim personelin gorevini takip ve murakabe ederler.

c¢) 1. Hukuk Miisavirinin bulunmadig: ve ivedilik arz eden durumlarda,

Hukuk Miisavirliginin gorevlerinin yerine getirilmesinde; 1.Hukuk Miisavirinin gorev ve
yetkilerini kullanirlar.

d) Gerektiginde evraklarin, dava ve icra dosyalarinin Avukatlara havalesini ve devrini
yaparlar.

e) Gerek goriildiigiinde 1.Hukuk Miisaviri tarafindan kendilerine havale edilen dava
ve icra takiplerini yliriitiirler.

f) 1. Hukuk Miisaviri tarafindan kendilerine havale edilen konularda goriis
bildirirler.

g) Avukatlar1 ve diger tiim personeli murakabe ederek, karsilastigi
aksakliklarin giderilmesi i¢in yonlendirici isleri yapar ve 1.Hukuk Miisavirine bu
konuda tekliflerde bulunurlar.

h) Miisavirlik biinyesinde gérev yapan biirolarin tiim is ve islemlerinin zamaninda ve
dogru olarak yerine getirilmesini gozetirler.

1) Miisavirligin islevlerinin yiiriitiilmesinde ihtiya¢ duyulan yeni tedbirlerin alinmasi
ve bu yonde diizenlemelerin yapilmasi i¢in 1. Hukuk Miisavirine 6nerilerde bulunurlar.

j) Idari islerle ve personelin 6zliik ve diger isleriyle ilgili rutin isleri yaparlar ve sifahi
olarak personele bir giine kadar idari izin vermeye yetkilidirler.

m) Hukuk Miisavirligi'nin, 1.Hukuk Miisavirinden sonra gelen en {iist yOneticileri
olarak 5018 Sayili Kamu Mali Kontrol Kanunu geregince sahip olduklar1 gérevleri yapar,
yetkileri kullanirlar.

k) Kendilerine havale edilen diger gorevleri yaparlar.

(3)Hukuk Miisavirleri, gorev ve yetkilerinin geregi gibi yerine getirilmesinden; 1.
Hukuk Miisavirine karsi sorumludurlar.

Avukatlarin Atanmasi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 9- (1) Atanmasi1: Avukatlar, Hukuk Fakiiltesi mezunu olup, avukatlik
ruhsatina sahip kisiler arasindan Bagkanlik tarafindan atanir.

(2) Avukatlarin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

a) 1. Hukuk Miisaviri veya Hukuk Miisavirleri tarafindan kendilerine tevdi olunan
bilumum davalarda ve icra takiplerinde; Belediye Baskani’nin Belediyeyi temsilen verdigi
vekaletnameye istinaden, Avukatlik Kanunu’nun verdigi gorev ve yetkileri de kullanarak,
Belediye hak ve menfaatlerini iddia ve miidafaa ederler, durusma, kesif, haciz gibi, yargi
mercilerindeki isleri yiriitiirler. Dava ve icra takiplerine iliskin iglemlerin siireg¢lerini
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tamamlayarak sonug¢landirirlar. Dava ve icra takiplerinin devami sirasinda gerekli gordiikleri
tedbirleri alirlar.

b) 1.Hukuk Miisaviri veya Hukuk Miisavirleri tarafindan kendilerine tevdi olunan
hukuki miitalaa taleplerini inceleyerek, yaptiklar1 ¢aligmalar: 1.Hukuk Miisaviri’ne sunarlar.

c) Kendilerine tevdi edilen islere miiteallik ihtiya¢ duyduklar1 evrak veya izahati;
ilgili idari birimden yazil1 veya dogrudan sozlii olarak, siire vermek suretiyle talep ederler.
Bu evrak veya izahat talepleri acele islerden addedilir.

d) Avukatlar, Bagkanlik ve 1.Hukuk Miisaviri tarafindan istenildiginde, uhdelerindeki
dosyalari ile ilgili bilgileri zamaninda verirler.

e) Kendilerine havale olunan dava ve icra takipleri ile ilgili, dosyalari tutarlar, isin kendisine
verilisini gosteren belge, dilek¢e ve cevap suretleri ile dosyada bulunmasi gereken sair belgeleri
bulundururlar.

f) Avukatlar, kendilerine tevdi olunan islerin Avukatlik Kanunu ve sair mevzuat
muvacehesinde tetkik edilip neticelendirilmesiyle, dosyalarin muntazam muhafazasiyla ve
isin hukuki zeminde neticelendirilmesiyle miikelleftirler.

g) Takip ettikleri davalar hakkinda Mahkemelerden verilen nihai kararlara karsi;
tashih-i karar yoluna gidilmesine gerek olmadigina karar verebilirler.

h) Hukuk Miisavirliginden bir temsilcinin de hazir bulunmasi istenilen toplantilara
Miisavirlik adina katilirlar ve hukuki goriis bildirirler.

1) Yasa ve Yonetmelik geregi gorevlendirildigi komisyonlarda ve gorevlendirildigi
calismalarda hazir bulunurlar.

J) Adli ve idari yargi mercilerinden, icra dairelerinden ve noterden belediyeye yapilacak
tebliglere cevap hazirlarlar veya hukuki gereklerini yaparlar.

k) Sozlesmeli avukatlar, bu yonetmelik ile kadrolu avukatlara verilen gorev ve yetkilerin
yaninda sézlesme ve eki hiikiimlerine de uymak zorundadirlar.

1) 1.Hukuk Miisaviri veya Hukuk Miisavirleri tarafindan kendilerine verilen Belediye
ile ilgili diger isleri ifa ederler.

m)Avukatlar herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilirken kendilerine verilmis bulunan dava
ve icra isleriyle diger konulardaki dosya ve isleri, safahat1 ve o giinkii durumunu agik¢a belirten bir
yazi ile 1. Hukuk Miisavirine teslim ederler.

n) Yargt mercilerinde Belediyeyi temsilen gorev yapan Avukatlar; Avukatlik
Kanunu’nun tanidig1 hak ve yetkilere sahip olarak, avukatlik mesleginin gerektirdigi sekilde
gorevlerini ifa ederler.

(3) Avukatlar kendilerine verilen gorevlerin zamaninda ve dogru olarak yapilmasindan I.
Hukuk Miisavirine/Genel Sekretere / Baskana kars1 sorumludurlar.

(4) Avukatlarin, Avukatlik gorevlerinden dogan veya gorev sirasinda isledikleri adli
suclarindan dolayr haklarinda sorusturma, 1136 Sayili Avukatlik Kanunu’nun 58 inci
maddesi geregince Adalet Bakanliginin verecegi izin iizerine Cumhuriyet savcisi tarafindan
yapilir.

Hukuk Biirosu (Hukuk Kalemi)

MADDE 10 — (1) Hukuk Biirosu yeteri kadar sef, evrak takip, icra takip, evrak kayit gorevlisi,
bilgisayar isletmeni, veri hazirlama kontrol isletmeni, mutemet, ayniyat (tasinir kayit ve kontrol
vetkilisi) memuru, arsiv memuru, sekreterya memuru vs... Belediye personelinden olusur.
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(2) Hukuk Biirosu, 1. Hukuk Miisavirinin veya gorevlendirdigi Hukuk Miisavirinin/avukatin
gbzetim ve denetimi altinda ¢alisir.

(3) 1. Hukuk Miisaviri tarafindan gorevlendirilen Hukuk (kalem) Biirosu, kendisine
tevdi edilen islerin; emrinde calisan personel vasitasiyla, planli, programli ve hizmetin
gereklerine uygun bir sekilde yapilmasini ve zamaninda neticelendirilmesini saglar.

Evrak Kayit Gorevlisinin Gorev ve Yetkileri

MADDE 11 - (1)  Hukuk Misavirligine gelen her tiirlii evraki teslim alir, kaydini yapar,
varsa evveliyatini tespit ederek 1. Hukuk Miisavirine iletir, havale edilenleri zimmet mukabili ilgiliye
verir,

(2) Hukuk Miisavirligine gelen evraklar1 dncelikle tebelliig eder.

(3) Hukuk Miisavirligine gelen ve giden her tiirlii belge ve evraki gelen-giden evrak defterine
kaydeder.

(4) Gelen evraklar1 havale edilmek iizere 1. Hukuk Miisavirine sunar.

(5) Belediye aleyhine agilan veya belediyenin agtig1 yeni davalara ait olan dava dosyalarini
ilgili esas defterlerine, ilgili fihriste, mahkeme defterine isler.

(6) Tlgili birimlere dagitilacak evraklar1 Miisavirlik zimmet defterine kaydeder.

(7) Hukuk Miisavirligince hazirlanan ve Miisavirligin zimmet defterine kaydedilen evrakin
ilgili birim ve makamlara dagitimini yapar.

(8) Islemden kalkan dava dosyalarmin esas defterinden kaydmi kapatarak, arsive
kaldirilmasini saglar.

(9) Dosya arsivi ve Resmi Gazete arsivinin diizenini temin eder.

(10) Evrak Takip Gorevlisi olmadiginda, Evrak Takip gorevlisine, icra takip gorevlisi
olmadiginda icra takip gorevlisine adliyeler ve icra dairelerindeki islerde yardim eder.

(11) Avukatlarin zimmet defterini isleyerek Avukatlara dagitir.

(12) I. Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri ve avukatlar tarafindan verilen diger gérevleri yapar.

Dosya ve Evrak Takip Gorevlisinin Gorev ve Yetkileri

MADDE 12 — (1) Adli mercilerdeki tiim islemleri, I. Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri ve
avukatlarin talimati uyarinca yiiriitiip bilgi verir.

(2) 1.Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri ve ilgili avukatin talimat1 uyarinca, Adli ve Idari yarg1
mercilerinde Belediye adina agilacak davalar1 agar, neticesinden bilgi verir.

(3) 1.Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri ve ilgili avukatin talimat1 uyarinca, Belediye aleyhine
acilmis tiim davalarda mahkemelerle yapilmasi gereken isleri yapar, neticesinden bilgi verir.

(4) 1. Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri ve Avukatlarin talimati lizerine ara kararlar1 geregini
yapar, gerekli masraflar1 makbuz karsiliginda yatirir ve sonucundan bilgi verir.

(5) Davalarin takip edilmesinde Avukatlara yardimci olur.

(6) Acilmis ve agilacak davalarin har¢ ve diger masraflarin ilgili yerlere yatirilmasini
temin eder. Bu giderlerin temin edilmesi ile ilgili kredi, avans ve diger islemleri yapar.

(7) Avukatlardan aldiklar1 evraki zaman gecirmeden ve siire agimina meydan vermeden
mahkemelere tevdii eder.

(8) Yapilan islemlere dair yargi ve idari mercilerinden alacaklar1 belgelerin ilgili
Avukatlara teslim edilmesini saglar.

(9) Yeni agilan davalarin hangi mahkemeye verildiginin ve esas numarasini tespit edip esas
defterine ve dosyasina isler, veya ilgili personele bilgi vererek islenmesini saglar.
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(10) 1. Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri ve ilgili talimati uyarinca, gerektiginde Vergi
Daireleri, Basmn Ilan Kurumu, Tapu Kadastro Miidiirliikleri vs. resmi dairelerdeki Hukuk
Miisavirliginin islerini takip eder, neticesinden bilgi verir.

(11) Noterlerde ihtarnamelerle ilgili islemleri yerine getirir.

(12) Evrak kayit gorevlisi, bilgisayar isletmenti, icra takip gorevlisi olmadiginda evrak tebellig
eder.

(13) 1. Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri ve Avukatlar tarafindan verilen diger gorevleri
yapar.

Icra Takip Gérevlisinin Gorev ve Yetkileri

MADDE 13 — (1)Belediyenin alacakli oldugu icra dosyalarmi hazirlayip, bu dosyalar: icra

dairelerinde acar ve takip eder.

(2) Hukuk Miisavirligince takip edilen tiim icra dosyalarin1 1. Hukuk Miisaviri, Hukuk
Miisaviri ve ilgili avukatin verecegi talimat uyarinca hazirlar.

(3) Yeni acilan icra takip dosyalarini ilgili defter ve fihristine kaydeder.

(4) llgili avukatin verecegi isleri icra dairesinde yerine getirmek icin ilgili icra miidiirliigiinde
caligir.

(5) Tiim icra takiplerinin takip edilmesinde Avukatlara yardimci olur.

(6) Avukatin talimati ile icra dosyalarini kontrol eder, sonucunu avukata bildirir, gerektiginde
hacizlere istirak eder.

(7) Ac¢ilmis ve agilacak icra takipleriyle ilgili har¢ ve diger masraflarin ilgili yerlere
yatirilmasini temin eder.

(8) Avukatin talimati ilizerine ara kararlari geregini ve icra islemlerini yapar, bunlarin
gerektirdigi masraflari makbuz karsiliginda yatirir ve sonucundan avukata bilgi verir.

(9) Belediye lehine para yatirilmis icra dosyalarini belirleyip, liste halinde (paranin ¢ekilmesi
i¢in) Hesap Isleri Daire Baskanligina bildirir.

(10) Evrak kayit gorevlisi ve bilgisayar igletmeni olmadig1 zamanlarda, Hukuk Miisavirligine
gelen evraklari tebelliig eder.

(11)Evrak takip gorevlisi olmadiginda Evrak Takip gorevlisinin yapacag: isleri de yapar.

(12) Islemden kalkan icra dosyalarini ilgili defterden kaydini kapatarak, arsive kaldirir.

(13) 1. Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri ve avukatlar tarafindan verilen diger gorevleri yapar.

Bilgisayar Isletmeni / Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmeni personelinin gérev ve yetkileri

MADDE 14 — (1) 1. Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri ve avukatlarca hazirlanan her tiirlii
dilekce ve yaziy1 yazigma kurallarina uygun olarak bilgisayar ortaminda dogru ve eksiksiz yazarak,
kayit eder ve dokiim alir.

(2) Ilgili avukatinca hazirlanan takip talebi, ddeme emri ve icra emrini bilgisayar ortaminda
yazar.

(3) Hukuk Miisavirliginin avans alma ve avans kapama yazismalarini hazirlar.

(4) Gereken yazilar bilgisayar hafizasina kaydederek, bilgisayar ortaminda saklanmasini
temin eder.

(5) Adli—1dari davalar ve icra dosyalarini bilgisayar ortamina girerek, gruplandirir ve siirekli
giincellestirir.

(6) Gerektiginde evrak kayit gérevlisinin gérev ve yetkilerini kullanir.

QO00.F.67 REV:00




Tasnif Dis1 - Kisisel Veri igermez

ae T.C. Dokiiman No Rev. Tarihi
@ BURSA BUYUKSEHIR BELEDIYESI A002.Y.001 | 11,03.2010
BURS A YONETMELIK/YONERGE Rev. No Sayfa No
T 0 8/12
KONU |1- HUKUK MUSAVIRLIGI GOREV, YETKi VE SORUMLULUK ESASLARINA
ILISKIN VONETMEIL IK

(7) I. Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri ve avukatlar tarafindan verilen diger gérevleri yapar.

Arsiv Memurunun gorev ve yetkileri

MADDE 15 - (1) Arsiv hizmetleri ile ilgili mevzuatin belirledigi esaslar dogrultusunda,
Miisavirligin arsiv isleriyle ilgili vazifeleri icra eder.

(2) Dava dosyalarinin diizenli bir sekilde sathalarina gore islendikten sonra avukati tarafindan
islemi bittigine dair serhi ekleyerek 1. Hukuk Miisaviri veya Hukuk Miisaviri tarafindan arsive
kaldirilmas: istenen dosyalarin arsivlenmesini yapar.

(3) 1. Hukuk Miisaviri ve Hukuk Miisavirleri tarafindan verilen diger vazifeleri icra eder.

Mutemedin gorev ve yetkileri

MADDE 16- (1) Dava ve icra takiplerinin yiiriitiilmesinde, gerekli harcamalar yapar ve bu
harcamalar i¢in avans alir, alinan avanslari siiresinde kapatir.

(2) Kuruma ait paralar1 Icra Mahkeme veznelerinden makbuz karsilig: tahsil eder, Kurum
banka hesabina yatirir, tahsilat1 esas defterine ve foye isler veya islenmesine yardimci olur.

(3) Gerektiginde dava ve icra takip memuruna yardim eder ve verilen diger isleri yapar.

Ayniyat Memurunun (Tasimir Kayit ve Kontrol Yetkilisinin) gorev ve yetkileri

MADDE 17 — (1) 1. Hukuk Miisavirliginin ayniyat (Tasinir kayit ve kontrol) hizmetlerine
iliskin tim hizmetleri yliriiterek; demirbas vesair malzemenin kanun, tiiziikk, yonetmelik ve diger
mevzuat hiikiimleri ¢cergevesinde ambar ve mutemetliklere girisini, ¢ikisini ve korunmasini saglamak,
hurda haline gelmis malzemelerin yok edilme ve satiglari i¢in gerekli islemleri yapmak.

(2) Yilsonunda mal sayimimni yapmak, sayim sonunda ¢ikan noksanlik ve fazlaliklarin
nedenlerini arastirip gerekli islemleri yaparak ayniyat sube miidiirliigiine bildirmek.

Hukuk Biirosu (Hukuk Kalemi) personelinin sorumluluklari

MADDE 18 — (1) Hukuk Biirosu (Hukuk Kaleminde) gorevli; Evrak Takip Gorevlisi, Evrak
Kay1t Gorevlisi, Icra Takip Gorevlisi, Bilgisayar Isletmeni, Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmeni,
Mutemet, Ayniyat (Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi) Memuru, Arsiv Memuru vs. hukuk biirosunda
gorevli diger personel (stajyerler ve sair) kendilerine verilen gorevlerin zamaninda ve dogru olarak
yapilmasindan (varsa biiro sefine), Avukatlara, Hukuk Miisavirlerine ve 1. Hukuk Miisavirine karsi
sorumludurlar.

UCUNCU BOLUM
Hukuk Miisavirligi Calisma Esaslar1

Evrakla ilgili esaslar

MADDE 19 - (1) Hukuk Miisavirligine gelen evrak, evrak kayit memuru tarafindan
tebelliig edildikten sonra tasnif edilerek 1.Hukuk Miisavirine sunulur. 1.Hukuk Miisavirince,
Hukuk Miisavirine, avukata veya ilgili blirosuna havale edilen evrak, ilgili defterlere
ve/veya bilgisayara kaydedildikten sonra ilgilisinin zimmet defterlerine yazilmak suretiyle
tevdi edilir.

(2) Dava ve icra takipleri, ait olduklar1 defterlere veya bilgisayara sira numarasi ile
kaydolunur, dosya numaralar: y1l itibariyle gosterilir.

(3) 1.Hukuk Miisaviri, bir dosyada birden fazla avukati gorevlendirmeye, bir dosyay1 veya
evraki ilk verilen avukattan alarak digerine vermeye veya bizzat kendi iizerlerine almaya yetkilidir.
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Adli mercilere bilgi ve belge gonderilmesi

MADDE 20 - (1) Adli mercilerce Kurumdan talep edilen bilgi ve belgeler ilgili birim
tarafindan dogrudan gonderilebilecedi gibi, gerektiginde hukuk miisavirligi vasitast ile de
gonderilebilir.

Is Dagilin

MADDE 21 — (1) Kurum aleyhine veya Kurum tarafindan ag¢ilan davalar ile icra takiplerinin
genel dagilimi 1. Hukuk Miisavirince yapilir. Bir davada birden fazla avukat gorevlendirilecegi gibi,
bir davanin takip eden avukattan alinarak bir bagka avukata verilmesi de miimkiindiir.

(2) Gerek gorildiigiinde dava ve icra takipleri 1.Hukuk Miisaviri ile Hukuk Miisavirleri
tarafindan da takip olunur. Dava ve icra takibinin bir avukattan alinmas1 veya davadan vazgecilmesi,
avukata verilecek yazili emir ile olur.

Davalar ve icra takipleriyle ilgili esaslar

MADDE 22- (1) Hukuk Miisavirligi tarafindan bir dava veya icra takibinin ikamesi,
Baskanin Olur’u ile yapilir. Dava agilmasina iliskin olurda, talep ve yapilacak hukuki islem
a¢ik olarak belirtilir. Ivedi hallerde, “Olur” beklenmeksizin 1.Hukuk Miisaviri’nin karari ile
re ‘sen dava agilabilir, icra takibi yapilabilir. Kurum aleyhine acilan dava ve icra takipleriyle
ilamlarin icraya konulmasina iligkin islemler dogrudan dogruya Hukuk Miisavirligince yiiriitiiliir.

(2) Belediye hak ve menfaatlerinin temini bakimindan; avukat tarafindan gerekli
gorilen hallerde ilgili birime bilgi verilmek suretiyle, dava konusunun genisletilmesi veya
tiiriiniin degistirilmesi miimkiindiir.

(3) Bir davanin agilmasinin veya icra takibinin yapilmasinin veyahut ac¢ilan dava ve
icra takibinin devaminin faydasiz goriilmesi halinde; keyfiyet, gerekgesiyle birlikte ilgili
birime bildirilerek, yapilacak isleme esas olmak tizere “olur” gdonderilmesi istenilir ve gelen
“olur” dogrultusunda islem yapilir.

(4) Belediye lehine ilamlarin icra takibine konulmasi ve Belediye aleyhine acilmis
bulunan dava ve icra is ve islemlerinin takibi; gerekli goriildiiglinde ilgili birimler nezdinde
yapilacak yazigsmalar neticesi toplanacak bilgi ve belgeler 1s1ginda, ayrica bir olura gerek
olmaksizin Hukuk Miisavirligince ytrttiiliir.

(5) Konusu miinhasiran para alacagi olan dava veya icra takiplerinde; dava veya
takibin baslatilip neticelendirilmesine kadar yapilacak masraf da dikkate alinarak Belediye
Meclisince her yil Biitge Kararnamesiyle belirlenen miktara kadar olan para alacagina iliskin
dava veya takiplere devam edilmez. Ancak bu kabil alacaklar, gerek goriilen hallerde
1.Hukuk Miisavirinin sifahi izniyle veyahut talimatiyla takip olunabilir.

(6) Her dava ve icra takibi kanuni prosediirden gecirilir. Bunlarin kanuni prosediirden
gecirilmemesi, feragat, kabul ve sulh yolu ile halli, kazanilmas1 siipheli konularda dava agilmamasi
ve temyizden sarfinazar edilmesi ilgili avukatin teklifi, I. Hukuk Miisavirinin uygun goriisiinden
sonra Bagkanlik Makamina veya Enciimen Onayma sunulur. 1.Hukuk Miisaviri, bu suretle
kendisine sunulmasi1 veya re ‘sen kendisinin uygun gérmesi halinde; Belediye Baskan1 veya
Enciimence verilecek yetkiye dayali1 olarak temyiz yoluna miiracaattan sarfinazar edilmesine
karar verebilir. Dava ve icra takiplerinde olagan biitiin kanun yollarina bagvurulmasi esastir. Ancak,
davanin agilmamasi, davaya miidahale edilmemesi veya miidahil olunmasi, davanin kabulii veya
davadan feragat edilmesi, Idare leh ve aleyhindeki dava ve takiplerin sulh yolu ile sonuglandirilmast,

QO00.F.67 REV:00




Tasnif Dis1 - Kisisel Veri igermez

ae T.C. Dokiiman No Rev. Tarihi
@ BURSA BUYUKSEHIR BELEDIYESI A002.Y.001 | 11,03.2010
BURS A YONETMELIK/YONERGE Rev. No Sayfa No
T 0 10 /12
KONU |1- HUKUK MUSAVIRLIGI GOREV, YETKi VE SORUMLULUK ESASLARINA
ILISKIN VONETMEIL IK

kararin temyiz edilmemesi ve yargilamanin yenilenmesi yoluna gidilmesi hususlarinda Hukuk
Miisavirligince Baskanlik Makamindan Olur alinir.

Tashih-i karar, Yazili Emirle Bozma Talebi veya iadeyi muhakeme sebeplerinin mevcut olup
olmadiginin takdiri, davay1 takip eden avukata aittir.

(7) Acilmis alacak davalar1 ve icra takiplerinde davalinin ve bor¢lunun adresinin mechul
kalmas1 sebebiyle yapilacak ilanen tebligat masraflarinin alacak aslini agmasi halinde 1. Hukuk
Miisavirligi davayr H.M.K. hiikiimlerine uygun olarak miiracaata birakip birakmamak hususunda
yetkilidir. Yargilama ve icra sathasinda bor¢lu adresi meghul kaldigmin ve bu nedenle idare
alacaginin, tahsilinin kabil olmamasi halinde Baskanlik Makaminin yazili talimat1 veya Enciimen
karar1 ile dava ve icra takibinden vazgegilir, durum ilgili birime bildirilir.

(8) Kurumun zarar gordiigii suglarla ilgili kamu davalarina miidahale talebinde bulunulur.
Kurumun menfaati olan diger hallerde, davalara, miidahale talebi ilgili birimin Bagskanlik
Makamindan aldig1 Olur yazisindan sonra Miisavirlikce yapilir.

(9) Davalarin, Yargitay ve Danistay’da yapilacak miirafaalarinda I. Hukuk Miisavirinin tensip
edecegi Hukuk Miisaviri, avukat veya avukatlar bulunur.

Bilgi ve belge istenmesi

MADDE 23 — (1) Takip edilen dava ve icra takipleri ile ilgili olarak gerekli bilgi ve belgeler
ait oldugu birimlerden istenebilir.

(2) Kendisinden gerekli bilgi ve belge istenilen birim, bu konudaki bilgi ve belgeye kendi
goriisiinii de ilave etmek suretiyle isin dnemine gore tayin edilen siire i¢inde Hukuk Miisavirligine
gonderir.

(3) Hukuk Miisavirligine verilen bilgi ve belgenin yanlis veya noksan olmasindan veya
geciktirilmesinden ilgili birim amiri sorumludur.

(4) 1. Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri, gorevli Avukatlar, ilgili birimden gerekli
bilgi ve belgeleri sifai olarak dogrudan talep edebilirler. Ilgili memur ve amirler Hukuk
Miisavirligince talep olunan hususlar1 geciktirmeksizin yerine getirmekle ytlikiimlidiirler.

Tamamlayici bilgi ve belge alinmasi
MADDE 24- (1)Hukuk Miisavirligi, goriis istenilen konu ve yapilacak islem hakkinda
tamamlayici bilgi ve belge verilmesini liizumlu gordiigii takdirde ilgili iiniteden dogrudan bilgi ve
belge isteyebilir. Ilgili iiniteler istenilen bilgi ve belgeyi en kisa siirede gondermekle yiikiimliidiirler.
Bilgi verme
MADDE 25 - (1) Takip edilen dava ve icra takipleri sonuglandiginda ait oldugu
birime bilgi verilir. Kurum uygulamasina esas teskil edecek olan kararlarin onayl bir 6rnegi ilgili
birimlere gonderilir.
Uyusmazhiklarin idari yoldan ¢oziimlenmesi
MADDE 26 — (1) Hukuk Miisavirligine dava veya icra takibi yapilmak amac1 ile génderilen
ancak kovusturmasinda Kurum i¢in yarar goriilmeyen hususlarda dava veya icra kovusturmasinin
acilmamasi ve heniiz dava ve icra kovusturmasi haline gelmemis olan uyusmazliklarin uzlasma yolu
ile ¢oztimlenmesi, 1.Hukuk Miisavirinin teklifi, Genel Sekreterin uygun goriisii ile Baskanlik
Makaminin Karar ile olur.
Hukuki miitalaa ile ilgili esaslar
MADDE 27 — (1) Belediye birimleri hukuki miitalaa talebinde bulunabilirler.
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(2)Hukuk Miisavirliginden hukuki miitalaa, Belediye Baskani1 veya yetki devrettigi
yoOneticilerin (genel sekreter veya genel sekreter yardimcilarinin) Olur’u ile talep olunabilir.

(3) Miitalaa taleplerinde, hukuki problemin iliskin oldugu hadise ve hukuki olarak
tereddiide diisiilen husus acik ve anlasilir bir sekilde izah edilir, meseleye iliskin evrak
miitalaa talep yazisina eklenir ve goriis isteyen daire konuya iliskin kendi teknik
bilgilendirme agiklamasini da ekler. Hukuk Miisavirliince, miitalaa istenilen konu ve yapilacak
islem hakkinda tamamlayici bilgiye gerek goriildiigii takdirde, ilgili birimlerle dogrudan dogruya
temas kurularak bilgi ve belge istenebilir.

(4) Bagkanlik Makami gerek gordiigli hususlarda sifahi olarak miitalaa isteyebilir.

(5) Bir kamu gorevlisinin liyakati itibariyle gorevi kapsaminda zaten bilmesi gerekli
olan veya yapmasi gereken ¢alismayla bilmesi miimkiin bulunan hususlar ile mevzuatin agik
oldugu durumlarda miitalaa talebinde bulunulamaz. Ancak mevzuatta sarih olmayan
hususlarda veya mevzuatta farkli hiikiimlerin bulunmasi1 nedeniyle miisahhas olaya hangi
hiilkmiin tatbik edilecegi hususunda tereddiit hasil olmasi halinde miitalaa talebinde
bulunulabilir.

(6) 1. Hukuk Miisaviri, miitalaa dermeyaninda bizzat kendisi bulunabilecegi gibi,
kendi nezaretinde meseleyi tetkik edip miitalaay1 hazirlamak iizere bir veya birka¢ Hukuk
Miisaviri veya Avukat1 gorevlendirebilir.

(7) Hukuki gortisler istisare nitelikte olup uygulayici birimi baglayici nitelikte
degildir.

(8) Miitalaa talebinde bulunan ilgili birim tarafindan benzer konularda daha 6nceden
miitalaa alinmis olmas1 halinde; tekrar miitalaa istemeyi hakli kilacak bir sebep olmadikea,
ayn1 konuda miitalaa istenilemez.

Diger Esaslar

MADDE 28- (1) Miisavirlikte gorevli personel, 1.Hukuk Miisavirinin bilgisi ve
talimat1 olmadan dosyalar, miitalaalar ve diger evrak hakkinda bir baskasina bilgi ve belge
veremez.

(2) Toplu dosya devirlerinde; devredilecek dosyalar icin hazirlanacak devir listesi
devreden ve devralan avukat tarafindan kontrol edilip imzalandiktan sonra 1. Hukuk
Miisavirince onaylanir. Miinferit devirler ise, 1. Hukuk Miisaviri tarafindan dosya {izerinden
yapilan havale ile olur. Devirlerde devreden avukat, devir alan avukata, siireye baglanmis
islerin neler oldugunu bir liste halinde ayrica bildirir.

(3) Kendilerine tevdi edilen davalarin yiriitilmesi ve icra takipleri esnasinda
yaptiklar1 masraflar1 ve yol giderleri belgeli beyanlarina gére Avukatlara 6denir.

(4) 1.Hukuk Miisaviri, isin zimmetli oldugu avukat disindaki diger avukatlar1 da ayni
is i¢in s6zli olarak gorevlendirebilecegi gibi; heniiz zimmeti yapilmamis olan veya zimmete
konu edilemeyecek nitelikte bulunan diger isler i¢in de her bir avukati gérevlendirilebilir.

(5) Biiytliksehir Belediyesinin taraf oldugu davalar veya taraf olabilecegi muhtemel-
miistakbel davalar bakimindan uzmanlik bilgisi gerektiren hallerde kamu hukuku ve 6zel
hukuk kisilerinden her tiirlii miitalaa ve rapor alinabilir.

Vekalet Ucretlerinin Dagitim

MADDE 29- (1) Avukatlarin takip ettikleri dava ve icra takiplerinde Mahkemeler, Icra
Daireleri, Danistay ve Yargitay gibi idari ve Mali Kaza Mercilerince Idare ve Avukat lehine takdir
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olunarak tahsil edilen vekalet {icretlerinin dagitimi yiiriirliikteki yasal diizenlemeler ¢ergevesinde

yapilir.

Yiiriirlik
MADDE 30- (1) isbu Yonetmelik Bursa Biiyiiksehir Belediye Meclisinin kabulii ve

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Belediye ilan Tahtasinda ve/veya Belediyemiz WEB sitesinde yayimlandiktan sonra yiiriirliige

girer.

Hukuk Miisaviri tarafindan yiiritiiliir.

(2) Bu yonetmeligin yiiriirliige girmesi ile daha dnceki yonetmelik yiiriirliikten kalkar.
Yiiriitme
MADDE 31- (1) Bu yonetmelik hiikiimleri, Biiyiik sehir Belediye Baskan1 ve 1.
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