10.

11.

Sivil Savunma Uzmani Hayrettin AVCU

d.

Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

7126 Sayih Sivil Savunma Kanunu dogrultusunda Bliylksehir Belediyesine ait tiim planlari ve detay planlari
hazirlar, plan hazirlamasi gereken daire ve birimlerle koordine yaparak planlarini hazirlatir.

7126 Sayili Sivil Savunma Kanunu dogrultusunda belediyemize ait Sivil Savunma Planinin hazirlanmasini
saglayarak, Valilik Makamindan onayi yapildiktan sonra gilincelligini saglamak.

2013/5703 Karar sayili 18 Aralik 2013 tarih ve 28855 sayili Afet ve Acil Durum Miidahale Hizmetleri
Yonetmeligin ilgili maddesine gore Blylksehir Belediyemize ait hizmet binalarina ait acil durum planinin
hazirlanmasi/ hazirlatilmasini saglamak.

2013/5703 Karar sayili 18 Aralik 2013 tarih ve 28855 sayili Afet ve Acil Durum Miidahale Hizmetleri
Yonetmeligin ilgili maddesine gore hazirlanmasi gerekli olan Tirkiye Afet Miidahale (TAMP) plani icinde yer
almasi gerekli olan Bursa ilimize ait Yerel Diizey Hizmet Gruplarina ait gerekli islevlerin getirilmesi icin
Belediyemiz olarak ana ve destek ortagi calismalari kapsaminda hazirlanacak olan plana katki saglamak lzere
il Afet ve Acil Durum Mudirligu ile beraber diger kuruluslarla gerekli calismalari yapmak.

88/13540 Karar sayil Sabotajlara Karsi Koruma Yoénetmeligi’ nin ilgili maddesine gbére Bulylksehir
Belediyemize ait hizmet binalarina ait sabotajlara karsi koruma planinin hazirlanmasi/ hazirlatiimasini
saglamak.

5-3 “ Savag Hasari Onarim Planlarinin Hazirlanmasi Yonergesi” geregince, Savas Hasari Onarim Planini
hazirlayarak giincelligini saglamak.

Seferberlik Sevk Plani Hazirlama Talimati ve MY.82-2 (C) TSK Seferberlik ve Savas Hali Yonergesi kapsaminda
Bursa il Merkez icin ortak hazirlanan sevk planinda teskil eden Tasnif Tertip Plani, Trafik ve inzibat Plani,
Akaryakit Plani, Bakim ve Onarim Plani, iase ve Barindirma planlarinda Biiyiiksehir Belediyemiz adina gérev
verilecek personelin belirlenmesi ve glincel tutulmasi igin gerekli ¢alismalari yapmak.

711 Sayili Kanun geregince Bliyliksehir Belediye Baskanhgimiza bagh tim birimlerin 24 saat esasina dayall
devamli ¢calisma Planini hazirlamak ve glincelligini saglamak.

Kurumu adina siginaklari belirlemek, listelemek ve siginaklarla ilgili hizmetleri dizenlemek ve yiritmek.

Blyliksehir Belediyemiz hizmet binalarina ait hazirladigl veya birimlere hazirlattigl planlarda acil servislerde
gorev verilen personele gerekli egitimlerin verilmesini saglar/saglatir.

Dogal afetlere karsi afet 6ncesi planlama calismalarini yapar ve afet esnasinda planlari uygulamaya koyarak
lojistik destek verir ve gerektiginde afet calismalarina bizzat katilir.
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icisleri Bakanligi Koruyucu Guvenlik Ozel Talimati Esaslari dogrultusunda 5188 sayili yasaya gore belediye
binalarinda gorevli personelin glivenlik hizmetlerini kurumu adina denetler.

icisleri Bakanligi Koruyucu Giivenlik Ozel Talimati Esaslari dogrultusunda gizlilik dereceli evrak ve gerecin
glvenligi hakkinda kurumu adina c¢alismalarda bulunur ve uygulatir, ayrica hazirlanmis olan yénergenin
glincelligini saglar.

icisleri Bakanligi Ozel Talimati dogrultusunca, Valilik Makaminca olusturulan Komisyon tarafindan
Belediyemize ait hizmet binalarimizin denetlenmesi neticesinde hazirlanan denetim raporunun uygulanmasi
islevlerini yapar ve yaptirilmasin saglar.

2007/12937- 2009/15316 sayili Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik geregince Belediye
Baskanligimiza bagh hizmet binalarimiz icin hazirlanmasi gerekli olan Binalarin i¢ Diizenlemesini
hazirlar/hazirlatir ve ilgili birimlere hazirlattinr ve ekiplerde goérevli personele egitim verilmesini
saglar/saglatir.

2007/12937- 2009/15316 sayil Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmeligin ilgili maddeleri
geregince, belediye hizmet binalari ile miistemilatlarda, yangin énlemleri yoniinden ihtiyag¢ duyulan gerekli
malzemelerin temin edilmesi, yangin 6nlem techizatlarina ait kullanma talimatlarin hazirlanmasi ile ayrica
binalarda eksik gorilen acil ¢ikis ydnlendirme levhalarinin ilgili yerlere asilmasini saglar.

2007/12937- 2009/15316 sayil Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yoénetmeligin ilgili maddeleri
geregince, Belediye binalarimizda ve mistemilatlarinda bulunan yangin dolaplarinin TS EN 671-3’ gore faal
getirilmesi, tasinabilir yangin sondiirme cihazlarinin dolum ve kontrollerinin yapilarak ihtiya¢ duyulan yerlere

verilmesi ,ayrica paratonerlerin, dogalgaz bacalarinin, hidratlarin yillik bakim ve kontrollerinin yapilmasini
saglar.

Belediyemiz hizmet binalarina ait kat plan 6rneklerini ilgili birimden alinarak planlari katlara asilmasini
saglamak ve giincelligini korumak.

Blyliksehir Belediyesine ait binalarda ve alanlarda bulunan Tirk Bayragi, Belediye Bayragi ile Kalite
Bayraginin degisimlerinin yapilmasi ve takip edilmesi ile birlikte Tlrk Bayragi Kanunu ¢ercevesince imhasinin
yapilmasini gerceklestirmek

Kalite Sisteminin sdrekli uygulanabilirligi ve gelistirilmesi ile siireglerin iyilestiriimesine yonelik c¢alismalar
yapmak.

Bagli oldugu Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan verilen gérev ve sorumluluklari yerine getirmek.

Birim personelinin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirler, gérevli personelin disiplin amiri olarak gorev ve
sorumluluklarini yerine getirmelerini saglar.

Uzmanlhgimizda gorevli personelin yasalar ¢ergevesinde 6zliik haklarinin gerektirdigi izinleri verir.

Performans programinda tespit edilmis strateji hedef ve politikalar dogrultusunda planlari hazirlar, uygular,
uygulatir, aksayan yonlere yonelik ¢coziimler Uretir.

Birimi ile ilgili aylk, yillik faaliyet raporlarini periyodik olarak hazirlanmasini saglar./saglatir.
Yillik, aylik calisma planlarini hazirlattirir ve uygulanmasini takip eder.

Bitce teklifi hazirlar.

Birimin kullanmakta oldugu, demirbas ve malzemelerin takip ve kontrollni saglar.

Harcama yetkilisi olarak is ve islemleri gergeklestirir.

Fiziksel Yapi
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TOPLAM 6

GENEL TOPLAM = 7 PERSONEL

Sunulan Hizmetler :
05 Agustos 2010 tarih ve 27663 sayil Sivil Savunma Uzmanlarinin idari Statiileri, Gérevleri, Calisma
Usul ve Esaslari ile Egitimleri Hakkinda Yonetmelik cercevesinde;
1. Sivil savunma planlarini hazirlamak ve bu planlari giincellemek,
2. Afet ve Acil Durum Midahale kapsaminda kurumunda bulunan bina ve tesislere Acil Durum Plani
yapmak ve yapilmasini saglamak,
3. Kurumunda sivil savunma servislerinin kurulusunu saglamak ve egitimlerini yaptirilmasinda
koordineyi saglamak,
4. Afet, sivil savunma, acil durum ve seferberlik hizmetleri igin gerekli 6denegi ilgili birimlerle koordine
ederek belirlemek ve biitceye konulmasini saglamak,



5. Afet sivil savunma, acil durum hallerinde miidahaleyi koordine etmek ve ust yoneticileri
bilgilendirmek,

6. Hizmetlerle ilgili mevzuat, yayin ve emirleri izlemek, incelemek ve bunlarin gereklerini yerine
getirmek,

7. Yonetmelikte belirlenen gorevlerin yerine getirilmesi amaciyla; Belediye Baskanligl ile Afet ve Acil
Durum MudurliGgi ve diger kurum ve kuruluslar arasinda isbirligi ve koordinasyonu saglamak,

8. Dogal afetlere karsi afet dncesi planlama ¢alismalarini yapar ve afet esnasinda planlari uygulamaya
koyarak lojistik destek verir gerektiginde afet calismalarina bizzat katilr.

9. Kurumunda bulunmasi muhtemel olan yanici, parlayici ve patlayici maddelere karsi 6nlem alinmasi
dogrultusunda is ve islemlerin yiratilmesini saglamak,

10. Uzmanhgimizin gorev alani ile ilgili kanun, kanun hilkmiinde kararname, yonetmelik, genelge, teblig
v.b. gibi takibini yapar glincellenmesini saglar ve personeli bilgilendirmek,

11. 2007/12937- 2009/15316 sayili Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yéonetmelik hiktumlerinin
kurumunda uygulanmasini takip etmek, yangin 6nleme tedbirlerini denetlemek, bu islevlerin
yaratidlmesini saglamak, ve birimler arasi koordineyi saglamak,

12. Kurumu igerisinde ikaz ve alarm haberlerinin alinip verilmesi islerine ait islemleri ylritmek,

13. 25.08.1998 tarih ve 19910 sayilh resmi gazetede yayinlanan Siginak yonetmeligine gore, kurumu
adina islemleri yiriatmek,

14. Kurumu adina kurum personeli ile kurumun denetimine tabi 6zel kurulus personeline egitim vermek,

15. Afet, sivil savunma, acil durum ve seferberlikle ilgili diizenlenen tatbikatlarda kurumu adina

sekretarya hizmetlerini yapmak, diizenlenecek tatbikatlarda isbirligi icinde bulunmak,
16. Seferberlik ve savas hali hazirliklari igcin kurumu adina is ve islemleri yapmak,

17. Koruyucu guvenlik hizmetlerinin koordinasyonunu saglamak, kurumu adina hizmetin takip ve

denetimini yapmak,
18. ilgili mevzuat uyarinca kurumun st yoneticisi tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

Temel Politikalar ve Oncelikler

Sivil Savunma Uzmanligi olarak yirittiglimiz calismalarimizi asagida belirtilen konu ve kaynaklara

gore gerceklestirmektedir.

10.07.2004 tarihli 5216 Sayili Blyuksehir Belediyesi Kanunu,

13.07.2005 tarihli 5393 Sayili Belediye Kanunu,

2007/12937-2009/15316 sayili Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkindaki Yonetmelik,
7126 sayih Sivil Savunma Kanunu,

711 sayili Nobetgi Memurlugu,

5-3 “ Savas Hasari Onarim Planlarinin Hazirlanmasi Yonergesi,

2013/5703 Karar sayih 18 Aralik 2013 tarih ve 28855 sayili Afet ve Acil Durum Miuidahale Hizmetleri

Yonetmeligi,

05.08.2010 tarih ve 27663 sayili Sivil savunma Uzmanlarinin idari Statiileri, Gérevleri, Calisma Usul ve Esaslari

ile Egitimleri Hakkinda Yonetmelik.

05.06.1964 tarihli 6/3150 Sayili Sivil Savunma ile ilgili Teskil ve Tedbirler Tuiziigu,

5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Yénetmelik.

Sivil Savunma Uzmanlig1 Gérev, Sorumluluk ve Yetki Esaslarini Belirleyen i¢ Yonetmelik.

2013/5703 Karar sayili 18 Aralik 2013 tarih ve 28855 sayili Afet ve Acil Durum Miudahale Hizmetleri

Yonetmeligi
14 Subat 2000 tarih ve 2000/284 Karar Sayili Guivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Yonetmeligi.
88/13540 Karar Sayili Sabotajlara Karsi Koruma Yénetmeligi.



Sivil Savunma Uzmanhgi

Faaliyetler

2007/12937- 2009/15316 sayili Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik hikidmleri
icerisinde bulunan, mekanik, elektrik-elektronik, yangin séondirme sistemleri, yangin glvenligi,
egitim, dene tim ve i¢ diizenleme ile tarihi yapilarin yangin giivenliginin saglanmasi yoniinden gerekli
onlemlerin alinmasinin saglamak/saglattirmak.

a- Belediyemiz bina ve miugstemilatlarinda mevcut bulunan kazan daireleri ile ilgili yillik
periyodik baca kontrollerinin yaptiriimasini saglamak, kazan daireleri, ¢cay ocaklari,
mutfaklarin  yonetmelik geregince, bulunmasi mecburi olan gaz algilama cihazlari,
selonait vana baglantilarinin kontrollerini yapmak, arizali olanlarin tamirini yaptirmak,
eksik olan yerlere ise tesis edilmesini saglamak/ saglatmak. Ayrica kazan dairelerinde
gorev yapan atesleyici belgesi bulunan personele her yil egitim vermek.

KAZAN DAIRELERINENIN KONTROLU KAZAN EGITiMI

b- Mevcut bulunan paratonerlerin vyillik periyodik bakimlarinin (EMO) vyaptirilmasini
saglamak, ayrica ihtiyac duyulan bina ve yerleskelerde tesis edilmesini saglatmak,

c- Hizmet binalarimizda bulunan elektrik tesisatlarinin ve binalarimizda bulunan algilama
ve uyari sistemlerinin ait periyodik kontrollerinin yapilmasini saglatmak, ayrica denetim
ve kontrollerde eksiklikleri gorilen acil ¢ikis yonlendirme levhalarini temin etmek ve
gerekli yerlere montajini yapmak.
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ACIL CIKIS YONLENDIRME LEVHASI MONTAJI - ELEKTRIK TESISAT KONTOLU

d- Bina ve yerleskelerde bulunan, sulu séndiirme sistemlerin ( yangin dolaplari, hidrant
sistemi, yagmurlama sistemi, itfaiye su verme baglantisi) yillik periyodik kontrollerini
hazirlamis oldugumuz form dahilinde yapmak ve yaptirtmak, arizali olanlari faal hale
getirmek.

N

YANGIN DOLAPLARIN KONTROLU

e- Sivil Savunma Uzmanliginin envanterinde gorilen ve hizmet binalarimizin degisik
yerleskelerinde bulunan 1900 adet cesitli cins ve ebatta tasinabilir yangin sdndirme
cihazlarinin yilda bir kontrolleri ve dort yilda bir testleri ile birlikte dolumlarinin
yaptirilmasini saglamak, (2014 yilinin son aylarinda dolumlari yapilmistir.)



f- Kurum personeli ile kurumun denetimine tabi 6zel kurulus personellerine planlar dahilinde

tatbiki ve gorsel olarak yangin séndirme tatbikati ve olasi bir depremde tahliye egitimi
vermek,

YANGIN EGIiTiMi

YANGIN EGITiMI

g- Valilik Makaminca olusturulan Komisyon tarafindan, igisleri Bakanhg Koruyucu Givenlik Ozel
Talimati Esaslarina gore belediyemiz hizmet bina ve miistemilatlari ve bagh sirketlerin hizmet verdigi
binalarda bulunan tiim birimlerin personel, tesis, evrak ve yangin giivenligi ile beraber sabotaj ve
hirsizliga karsi glivenlik agisindan gerekli kontrol ve denetimlerinin yapilmasina yardimci olmak ve
hazirlanan sonug raporu dogrultusunda goriilen eksikliklerinin giderilmesi icin gerekli ¢alismalarin

ak, rapor dogrultusunda bu faaliyetleri takip etmek.

yapilmasini saglamak/saglatm
' T il

e pe—

VALILIK DENETIMI



g- Belediyemiz bina ve miistemilatlarina ait i¢ diizenleme ( yonerge ) hazirlanmasi dogrultusunda, bir
hizmet binamiz icin 6rnek bir i¢ diizenleme hazirlamak ve bu hazirlanan i¢ diizenlemenin tim hizmet
binalarimizda hazirlanmasi icin belediyemiz birimleri ile koordineli calisma yapmak,

h- Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkindaki Yonetmelik geregince, Belediyemiz blinyesinde faaliyet
gostermekte olan tarihi 6zellige haiz binalar hakkinda olusturulan komisyon tarafindan gerekli
denetimleri yapmak ve hazirlanan sonug raporunu ilgili birimlere gondermek ve siirecin takibini
saglamak,

TARIHI BINALARIN DENETiIMI

il diizeyinde Valilik Makaminin koordinesinde gerceklesen veya gerceklesecek olan AFET
tatbikatlarina kurumumuz adina istirak etmek amaciyla, afette gérev alacak birimlerimiz
arasinda koordineyi saglamak konusunda sekretarya gorevini ylritmek.

3- 2013/5703 sayili Afet ve Acil Durum Hizmetleri Yonetmeliginin 10. Maddesine istinaden
hizmet binalarimiza hazirlanmasi gerekli olan Acil Durum Planin, is Yerlerinde Acil Durumlar
Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri gergevesince drnek bir plan hazirlamak, hazirlanan bu plan
dogrultusunda diger binalara ait Acil Durum Plani hazirlatmak igin birimler arasinda
koordineli bir calisma yapmak, hazirlanan bu planlarin her yil gincelligini saglamak.

4- Afet ve Acil ve Midahale Hizmetleri Yonetmeligin 8. maddesine istinaden, Valinin
Baskanhginda il Afet Miidahale Plani hazirlanmasi dogrultusunca yerel diizey hizmet grubu
operasyon planlarinda gecen ve kurumumuz adina ana ¢6ziim ve yardimci ¢6ziim ortagi olan
( 26 adet hizmet grubu olup, iki adedi ana ¢6ziim ortagi olarak yangin ile defin hizmet grubu)
hizmet gruplari ile koordineli ¢calismak ve kurumumuz adina gerekli katki saglamak ve bu
dogrultuda calismalari takip etmek,

5- Seferberlik Sevk Plani Hazirlama Talimati ve MY.82-2 (C) TSK Seferberlik ve Savas Hali
Yénergesi kapsaminda Bursa il Merkez icin hazirlanan ortak sevk planinda tegkil eden Tasnif
Tertip Plani, Trafik ve inzibat Plani, Akaryakit Plani, Bakim ve Onarim Plani, iase ve
Barindirma planlarinda Blyliksehir Belediyemiz adina goérev verilecek personelin
belirlenmesi ve glincel tutulmasi igin gerekli galismalari yapmak.

6- 7126 Sayili Sivil Savunma Kanunu dogrultusunda belediyemize ait Sivil Savunma Planinin
hazirlanmasini saglayarak, Valilik Makamindan onayi yapildiktan sonra glincelligini saglamak.

7- 5-3 “ Savas Hasari Onarim Planlarinin Hazirlanmasi YOonergesi” geregince, Savas Hasari
Onarim Planini hazirlayarak glincelligini saglamak.

8- 711 Sayili Kanun geregince Bliylksehir Belediye Baskanlhigimiza bagh tim birimlerin 24
saat esasina dayali devamli calisma Planini hazirlamak ve glincelligini saglamak.



9- Glvenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Yonergesi revize edilerek, bu konu ile ilgili
birimlere yazi yazilarak personel isimleri istenilmis, gelen isimler kontrol edilmis ve glivenlik
sorusturmasi olmayan personelin glivenlik sorusturmasi yapilmasi igin gerekli ¢alismalar
yapilmigstir.

10- 88/13543 sayili Sabotajlara Karsi Koruma Yonetmelik cergevesince, hizmet binalarimiza
hazirlanmasi gerekli olan Sabotajlara Karsi Koruma Plani 6rnegi hazirlamak ve hazirlanan bu
plan dogrultusunda diger binalara ait Sabotajlara Karsi Koruma Plani hazirlatmak igin
birimler arasinda koordineli bir ¢alisma yapmak, hazirlanan bu planlari Bursa Valiligi il
Sabotaj Komisyonu’ na onaylatmak iizere il Emniyet Midirliigiine géndermek, her yil bu
planlarin giincelligini saglamak. Ayrica planda yer alan sivil savunma servislerinde gorev alan
personele gerekli egitimlerini vermek ve verdirtmek.

11- is Saghg ve Guvenligi Kanunu geregince, bazi birimlerimizde olusturulan is Saghgi ve
Guvenligi Kuruluna her ay periyodik olarak katilmak ve birimimizi ilgilendiren konularda
gerekli calismalari yapmak,

12- Bliyuksehir Belediyemize ait Baskanlik Makam bayraklar ile, Belediyemiz hizmet bina ve
yerleskelerinde asili bulunan Atatirk Posteri, Tlrk Bayragi, Blylksehir Belediye Bayragi ve
Kalite Bayraklarinin devamli kontrolleri yapilmakta olup, kullaniimaz durumda olanlarin
degisim ve takibi yapilmaktadir.

13- ilimiz Mahalle Muhtarliklari ve Okullardan dilekce ile yapilan bayrak taleplerine
istinaden, tarafimizca yapilan degerlendirmede uygun goriilen talepler karsilanmaktadir.

14- Biylksehir Belediye Baskanlhigimiza ait hizmet bina ve mistemilatlarinda kullanilmakta
olan; eskimis, yirtilmis, solmus ve kullanilamayacak durumdaki Tiirk Bayraklari ve Atatlirk
Posterleri toplanarak usuliine uygun imha edilmek (zere Osmangazi Kaymakamligina
gonderilmesini saglamak.

15- Biyliksehir Belediyemiz adina olusturulan 12 kisilik Arama Kurtarma Ekibi, Belediyemizin
cesitli birimlerinde gorev yapan gonulli personellerce olusturulmus olup, meydana
gelebilecek afetlerde gorev almak Uzere, il Afet ve Acil Durum Midirligiine ait
yerleskesinde U¢ giin olmak tzere iki glin teorik ve bir glinde uygulamal olmak tzere arama
ve kurtarma egitimi alinmasi saglanmistir.




ARAMA KURTARMA EGITiMi



